Camara Municipal de Vereadores de Itapetim
Secretaria Geral da Administragéo

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa contratagéo
dos servigcos técnicos de consultoria e assessoria, classificagdo, preparagao,
atualizagdo, corregdo de inconsisténcias dos dados dos servidores e envio das
informacgdes geradas para o e-Social, geragéao de darf e EFD-Reinf.

. 1.2. A prestacdo dos servigos, objeto deste termo de referéncia, devera
considerar os seguintes normativos:

- Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

- Lei Municipal n° 530, de 22 de margo de 2023;

- Resolugao Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023.

2.0. DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1. Estudo Técnico Preliminar — ETP - é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugédo e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser
elaborado.

2.2. Contudo, em situagbes nao complexas, principalmente quando seja
possivel, no proprio termo de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos e
requisitos necessarios a contratacéo, é possivel a dispensa da Elaboragdo de Estudo
Técnico Preliminar.

. 2.3. Inclusive, neste sentido é a Resolugao n.°. 002/2023, que estabelece:

Art. 7° No ambito da Camara Municipal, a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a Licitagdo de bens e as contratagdes de
servigos e obras, inclusive locagao e contratagées de solugdes de
Tecnologia da Informagédo e Comunicagao (TIC), sendo opcional nos
seguintes casos:

| - Contratagdo de obras, servigos, compras e locagdes cujos valores
se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 1 ° de abril de 2021, independente da forma de
contratacgao;

Il - Dispensas de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIII do artigo 75
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

Il - Contratagdo de remanescente nos termos dos paragrafos 2° a 7°
do artigo 90 Lei Federal n® 14.133, de 1 ° de abril de 2021,

IV - Quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de termo
aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos;

V - Contratagao direta, por dispensa ou inexigibilidade de Licitag&o,
quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder
afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco,
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o que devera ser devidamente justificado no Documento Eé”
Formalizagao da Demanda (DFD).

2.4. No caso concreto nao ha qualquer complexidade que recomende a
elaboracdo de um Estudo Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de compras de
pequeno valor, com fundamento no inciso |l do artigo 75 da lei 14.133/2021.

2.5. Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico
envolvido e o objeto, inclusive requisitos da contratacao, sao passiveis de constarem
diretamente no termo de referéncia.

2.6. Tem-se assim, como dispensada a elaboragao de Estudo Teécnico
Preliminar.

3.0. JUSTIFICATIVA:

3.1. A contratacao pretendida, qual seja “servigos técnicos de consultoria e
assessoria”, em conformidade com as normas do sistema de escrituragao fiscal digital
das obrigacoes fiscais, previdenciarias e trabalhistas (e-Social), realizando a coleta,
transmissao e gestdo dos dados fornecidos, dados contidos nesta Casa Legislativa
para o portal e-Social, bem como o gerenciamento e geragao de darf e EFD-Reinf;

3.2. A presente demanda justifica-se pela necessidade de realizar um
levantamento para definir quais os dados séo necessarios a ser entregues ao e-Social
e geracao de darf e EFD-Reinf, identificando as fontes dos dados e avaliar a eficiéncia
dos controles e procedimentos adotados;

3.3. Assim, a presente contratagdo se faz necessaria tendo em vista a
necessidade do envio das informacgdes referentes ao e-Social e laudos relativos as
condigdes de trabalho e demais questdes relacionadas aos Recursos Humanos da
Camara Municipal de Itapetim (PE);

3.4. Ademais, a contratagao de tais servigos € imprescindivel uma vez que o
legislativo municipal nao dispde atualmente de equipe técnica treinada e
especializada para atuar nos servigos previstos.

3.5. Considerando ainda, as crescentes exigéncias legais, principalmente dos
orgaos de fiscalizagdo e controle externo demandam qualificacdo técnica em
constante aperfeicoamento para absorver as responsabilidades de um setor publico
nos servigos diversos de assessoria e consultoria publica.

3.6. Dessa forma, a contratagao de uma consultoria e assessoria especializada
e imprescindivel para esta Casa Legislativa, uma vez que especialistas no assunto
agregam e facilitam a transmissdo de Informagdes, o que viabiliza para o 6rgéo a
criagao da base de conhecimento dos sistemas informatizados.

4.0. DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO:

4.1. Para a contratagcdo do objeto pretendido sugere-se a adogdo do
procedimento de justificativa de dispensa de licitagado em razéo do valor, nos termos
do artigo 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021,

4.2. Para obtengao da melhor proposta devera ser adotado o tipo menor preco;

4.3. A disputa entre os licitantes ocorrera pelo modo aberto.

5.0. DA NAO UTILIZAGAO DA DISPENSA ELETRONICA
5.1. O artigo 176 da lei 14.133/2021 estabelece que, os municipios com até

20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados da data de
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publicagdo da referida Lei, para cumprimento da obrigatoriedade da licitagéo pela
forma eletrénica.

5.2. Assim, legalmente, ainda nao ha uma obrigacao legal para a realizagéo de
licitagbes e contratagbes diretas pela forma eletronica, apesar de ser prudente dar
preferéncia a este modelo.

5.3. De qualquer forma, no caso concreto, € justificavel a realizagdo do
procedimento pela forma nao eletronica, uma vez que Camara Municipal de Itapetim
ainda nao adotou sistema eletrénico de licitagao.

5.4. Porém, o Aviso e toda a documentacao serao devidamente divulgados em
sua integra no site oficial da Camara de Vereadores na Internet, conforme Art. 75, §
3°, c/c com o art. 176, paragrafo unico, da Lei 14133/2, o que amplia a competitividade,
bem como o aviso de dispensa sera publicado no Diario Oficial Eletrénico dos
Municipios do Estado de Pernambuco.

5.5. Por estas razdes, tem-se a opg¢do pela nao realizagao eletronica da
dispensa para contratagao direta.

6.0. DOS SERVICOS:
6.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagao sao:

UNID | QT |VALOR |VALOR

TEM | DISCRICAO
D. MENSAL | TOTAL

Contratagao dos servigos
técnicos de consultoria e
assessoria, classificagao,
01 preparacao, atualizacao, | Mas |03 |1.600,00 | 4.800,00
corregao de inconsisténcias dos
dados dos servidores, envio das
informagdes geradas para o e-
social, geracao de darf e efdreinf

VALOR TOTAL ESTIMADO | 4.800,00

6.1.1. A execugao dos servicos se dara na Sede da Camara Municipal de
Itapetim - Rua Francisco Santos, 55 - Centro - Itapetim - PE.

6.1.1.2. Os servicos serao prestados presencialmente na sede da Camara
Municipal de ltapetim-PE, durante a semana, sempre nos horarios de 8hs as 12hs.

6.2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

6.2.1. Analise de sistemas para envio de arquivos do e-social;

6.2.2. Cadastro dos servidores temporarios e substitutos e contribuintes
individuais;

6.2.3. Adeséo e-Social;

6.2.4. Adequacao da folha de pagamento, em sistema préprio, que possibilite
o envio de informagdées para o e-social;

6.2.5. Adequacgao e geracao de rescisao e férias;

6.2.6. Transmissao da GFIP; GRRF e do e-Social;

6.2.7. Geracao de DARF e Guias do FGTS;

6.2.8. Geragao e envio da EFD REINF




7.0. DA PARTICIPAGAO RESTRITA DE ME E EPP:

7.1. Por se tratar de contratagdo em valor global inferior a R$ 80 mil reais, a
disputa é restrita a participagao das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
aplicando o disposto no Art. 48, inciso |, da Lei Complementar n.° 123/2006.

7.2. Salienta-se que na referida contratacdo, sera concedido o tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
nos termos das disposigoes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°
123/2006.

8.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado,
de acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel
execugcao do objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente
instrumento de ajuste.

8.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagao,
o que nao exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

8.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragao, as disposi¢des
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

9.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

9.1. O objeto devera ser prestado de forma continua, de acordo com a
autorizagdo e acompanhamento da autoridade competente da Camara Municipal.

9.2. O servigco devera ser acompanhado no local pelo representante da
CONTRATADA devidamente qualificado;

9.3.A CONTRATADA declara ter pleno conhecimento das condigdes locais
onde serao executados os servigos objetos do presente Contrato, pelo que reconhece
ser perfeitamente viavel o cumprimento integral e pontual dos encargos assumidos;

9.4. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagbes assumidas, bem
como manter em dia as obrigagdes sociais e salariais dos empregados;

9.5. Permitir e facilitar a fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamagodes formuladas;

9.6. Conduzir os servigos em estrita observancia as normas da legislagao
Federal, Estadual e Municipal, cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos;

9.7. Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugédo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo e/ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

9.8. Quitar por sua conta exclusiva todos os encargos tecnicos, trabalhistas,
previdenciarios, civis, fiscais, comerciais e todas as demais despesas resultantes da
execucao deste contrato;

9.9. Manter as condigdes de habilitacdo exigidas neste TR e manter-se
compativel com todas as obrigagcdes assumidas durante a execugao do contrato;

9.10. Guardar sigilo absoluto sobre todas as informag¢des recebidas do
CONTRATANTE e, bem assim, daquelas que venha a levantar ou conhecer durante
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execugdo do contrato, as quais ndo poderdo ser utilizadas, sob qualquer pretextd;

para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto licitado;

9.11. Cuidar para que os elementos/dados utilizados na execugéo dos servigos
contratualmente previstos recebam tratamento sigiloso por todos e quaisquer de seus
profissionais envolvidos no contrato, obrigando-se ainda a ndo os reproduzir ou cedé-
los sem prévia e escrita autorizagdo do CONTRATANTE;

9.12. Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e / ou irregularidades
apontadas pelo Fiscal do Contrato.

9.13. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagbes concernentes a
legislacao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razao da execugao do objeto contratado

9.14. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou
servicos que apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeigbes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda
que constatados somente apos o recebimento ou pagamento.

9.15. Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao,
salvo mediante prévia e expressa autorizagao do Contratante.

9.16. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigages assumidas, todas as condigbes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagéo direta por Inexigibilidade
de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

9.17. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente apresentou a documentagao de regularidade e qualificagdo exigidas
quando da instrugao do referido processo de contratagéo direta.

9.18. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificagoes técnicas correspondentes.

9.18. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢coes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

10.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

10.1.0 prazo maximo para a execugao do objeto desta contratacao e que
admite prorrogagao nas condigdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

10.1.1. imediato;

10.1.2. Conclusao: até 31/12/2024.

10.2. A vigéncia da presente contratagdo sera determinada até o final do
exercicio financeiro de 2024, considerada da data de assinatura do respectivo
instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts.
105 a 114, da Lei 14.133/21. '

11.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
11.1. Os pregos contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do
contrato.

12.0. DO PAGAMENTO:
12.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposigoes dos Arts. 141 a 146
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da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: ocorrera até o dia 30 (trinta) de cada més",“"'"

mediante apresentagao de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA:

13.1. Se necessaria a verificagdo da qualificagéo técnica e econémico-financeira do
licitante, a documentagdo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

13.1. Comprovagdo de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, com o objeto da licitaga@o, através da apresentagao de
no minimo 1 (um) atestado (s), fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

14.0. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:
14.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condigbes de
adimplemento das obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber

o seu objeto pelo Contratante obedecerédo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

15.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

15.1. Serao designados pelo Contratante representantes com atribuigbes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a
contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a
essas atribuigoes.

16.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente,
facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragbes previstas no Art.
155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangoes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar
causa a inexecugéo parcial do contrato, quando nao se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave,

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato, por dia de atraso injustificado na execugao do objeto da contratagéo;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infracdes administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragcao Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, llI, IV,
V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposigao de
penalidade mais grave;

e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes
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administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do caput do mesmo ar“ﬁ‘g“d
que justifiquem a imposi¢éo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4°
do referido Art. 156;

f — aplicacdo cumulada de outras sangoes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de
15 dias apés a comunicagdo ao Contratado, serda automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratoérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

17.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

17.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste
instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso, sera admitida a compensagéao financeira, devida desde a data limite fixada
para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratdrios devidos em razéo do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizagao da seguinte formula:

EM =N x VP x |, onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do
referido indice estabelecido para a compensagéo financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que
vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

Itapetim - PE, 06 de setembro de 2024.
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Mateus Rangel Silva
Secretario Geral da Administragao
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