CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPETIM
CASA JOSE JORDAO NETO
Agente de Contratacdo

Aviso de Dispensa de Licitacao

Processo Administrativo n.°. 00010/2025

Dispensa de Licitag&o n.°. 0007/2025

Objeto: contratacdo de empresa para prestacao de servicos in loco de organizacéo,
digitalizacdo de documentos com utlizagdo de méo de obra qualificada e
equipamentos, abrangendo acervo documental composto por varios formatos de
documentos, incluindo tratamento de imagens e arquivamento em dispositivo fisico e
em nuvem, bem como o acondicionamento dos documentos originais em caixas, nas
dependéncias da Camara Municipal.

Valor Estimado da Contratagéo:

R$ 27.600,00

Periodo para Apresentacao das Propostas:
De 05/02/2025 as 8h

Até 07/02/2025 as 23h:59min

Via e-mail: cplcamara@itapetim.pe.leg.br

Participacao Exclusiva de ME, EPP e Equiparadas?
Sim

Torna-se publico que a Camara Municipal de Itapetim (PE), por meio do(a) Agente de
Contratacao, realizar4 Dispensa, com critério de julgamento pelo menor preco, na
hipotese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
Resolucdo Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023 e demais legislagéao
aplicavel.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacdo por dispensa de licitacAo de Empresa Especializada para
realizacdo dos servicos de digitalizacdo dos documentos da Camara Municipal de
Itapetim - PE, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacao sera dividida em itens, conforme tabela constante abaixo.

VALOR VALOR

ITEM | DISCRICAO UNID | QTD.
MENSAL | TOTAL




Digitalizacao de documentos
administrativos, contabeis, recursos
humanos, licitacdes, e leis, e outros
da Camara Municipal, em formato
digital PDF, com resolucéo
minima da digitalizacdo 200 dpi,
01 em cores e COm COMPressao, | vas
devendo ser maior quando
requerido e necessario para
legibilidade da pagina do
processo.

Digitalizacdo frente e verso
(quando houver conteudo no
Verso).

12 2.300,00 27.600,00

VALOR TOTAL ESTIMADO | 27.600,00

1.3 Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagédo em
guantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve
o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.4 O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, observadas
as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA.

2.1 A participacdo na presente dispensa se dara mediante envio das propostas
pelo e-mail institucional acima indicado, através do qual deverdo ser enviadas as
propostas em arquivo no formato PDF, devidamente assinada,

2.2 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1 que ndo atendam as condi¢cfes deste Aviso de Contratacdo Direta e
seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacéao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagcdo versar sobre obra, servi¢cos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangao que Ihe foi imposta;

d) aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao
de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condigbes anélogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéao
trabalhista;

2.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

2.2.3.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
gue devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor,

2.2.4 organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

3. DO ENVIO DA PROPOSTA:

3.1 A disputa da dispensa pelo fornecedor se dard com o envio de sua proposta
unica, na forma deste item.

3.2 O fornecedor interessado, apés a divulgacao do aviso de contratacao direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do e-mail institucional acima indicado, a
proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso,
e 0 preco, até a data e o horério estabelecidos acima, podendo utilizar o modelo de
proposta em anexo.

3.3 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.4 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial 0
preco, vinculam a Contratada.

3.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.6 Os precos ofertados na proposta serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacéo
de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

3.7 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

3.9 A apresentacéao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituig&o.



3.10 Uma vez enviada a proposta no e-mail institucional, os fornecedores NAO
poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la, considerando apenas a que primeiro for
enviada.

3.11 No envio da proposta, o fornecedor devera, também, declarar:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

C) que esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

€) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO:

4.1 Encerrada a fase de proposta, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do
preco em relagéo ao estipulado para a contratagao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, podera haver a negociacao de condi¢cbes mais vantajosas.

4.3 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

4.4 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do pre¢o
maximo definido para a contratacao.

4.5 Em qualquer caso, concluida a negocia¢ao, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletrénica.

4.6 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior 4.a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.

4.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

d) nédo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

4.8 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPossui Ou pPossuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel
a proposta de pre¢cos ou menor lance que:

a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratac&o, apresente precos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que

4



0 ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
guando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio fornecedor,
para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
agueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis,
medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

4.9 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

4.10 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéio da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracéo do preco. O ajuste de
que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

4.11 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,
guando néo cabivel esse regime.

4.12 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

4.13 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

4.14 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITACAO:

5.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do
ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo
solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de proposta, os quais serao
enviados pelo e-mail institucional como resposta.

5.2 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o
eventual descumprimento das condicBes de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,

5.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja scio majoritério.



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

5.4 Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

5.6 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacéo.

5.7 Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor sera reputado inabilitado,
por falta de condicéo de participacéo.

5.8 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitacdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

5.9 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacées constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou
encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

5.10 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

5.11 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessérios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacao Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, apos solicitacdo da Administracéo, sob pena de inabilitac&o.

5.12 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver davida em relacéo a integridade do documento digital.

5.13 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio.

5.14 O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo
cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do item
em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além
da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

5.15 N&o havendo a comprovacédo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m)
suficiente(s) para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

5.16 Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

5.17 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo,
0 6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacdes do objeto e as condigdes de habilitag&o.

5.18 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

6. CONTRATACAO:
6.1 Apos a homologacéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.



7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1 O procedimento serd divulgado no Site Oficial da Camara Municipal de
Itapetim (https://www.itapetim.pe.leg.br/), no Portal Nacional de Contratages
Publicas — PNCP e no Diario Oficial Eletrdnico dos Municipios do Estado de
Pernambuco;

7.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

7.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

7.2.2 valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas.

7.2.3 No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

7.2.4 fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitacdo, conforme o caso.

7.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se
nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto).

7.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

7.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as mensagens de e-mails enviados pela
Agente de Contratacdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda do
negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

7.6 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

7.7 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

7.8 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de
contratacao.

7.9 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacao
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as
deste Aviso.

7.10 A ata da sessdao publica sera enviada a todos os participantes além de
divulgada no  Site  Oficial da Céamara  Municipal de Itapetim
(https://www.itapetim.pe.leg.br/), no Portal Nacional de Contratacbes Publicas —
PNCP.

7.11 Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s
seguintes anexos:

ANEXO | — Documentacao exigida para Habilitacéo



ANEXO Il - Termo de Referéncia;
ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;
ANEXO IV — Modelo de Proposta

Itapetim — PE, em 04 de fevereiro de 2025.

Mateus Rangel Silva
Agente de Contratacdo



ANEXO | — DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitacao juridica:

- No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

- Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

- No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

- inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia,

- No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidagéo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

- prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

- prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

- prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

- prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

- prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

- caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

Qualificacdo Econémico-Financeira:



- certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

- balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

- As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

- Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa contratacéao
de empresa para prestacdo de servicos in loco de organizagao, digitalizacdo de
documentos com utilizacdo de méo de obra qualificada e equipamentos, abrangendo
acervo documental composto por varios formatos de documentos, incluindo
tratamento de imagens e arquivamento em dispositivo fisico e em nuvem, bem como
0 acondicionamento dos documentos originais em caixas, nas dependéncias da
Camara Municipal.

1.2. A prestacdo dos servigos, objeto deste termo de referéncia, devera
considerar os seguintes normativos:

- Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

- Lei Municipal n° 530, de 22 de marco de 2023;

- Resolucao Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023.

2.0. DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1. Estudo Técnico Preliminar — ETP - € o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza 0 interesse publico
envolvido e a sua melhor solucdo e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser
elaborado.

2.2. Contudo, em situacbes ndo complexas, principalmente quando seja
possivel, no préprio termo de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos e
requisitos necessarios a contratacao, € possivel a dispensa da Elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar.

2.3. Inclusive, neste sentido é a Resolugdo n.°. 002/2023, que estabelece:

Art. 7° No ambito da Camara Municipal, a elaboracdo do Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a Licitacao de bens e as contratacfes de
servigos e obras, inclusive locacdo e contratacbes de solucdes de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacao (TIC), sendo opcional nos
seguintes casos:

| - Contratacdo de obras, servigos, compras e locagfes cujos valores
se enquadrem nos limites dos incisos | e 1l do artigo 75 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1 ° de abril de 2021, independente da forma de
contratacao;

Il - Dispensas de licitacdo previstas nos incisos VIl e VIl do artigo 75
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

[ll - Contratacao de remanescente nos termos dos paragrafos 2° a 7°
do artigo 90 Lei Federal n® 14.133, de 1 ° de abril de 2021;

IV - Quaisquer alteragBes contratuais realizadas por meio de termo
aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorrogacgdes contratuais relativas a servigos continuos;

V - Contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de Licitagéo,
guando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder
afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco,
0 que deverd ser devidamente justificado no Documento de
Formalizagdo da Demanda (DFD).

11



2.4. No caso concreto ndo ha qualguer complexidade que recomende a
elaboracdo de um Estudo Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de compras de
pequeno valor, com fundamento no inciso Il do artigo 75 da lei 14.133/2021.

2.5. Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico
envolvido e o objeto, inclusive requisitos da contratacdo, sdo passiveis de constarem
diretamente no termo de referéncia.

2.6. Tem-se assim, como dispensada a elaboracdo de Estudo Técnico
Preliminar.

3.0. JUSTIFICATIVA:

3.1. A presente demanda se justifica tendo em vista que a Camara Municipal, mantém
a guarda de expressivo volume de documentacdo, pertinentes as areas meio e fim,
em sua Sede, sem o suporte adequado para manuseio, localizacao e identificagao.
Alguns documentos tém guarda obrigatoéria, considerando-se tratar-se de documentos
importantes para administragéo, ndo sendo autorizado seu descarte.

3.2. Nesse sentido a Camara Municipal de Itapetim-PE no intuito de buscar melhorias,
tanto para tornar o ambiente de trabalho mais salubre e agradavel com a retirada dos
arquivos que dividem espaco com os servidores, bem como propiciar um melhor
desempenho dos servidores que terdo maior celeridade na localizagdo dos processos,
sem o contato com papéis.

3.3. Deste modo, com a digitalizacdo dos documentos, havera também um maior
controle dos processos e documentos e aumento da transparéncia, facilitando
inclusive a disponibilizagdo de informacBes para a sociedade. Através da
digitalizacdo, se tornardo mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos
documentos (inclusive via redes de computadores sem a necessidade de transporte
de documentos fisicos) adicionemos a isso, um maior controle e acompanhamento
dos processos, através de indicadores gerenciais. Se faz necesséaria também para o
envio de prestacdes de contas desta Camara.

3.4. Diante disto, na busca de implementar, atualizar e renovar, solicitamos que seja
realizado procedimento licitatério para contratacdo de empresa especializada na
digitalizacao do acervo documental desta Casa Legislativa.

3.5. Utilizou-se como metodologia para a estimativa do quantitativo do processo, as
demandas registradas nos periodos anteriores.

4.0. DO PROCEDIMENTO DA CONTRATACAO:

4.1. Para a contratacdo do objeto pretendido sugere-se a adocao do
procedimento de justificativa de dispensa de licitagdo em razdo do valor, nos termos
do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021,

4.2. Para obtencéo da melhor proposta devera ser adotado o tipo menor preco;

4.3. A disputa entre os licitantes ocorrera pelo modo aberto.

5.0. DA NAO UTILIZAGAO DA DISPENSA ELETRONICA

5.1. O artigo 176 da lei 14.133/2021 estabelece que, 0os municipios com até
20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados da data de
publicacdo da referida Lei, para cumprimento da obrigatoriedade da licitacdo pela
forma eletrénica.

5.2. Assim, legalmente, ainda ndo ha uma obrigacao legal para a realizacédo de
licitacOes e contratacdes diretas pela forma eletronica, apesar de ser prudente dar
preferéncia a este modelo.
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5.3. De qualquer forma, no caso concreto, é justifichvel a realizagdo do
procedimento pela forma néo eletrénica, uma vez que Camara Municipal de Itapetim
ainda ndo adotou sistema eletrénico de licitag&o.

5.4. Porém, o Aviso e toda a documentacao serdo devidamente divulgados em
sua integra no site oficial da Camara de Vereadores na Internet, conforme Art. 75, 8
3°, c/c com o art. 176, paragrafo unico, da Lei 14133/2, o que amplia a competitividade,
bem como o aviso de dispensa sera publicado no Diario Oficial Eletrbnico dos
Municipios do Estado de Pernambuco.

5.5. Por estas razdes, tem-se a opcao pela nédo realizacdo eletrbnica da
dispensa para contratacéo direta.

6.0. DOS SERVICOS:
6.0.1. As caracteristicas e especificacfes do objeto da referida contratagédo sao:

VALOR VALOR

TEM DISCRICAO UNID. | QTD.
MENSAL TOTAL

Digitalizacao de documentos
administrativos, contabeis, recursos
humanos, licitacdes, e leis, e outros
da Camara Municipal, em formato
digital PDF, com resolucéo
minima da digitalizacdo 200 dpi,
01 em cores e com compressao, Més 12 2.300,00 27.600,00
devendo ser maior quando
requerido e necessario para
legibilidade da pagina do
processo.

Digitalizacdo frente e verso (quando
houver contetdo no verso).

VALOR TOTAL ESTIMADO | 27.600,00

6.1. DO LOCAL E DEMAIS CONDICOES DA EXECUCAO:

6.1.1. A execucdo dos servicos se dara na Sede da Camara Municipal de
Itapetim - Rua Francisco Santos, 55 - Centro - Itapetim - PE.

6.1.1.2. Os servicos serdo prestados presencialmente na sede da Camara
Municipal de Itapetim-PE, durante a semana, sempre nos horéarios de 8hs as 12hs.

6.2. SERVICOS DE DIGITALIZACAO PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:

6.2.1 A preparacdo devera ser efetuada com a retirada dos documentos do
arquivamento fisico - de caixas, pastas, envelopes, desencadernacédo, processo de
desamassar os papéis com dobras, remocéo de grampos, clipes, alinhaves, etc;

6.2.1.1. Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados,
relatando imediatamente a contratante qualquer ocorréncia de dano;

6.2.1.2. Apds o escaneamento os mesmos deverdo ser acondicionados em
caixa arquivo (polionda), a caixa devera conter etiqgueta com informacdes sobre seu
conteudo (titulo, unidade, enderecamento fisico, dentre outras informacdes);

6.2.1.3. Os documentos que apresentarem condi¢cdes adversas, ou seja,
impossiveis de serem digitalizados, tais como, rasgados, quebradicos, lavados ou
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outras derivacdes, deverdo ser entregues a contratante para as providencias
necessarias.

6.2.2. EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:

6.2.2.1. A Contratada devera disponibilizar para execucéo dos servi¢os todos
0S recursos, pessoal, meios de transporte, hardwares, softwares, enfim, toda a
infraestrutura necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para
atender o referido objeto.

6.2.3. DIGITALIZACAO:

6.2.3.1. Compete a CONTRATADA a execuc¢do do processo de digitalizacao
dos documentos objeto do contrato, que deverd ser realizado em 01 fase
(digitalizac&o), se pecas iniciais e intercorrentes, ou 03 fases (preparacéo,
digitalizacdo e concluséo), se acervo processual fisico;

6.2.3.2. A preparacao dos documentos para o processo de digitalizagdo, com
arealizacao das tarefas tais como desencadernacao, retirada de grampos, verificacao
de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

6.2.3.3. selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacéo
fisica adequada e previamente preparada para tal finalidade;

6.2.3.4. A digitalizacdo devera ocorrer na forma “capa a capa” (com separagao
por “pegas processuais”);

6.2.3.5. A digitalizacdo (Captura da imagem do documento) devera ser
executada em scanner especifico para cada formato e tipo de documento, em
conformidade com as especificacdes abaixo;

6.2.3.6. Os documentos relacionados a prestacao de contas devem estar em
conformidade com as instruc6es normativas do TCE/PE e 6rgaos especificos;
Formato de Arquivo - PDF (Portable Document Format)/TIFF ou outro formato
solicitado; Resolucdo de cor - bitonal 1 (um) bit ou colorido, permitindo alcancar
profundidade de 24 (vinte e quatro) bits;

6.2.3.7. Digitalizar os documentos em formato A4 frente e verso, conforme
indicacdo e disponibilizacdo dos processos, respeitando as suas particularidades;
Tamanho das folhas de papel entre A 1 até A5;

6.2.3.8. Documentos com tamanho inferior a A4 deverao ser digitalizados e
disponibilizados em imagens do mesmo tamanho de seu original ou outro tamanho
conforme solicitado, com todos os padrdes encontrados nos documentos fisicos,
possibilitando a visualizagao real do mesmo;

6.2.3.9. Nos documentos que apresentam frente e verso podera ser solicitado
a indexacdo como um s6 documento, ficando apenas o arquivo multiplatinado; Os
arquivos digitalizados deveréo ser conferidos com seus originais para sua aceitagao.

6.2.3.10. Concluséo - restabelecimento da encadernacéo original do processo,
conferéncia das paginas, conferéncia dos processos recebidos para digitalizacéo,
preparagédo dos documentos para devolucéo;

6.2.3.11.0 nome do arquivo PDF devera conter o nUmero do processo e volume
a que se referem;

6.2.3.12. Os arquivos PDF deverdo ser gravados e armazenados numa
estrutura de arvore de diretério com exatamente uma pasta para cada processo
digitalizado;

6.2.3.13. A pasta devera ser nomeada com 0 numero do processo oOu
documento a que se refere;
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6.2.3.14. Os processos podem compreender mais de um volume, assim 0 nome
do arquivo PDF deve vir acrescido do sufixo _xx, onde xx representam dois digitos
para definir o volume do processo. Exemplo: Processo 12345678 com 3 volumes,
devera ter os arquivos 12345678 1.pdf, 12345678 2.pdf, 12345678 _3.pdf dispostos
dentro da pasta 12345678.

7.0. DA PARTICIPA(;AO RESTRITA DE ME E EPP:

7.1. Por se trata de contratacdo em valor global inferior a R$ 80 mil reais, a
disputa é restrita a participacdo das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
aplicando o disposto no Art. 48, inciso I, da Lei Complementar n.° 123/2006.

7.2. Salienta-se que na referida contratacdo, sera concedido o tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
nos termos das disposi¢cdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°
123/2006.

8.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado,
de acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel
execucdo do objeto da presente contratacdo, nos termos do correspondente
instrumento de ajuste.

8.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
gualidade dos produtos ou servigcos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagao,
0 que nao exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

8.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracao, as disposicdes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

9.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

9.1. O objeto devera ser prestado de forma continua, de acordo com a
autorizacdo e acompanhamento da autoridade competente da Camara Municipal.

9.2. O servico devera ser acompanhado no local pelo representante da
CONTRATADA devidamente qualificado;

9.3.A CONTRATADA declara ter pleno conhecimento das condi¢des locais
onde serdo executados 0s servi¢os objetos do presente Contrato, pelo que reconhece
ser perfeitamente vidvel o cumprimento integral e pontual dos encargos assumidos;

9.4. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacbes assumidas, bem
como manter em dia as obrigacfes sociais e salariais dos empregados;

9.5. Permitir e facilitar a fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamacdes formuladas;

9.6. Conduzir os servicos em estrita observancia as normas da legislacao
Federal, Estadual e Municipal, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos;

9.7. Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execu¢ao do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e/ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

9.8. Quitar por sua conta exclusiva todos os encargos técnicos, trabalhistas,
previdenciarios, civis, fiscais, comerciais e todas as demais despesas resultantes da
execucao deste contrato;
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9.9. Manter as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste TR e manter-se
compativel com todas as obriga¢cfes assumidas durante a execu¢ao do contrato;

9.10. Guardar sigilo absoluto sobre todas as informacdes recebidas do
CONTRATANTE e, bem assim, daguelas que venha a levantar ou conhecer durante
execucao do contrato, as quais ndo poderdo ser utilizadas, sob qualquer pretexto,
para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto licitado;

9.11. Cuidar para que os elementos/dados utilizados na execugao dos servigos
contratualmente previstos recebam tratamento sigiloso por todos e quaisquer de seus
profissionais envolvidos no contrato, obrigando-se ainda a ndo os reproduzir ou cedé-
los sem prévia e escrita autorizacdo do CONTRATANTE;

9.12. Providenciar a imediata correcédo das deficiéncias e / ou irregularidades
apontadas pelo Fiscal do Contrato.

9.13. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacBes concernentes a
legislacao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razdo da execucao do objeto contratado

9.14. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou
servicos que apresentarem defeitos, alteracfes, imperfeicbes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda
gue constatados somente apos o recebimento ou pagamento.

9.15. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacéo,
salvo mediante prévia e expressa autorizacdo do Contratante.

9.16. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigac6es assumidas, todas as condi¢des de regularidade e
gualificacéo exigidas no respectivo processo de contratacéo direta por Inexigibilidade
de Licitagcdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

9.17. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente apresentou a documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas
guando da instrucdo do referido processo de contratacao direta.

9.18. Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificacdes técnicas correspondentes.

9.18. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposi¢cdes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

10.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

10.1.0 prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que
admite prorrogacao nas condi¢cdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

10.1.1. imediato;

10.1.2. Concluséo: 12 (doze) meses.

10.2. A vigéncia da presente contratacdo sera determinada de 12 (doze)
meses, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste;
podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei
14.133/21.

11.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
11.1. Os precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo do Contratado, os
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precos poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporgéo da
variacdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do
orcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

12.0. DO PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposices dos Arts. 141 a 146
da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: ocorrera até o dia 30 (trinta) de cada més,
mediante apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

13.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA:

13.1. Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econbmico-
financeira do licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as
referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

13.1. Comprovacéao de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, com o objeto da licitacdo, através da apresentacédo de
no minimo 1 (um) atestado (s), fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

14.0. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:

14.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condicbes de
adimplemento das obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condicdes para receber
0 seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

15.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

15.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribui¢cdes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a
contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informacdes pertinentes a
essas atribuigdes.

16.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente,
facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art.
155, da Lei 14.133/21 e serédo aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sancoes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecucao parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato, por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratacao;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infrac6es administrativas previstas no referido Art. 155;
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d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragfes administrativas previstas nos incisos Il, 111, IV,
V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos VI, 1X, X, Xl e Xl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo
gue justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancéo referida no 8§ 4°
do referido Art. 156;

f — aplicacdo cumulada de outras sancgodes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizacao devida néo for recolhido no prazo de
15 dias apds a comunicacdo ao Contratado, ser4 automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

17.0. DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

17.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste
instrumento, e desde que o Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o
atraso, serd admitida a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada
para 0 pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratérios devidos em razao do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizacdo da seguinte formula:

EM =N x VP x |, onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensacéao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, ha sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hip6tese do
referido indice estabelecido para a compensagdao financeira venha a ser extinto ou de
gualgquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagcao entdo em vigor.
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ANEXO Il
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

DISPENSA N° 00007/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00010/2025
CONTRATO N°: ..../...
MINUTA

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM E ... , PARA
EXECUCAO DE SERVICO CONFORME DISCRIMINADO
NESTE INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Camara Municipal de Itapetim -
Rua Francisco Santos, 55 - Centro - Itapetim - PE, CNPJ n° 11.476.256/0001-96, neste
ato representada pelo Vereador Presidente José Junio Moreira da Silva, brasileiro,
casado, residente e domiciliado na Rua José Congo, 169 - Centro - Itapetim - PE, CPF
n°® 025.568.744-30, Carteira de Identidade n° 5475392 SSP/PE, doravante
simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado ......... e ST e -
CNPJI n° ......... , heste ato representado por .... residente e domiciliado na ...., ......... -
......... = iiviiees ™ veeeeeee = ., CPF N° L........, Carteira de Identidade n° ...., doravante
simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente
contrato, o qual se regera pelas clausulas e condi¢cfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da dispensa de Licitacdo n.°. DV00007/2025, processada nos
termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e Resolugéo Legislativa n.°.
002, de 29 de novembro de 2023, consideradas as alteracdes posteriores das
referidas normas, as quais os contratantes estéo sujeitos como também as clausulas
deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada pelo Senhor Vereador Presidente da
Camara, tem por objeto a contratacdo de Empresa Especializada para realizagéo dos
servicos de digitalizacdo dos documentos da Camara Municipal de Itapetim - PE.

O fornecimento devera ser executado rigorosamente de acordo com as condi¢des
expressas neste instrumento, proposta apresentada, especificacfes técnicas
correspondentes, dispensa de Licitacdo n.°. DV00007/2025 e instrucbes do
Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do presente
contrato, independente de transcricao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:

O valor total deste contrato, a base do preco proposto, € de R3$ XXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXX), a ser pago em 12 (doze) parcelas mensais no valor de R$ XXXXXXXX
(xxxxxxx) como contraprestacao dos servicos efetivamente executados.
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VALOR VALOR

ITEM DISCRICAO UNID. | QTD.
MENSAL | TOTAL

Digitalizac&o de documentos
administrativos, contabeis, recursos
humanos, licitacdes, e leis, e outros da
Camara Municipal, em formato digital
PDF, com reSO|UQ§.O minima da XXXXXXXX | XXXXXX
01 | digitalizagdo 200 dpi, em cores e com | Més |12
compressao, devendo ser maior quando
requerido e necessario para legibilidade
da péagina do processo.

Digitalizacdo frente e verso (quando
houver contetddo no verso).

X XXX

XXXXXX
VALOR TOTAL ESTIMADO
XX

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO -
REAJUSTE:

Os precos contratados sédo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano. Dentro
do prazo de vigéncia da contratacdo e mediante solicitacdo do Contratado, os
precos poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, na mesma proporgao da
variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do
orcamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO:

As despesas correrdo por conta da dotagao constante da Lei Municipal n.° 593, de 28
de novembro do ano de 2024, que dispde sobre o Orcamento do Municipio para o
exercicio financeiro de 2025, conforme detalhamento a seguir:

01.010 Camara Municipal de Vereadores
01.031.0011.2001 Manutencéo dos Servicos Administrativos
3390.39 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento seré efetuado mediante processo regular e em observancia as normas
e procedimentos adotados pelo Contratante, bem como as disposi¢cées dos Arts. 141
a 146 da Lei 14.133/21, da seguinte maneira: ocorrera até o dia 30 (trinta) de cada
més, mediante apresentacdo de nota fiscal e ap0s atesto do setor competente, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:
O prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratacdo e que admite
prorrogacdo nas condicfes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: Imediato;

Concluséo: 12 (doze) meses.
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A vigéncia da presente contratacdo sera determinada em 12 (doze) meses,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser
prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execugcéo do servigco efetivamente realizado, de
acordo com as respectivas clausulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucéo do
servico contratado;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade
do servigco, exercendo a mais ampla e completa fiscalizacdo, o que nédo exime o
Contratado de suas responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuicbes de Gestor e Fiscal deste contrato,
conforme requisitos estabelecidos nha norma vigente, ou pelos respectivos substitutos,
especialmente para coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo e
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, respectivamente, permitida a contratacdo de
terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizacdo com informacgdes pertinentes a
essa atribuicao;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicfes dos
Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servi¢o descrito na clausula correspondente do presente
contrato, dentro dos melhores parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de
atividade relacionada ao objeto contratual, com observancia aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislacéo
fiscal, civil, tributéria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos
assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razao da
execucao do objeto contratado;

c - Manter preposto capacitado e idoneo, aceito pelo Contratante, quando da
execucgao do contrato, que o represente integralmente em todos 0s seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os informes e
esclarecimentos solicitados;

e - Seraresponsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgao
interessado;

f - N&o ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste
instrumento, sem o conhecimento e a devida autorizagao expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificagéo exigidas no respectivo
processo de contratacdo direta, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, ao longo de toda a execucao do contrato, e
sempre que solicitado pelo Contratante, deverd comprovar o cumprimento dessa
reserva de cargos, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas
vagas;
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I - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposi¢oes dos Arts.
115a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo
Contratante ou por acordo entre as partes, nos casos e condi¢des previstas nos Arts.
124 a 136 e sua extin¢do, formalmente motivada nos autos do processo, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa, ocorrera nas hipoteses e disposi¢des dos Arts. 137
a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteracOes unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei
14.133/21, o Contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais,
acréscimos ou supressfes que se fizerem nos servigos, de até o respectivo limite
fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato.
Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido, salvo as
supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratacédo e observadas as condi¢cdes de adimplemento das
obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposicbes do Art. 140, da Lei
14.133/21.

Por se tratar de compras, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio,
se dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico, até 15 (quinze) dias da comunicacéo escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas
apos o decurso do prazo de observacgao ou vistoria, que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a

defesa no prazo legal do interessado, pelas infracdes previstas no Art. 155, da Lei

14.133/21 e serao aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos e procedimentos

definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sancoes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar causa a

inexecugéao parcial do contrato, quando n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade

mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do

contrato, por dia de atraso injustificado na execucao do objeto da contratacao;

¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragcbes

administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no a&mbito da Administracdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de dois anos,

aplicada ao responsavel pelas infrac6es administrativas previstas nos incisos Il, 111, 1V,

V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando n&o se justificar a imposicao de

penalidade mais grave;

e — declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracéao

Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos,

aplicada ao responsavel pelas infracées administrativas previstas nos incisos VIII, IX,

X, Xl e Xll do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes administrativas
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previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo que justifiguem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no 8§ 4° do referido Art.
156;

f — aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indenizac¢do devida nao for recolhido no prazo de 15 dias apo6s
a comunicacao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela
do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de
1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:
Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde
gue o Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida
a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a
data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios
devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utilizacdo da
seguinte férmula:

EM =N x VP x |, onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensacdao financeira, assim apurado:

| = (TX + 100) + 365, sendo

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do
referido indice estabelecido para a compensacdao financeira venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de Agosto de 2018,
gue é a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razao deste contrato, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa.

b - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da
Lei 13.709/18.

¢ - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das
hipéteses permitidas em Lei.

d - Constitui atribuicdo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for
0 caso, sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

e - O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

g - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.
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h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
mediante justificativa, quaisquer informacfes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado
elimina-los, com excec¢ao das hipéteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo
aguelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovagcdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enguanto nao prescritas essas obrigacoes.

] - Os bancos de dados formados a partir da execu¢do do objeto deste contrato,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data,
horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de
eventuais omissodes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados
pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.

k - O presente contrato esta sujeito a alteracdes nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a Autoridade Nacional de Protecao de Dados ANPD, por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da
Comarca de Itapetim (PE).

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02 (duas) vias, 0
gual vai assinado pelas partes e por duas testemunhas.

Itapetim - PE, ...de ............... de .....

PELO CONTRATANTE

PELO CONTRATADO
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA

Razao Social do Proponente: ,
CNPJ n.° ,Endereco:
n.c , Bairro: - Cel./WhatsApp

Nome do Representante Legal:
MEI( ) ME( ) EPP( ) Equiparadas

llustre Sr Agente de Contratagdo da

Camara Municipal de Itapetim

A Empresa acima qualificada apresenta a seguinte proposta para a Dispensa
de Licitacao n. 12025

- UNID VALOR VALOR
TEM | DISCRICAO QTD.
. MENSAL | TOTAL

Digitalizacéo de documentos
administrativos, contabeis, recursos
humanos, licitacoes, e leis, e outros da
Céamara Municipal, em formato digital
PDF, com resolucdo minima da|
01 | digitalizag&o 200 dpi, em cores e com | M€s 12
compressdo, devendo ser maior
guando requerido e necessario para
legibilidade da pagina do processo.
Digitalizagdo frente e verso (quando
houver conteddo no verso).

VALOR TOTAL ESTIMADO

Para os fins desta Dispensa, o Fornecedor declara:

a) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

C) que esta ciente e concorda com as condicbes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91.
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e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

Itapetim (PE), [/ 12025.

Representante Legal
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