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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPETIM
CASA JOSE JORDAO NETO
Secretaria Geral da Administragao

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

1.1 A Secretaria Geral da Administragao apresenta demanda ao Presidente da Casa em
razio da necessidade de contratagdao de empresa especializada na assessoria e consultoria
técnica contabil nas areas de contabilidade, tesouraria e folha de pagamento visando atender as
necessidades da Camara Municipal de [tapetim.

12. A necessidade de tal contratagdo se visa atender demanda da Camara Municipal de
Itapetim pelo trabalho técnico e confiavel para langamentos contabeis nas referidas areas e de
orientagdes para adequar as atividades em relagdo as exigéncias legais.

1.3. A contratacdo dos servigos visa aperfeigoar 0s processos envolvidos nas atividades
do setor contabil financeiro, visando a modernizagdo dos servigos prestados.

14. A contratagio desse servigo de consultoria técnica e de assessoria contabil €
essencial a garantia de disponibilidade dos servigos de informagoes técnicas gerenciais ao

governo, afastando-se 0 risco real sem a devida assisténcia técnica.

2. DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:

2.1. A presente contratagdo esta alinhada com as diretrizes orgamentarias da Camara
Municipal, bem como com a vigente Lei Orgamentaria da Camara, além de ser uma despesa
diretamente relacionada com a atividade tipica do Poder Legislativo.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

31 Atendimento a Consultas de Natureza Contabil: As consultas deverdo ser
formuladas pela Contratante € respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario comercial, por
telefone ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, devera ser disponibilizado parecer por
escrito, com a devida fundamentagao.

3.2. As respostas as consultas se darfio por meio de orientagdes seguras € atualizadas,
tendo em vista as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

3 3. A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei Orgamentaria Anual
(LOA), aLeide Diretrizes Orgamentarias (LDO) e a0 Plano Plurianual (PPA).

3 4. Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal: A Contratada devera
assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos procedimentos corretos a serem adotados na
gestdo orgamentaria ¢ financeira da Camara.

3.5 Conferéncia, Arquivamento e Fechamento: A Contratada procedera a analise de
toda a documentagdo contabil disponibilizada, conferindo os langamentos relativos as Receitas
e Despesas. Também emitira balancetes, bem como relatérios mensais e anuais, devidamente
assinados pela equipe técnica. Sera de responsabilidade, da Contratada, a elaboragdo de pastas
de prestagdo de contas mensais, competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos
anuais, nos termos da Lei Federal n.° 4.320/64.

3.6 Assessoramento ¢ Elaboragdo do Or¢amento:




- Cabera, a Contratada, a elaboragao da Proposta Orgamentaria Anual da Camara a sbg '

enviada ao Poder Executivo.

3 5. Encadernagdo dos Livros de Prestagdo de Contas:

- Compreende na encadernagio de toda a movimentagdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do orgao naquele exercicio (Livro dos relatorios emitidos pelo Sistema Contabil).

36. Assessoria para Apresentagio de Defesa e Interposigdo de Recursos
Administrativos junto ao TCE/PE:

36.1. A Contratada devera auxiliar na elaboragdo de petigoes, defesa e recursos, a
qualquer época, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE, desde que a
discussio decorra de procedimentos adotados, pela Contratante, em cumprimento a orientagdes
da Contratada.

37 Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal dos Modulos — SAGRES:

37.1. A Contratada devera assessorar 0O envio mensal, dos 12 (doze) meses, das
informagdes relativas ao Acompanhamento Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

3 8. Assessoria no Envio do Balancete Mensal — SAGRES

381. A Contratada devera assessorar 0O envio mensal, dos 12 (doze) meses, das
informagdes relativas ao Balancete Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

3 9 Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SAGRES:

39.1. A Contratada devera assessorar O envio das informagdes relativas ao
Encerramento Anual, ao TCE/PE, via SAGRES.

3 10. Assessoria e Disponibilizagdo dos Relatorios de Fechamento Anual:

310.1. A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatorios de
Encerramento Anual, a fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo Municipal.

311 Assessoria no Envio das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
Anual — SAGRES:

3.11.1. A Contratada devera assessorar 0 envio, ao TCE/PE, das informagdes relativas
ao encerramento anual, via SAGRES.

3.12. Sistema de Informagdes Contéabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro —
SICONFT:

3 12.1. A Contratada devera proceder o levantamento e preenchimento das informagdes
contabeis, orgamentarias, financeiras, fiscais, economicas, de operagdes de crédito e de
estatisticas de finangas publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente, a Secretaria do
Tesouro Nacional.

3.13. Declaragdo de Débitos e Créditos Tributéarios Federais — DCTEF:

3.13.1. A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como 0
preenchimento de dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para envio
semestral a Receita Federal do Brasil.

3.14. Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
— SEFIP para os casos eventuais relacionados a fatos anteriores ao E-Social:

314.1. A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como 0
preenchimento e envio, ao Governo Federal, de dados relativos ao Fundo de Garantia (FGTS)
e a Previdéncia Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como dirigentes, servidores €
prestadores de servigos com periodicidade mensal.

3.15. Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS:

3.15.1. Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio ao
Ministério do Trabalho e Emprego brasileiro de dados relativos a informagdes sociais
(Servidores) com periodicidade ANUAL.

3.16. Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF:

3.16.1. Compreende o levantamento de informacgdes e preenchimento para envio a
Receita Federal de dados relativos ao Imposto de Renda Retido nas Fontes por pagamentos




efetuados em favor do Pessoal da CONTRATANTE: Dirigentes e Servidores € também do§-oo
Prestadores de Servigos com periodicidade ANUAL

3.17. O prazo maximo para a execugio do objeto desta contratagio e que admite
prorrogacao nas condigdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo indicado € sera
considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: Imediato;

Conclusdo: 12 (doze) meses.

3.18. A vigéncia da presente contratagdo sera de 12 (doze) meses, considerada da data
de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses € nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

3.19. A contratagdo do servigo, objeto deste estudo preliminar, devera considerar 0S
seguintes normativos:

- Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e sua regulamentagdo local por meio da
Lei Municipal n.°. 530, de 22 de margo de 2023, Resolugdo Legislativa n.°. 002, de 29 de
novembro de 2023; e legislagdo pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas
normas.

3.20. Uma vez autorizada, a contratagio pretendida devera possuir previsdo e adequagao
orgamentaria e financeira com 0 orgamento vigente, necessariamente demonstrada, ¢
compatibilidade com as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

4. DA DESCRICAO DA SOLUCAO:

4.1. A Solugdo ¢ a contratagdo de empresa especializada na assessoria € consultoria
técnica contabil nas areas de contabilidade, tesouraria e folha de pagamento visando atender as
necessidades da Camara Municipal de Itapetim.

5. DAS ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E VALORES:

5.1. O quantitativo e a respectiva unidade atribuida, fundamentais ao dimensionamento
da pretensa contratagdo em fungdo da utilizagdo provavel, foram devidamente definidos
mediante observancia a previsdo da demanda a ser atendida e possiveis alteragdes em
decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus desdobramentos, bem como
considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia historica da realizagdo de despesas
semelhantes, a fim de se evitar aditivos contratuais desnecessarios ou mesmo a necessidade de
se realizar novo certame, com consequente perda de economia de escala.

52 Sedo assim, a estimativa das quantidades pretendidas pela Camara Municipal, foi
baseada na demanda por esse tipo de servigo, atendidas pelo contrato atual de consultoria
contabil, referente ao periodo de 01/01/2024 a 31/12/2024.

5 3 Os valores foram levantados nos termos do artigo 23 da Lei Federal no 14.133/2021.

5.4. Na pretensa contratagdo o valor estimado foi definido com base no melhor pre¢o
aferido por meio da utilizagio como pardmetro as contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de um ano anterior a data da
pesquisa de pregos.

55 Com base nos custos para execugio do objeto da contratagdo, guardadas as suas
caracteristicas a particularidades, obtidos mediante consulta efetuada a outras entidades
publicas, setoriais € de classes, bem como 0s pregos praticados no mercado para atividades
similares, relacionamos abaixo o prego de referéncia considerado satisfatorio.

5.6. O valor estimado da contratagio foi calculado com base na combinagdo da pesquisa
de pregos realizadas nos portais de transparéncia de orgdo legislativos, bem como no novel
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

5.7. A estimativa preliminar total € equivalente aR$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais).



6. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO:

6.1. Das formas de contratagdo:

6.1.1. A contratagdo em questdo ¢é de alta complexidade, pelo que se observa no mercado
que muitos os Orgdos e entidades publicas optam por realizar contratagio de empresa
especializada na area para a execugdo do objeto, devido a complexidade de informagdes ¢
requisitos legais.

6.2. Na pesquisa realizada nos portais de transparéncia de orgdo legislativos, bem como
no novel Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), foi possivel evidenciar que a
maioria absoluta dos contratos de mesmo objeto que o ora pretendido, foram formalizados por
meio de contratagio direta de profissionais e/ou empresas dotadas de corpo técnico de notoria
especializagdo, ora com fundamento no art. 74, inciso 111, da Lei Federal n.° 14.133/21.

6.3. Sendo assim, tomou-se como base outras contratagdes de orgdos e entidades
publicas para fins de embasamento da presente contratagdo.

7. DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO DIRETA, DA ESCOLHA DA
CONTRATADA E DO VALOR:

7.1. A presente contratagio trata-se de consultoria e assessoria técnica na area contabil,
enquadrando-se como servigo técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual, nos termos do art. 6°, X VIII, “c”, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

7.2. Ainda, em ateng¢do ao disposto no art. 36, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
entende-se que a qualidade técnica da empresa a ser contratada para a execugdo do objeto da
presente contratagdo € um fator deveras relevante para a melhor execugdo possivel do mesmo.

7.3. Tal hipétese, portanto, apresenta-se entre as situagdes em que ndo pode haver
competigio entre pretensos contratados, considerando a impossibilidade de se estabelecer
elementos objetivos de valoragdo da proposta mais vantajosa para a administragdo. Portanto,
estamos diante de uma situagdo em que a solug@o da escolha do contratado ¢ inviavel por meio
de uma competigdo, cabendo ao gestor o 6nus de promover a melhor escolha a par dos
resultados pretendidos em proveito da Administragdo. A hipotese encontra previsdo expressa
na contratagdo direta justificada a situag@o de inexigibilidade de licitagdo como preconizada no
art. 74, inciso 111, alinea “c”, da Lei Federal no 14.133/2021.

7.4. Com esta finalidade, ainda nesta fase de planejamento, foi analisada a qualificagdo
da Empresa Amarildo C Lima ME — CNPJ n.° 00.285.196/0001-08, a existéncia de notoria
especializagdo de seus integrantes na area de contabilidade Publica, evidenciado pelo
Curriculum do sécio, notadamente de atuagdes atuais e anteriores em oOrgdos de mesma
natureza, especialmente na prestagdo de servigos de teor semelhante. Pode-se realgar como
exemplo da atuagio da referida empresa, os trabalhos realizados nesta Casa em mais de uma
oportunidade.

7.5. Deste modo, pretende-se a contratagdo da Amarildo ¢ Lima ME, por meio da
Inexigibilidade, tendo como fundamento o artigo 74, inciso III, alinea “c” da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.6. Quanto aos aspectos legais em relagdo a contratacdo ¢ a escolha do contratado,
temos que o citado artigo 74, inciso I11, e suas alineas, da Lei Federal n.° 14.133/2021 estabelece
a possibilidade de contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo para
os servigos de assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
treinamento e aperfeigoamento de pessoal.

7.7. O valor proposto pelo pretenso Contratado ¢ inferior aos da média e da mediana dos
contratos recentemente formalizados por orgdo legislativos para o mesmo objeto, demonstrando
estar coerente com o0 que se pratica no mercado atualmente.




8. DO DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

8.1. Atendimento a Consultas de Natureza Contabil: As consultas deverdao ser
formuladas pela Contratante e respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario comercial, por
telefone ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, devera ser disponibilizado parecer por
escrito, com a devida fundamentacgio.

8.2. As respostas as consultas se dardo por meio de orientagdes seguras e atualizadas,
tendo em vista as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

8.3. A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei Orgamentaria Anual
(LOA), a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e ao Plano Plurianual (PPA).

8.4. Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal: A Contratada devera
assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos procedimentos corretos a serem adotados na
gestdo orgamentaria e financeira da Camara.

8.5. Conferéncia, Arquivamento ¢ Fechamento: A Contratada procedera a analise de
toda a documentagdo contabil disponibilizada, conferindo os langamentos relativos as Receitas
e Despesas. Também emitira balancetes, bem como relatorios mensais e anuais, devidamente
assinados pela equipe técnica. Sera de responsabilidade, da Contratada, a elaborag@o de pastas
de prestag@o de contas mensais, competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos
anuais, nos termos da Lei Federal n.° 4.320/64.

8.6. Assessoramento e Elaboracdo do Orgamento:

- Cabera, a Contratada, a elaboragdo da Proposta Or¢camentaria Anual da Camara a ser
enviada ao Poder Executivo.

8.5. Encadernagédo dos Livros de Prestagao de Contas:

- Compreende na encadernacdo de toda a movimentagdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do 6rgdo naquele exercicio (Livro dos relatorios emitidos pelo Sistema Contabil).

8.6. Assessoria para Apresentagdo de Defesa e Interposicio de Recursos
Administrativos junto ao TCE/PE:

- A Contratada devera auxiliar na elaboragdo de petigdes, defesa e recursos, a qualquer
época, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE, desde que a discussdo
decorra de procedimentos adotados, pela Contratante, em cumprimento a orientagdes da
Contratada.

8.7. Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal dos Modulos — SAGRES:

- A Contratada devera assessorar o envio mensal, dos 12 (doze) meses, das informagdes
relativas ao Acompanhamento Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

8.8. Assessoria no Envio do Balancete Mensal - SAGRES

- A Contratada devera assessorar o envio mensal, dos 12 (doze) meses, das informagdes
relativas ao Balancete Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

8.9. Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SAGRES:

- A Contratada devera assessorar o envio das informagdes relativas ao Encerramento
Anual, ao TCE/PE, via SAGRES.

8.10. Assessoria e Disponibilizagdo dos Relatorios de Fechamento Anual:

- A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatorios de
Encerramento Anual, a fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo Municipal.

8.11. Assessoria no Envio das Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico
Anual — SAGRES:

- A Contratada devera assessorar o envio, ao TCE/PE, das informagdes relativas ao
encerramento anual, via SAGRES.

8.12. Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro —
SICONFTI:




- A Contratada devera proceder o levantamento ¢ preenchimento das informagdes_.
contabeis, orgamentarias, financeiras, fiscais, economicas, de operagdes de crédito e de
estatisticas de finangas publicas, a fim de que sejam enviadas, tempestivamente, a Secretaria do
Tesouro Nacional.

8.13. Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais — DCTF:

- A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como 0
preenchimento de dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para envio
semestral a Receita Federal do Brasil.

8 14. Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social
— SEFIP para os casos eventuais relacionados a fatos anteriores ao E-Social:

- A Contratada devera proceder o levantamento de informagdes, bem como 0O
preenchimento ¢ envio, ao Governo Federal, de dados relativos ao Fundo de Garantia (FGTS)
e a Previdéncia Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como dirigentes, servidores €
prestadores de servigos com periodicidade mensal.

8.15. — Relagio Anual de Informagoes Sociais — RAIS:

- Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio ao Ministério
do Trabalho e Emprego brasileiro de dados relativos a informagdes sociais (Servidores) com
periodicidade ANUAL.

8.16. Declaragio do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF:

- Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio a Receita
Federal de dados relativos ao Imposto de Renda Retido nas Fontes por pagamentos efetuados
em favor do Pessoal da CONTRATANTE: Dirigentes ¢ Servidores € também dos Prestadores
de Servigos com periodicidade ANUAL.

9. DAS PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

9 1. Nio se fazem necessarias providéncia prévias a assinatura do contrato, uma vez que
o corpo de servidores da Casa relacionados a execugdo contratual suficiente para conduzir a
execuc¢do do mesmo.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO:
Nio se aplica.

11. DA DESCRICAO DE POSSIVEL IMPACTOS AMBIENTAIS:
11.1. A presente contratagdo nao apresenta impactos ambientais diretos.

12. DA CONCLUSAO:

12.1. Por todo o exposto, conclui-se que a presente contratagdo € adequada para o
atendimento da necessidade existente na Casa, sendo necessaria € condizente com o interesse
publico.

[tapetim (PE), em 03 de janeiro de 2025.
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Secretaria Geral da Administraca
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