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CAMARA MUNICIPAL DE VEREQDORES DE ITAPETIM
CASA JOSE JORDAO NETO

Secretaria Geral da Administragéo

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa contratagdo
de empresa especializada na assessoria e consultoria técnica contabil nas areas de
contabilidade, tesouraria e folha de pagamento visando atender as necessidades da
Camara Municipal de Itapetim.

1.2. A contratacdo dos servigos técnicos especializados em assessoria €
consultoria contabil, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos:

- Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

- Lei Municipal n° 530, de 22 de margo de 2023;

- Resolugdo Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1. justifica-se a contratagdo de empresa especializada na assessoria e
consultoria técnica contabil nas areas de contabilidade, tesouraria e folha de
pagamento, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Itapetim.

22 A necessidade de tal contratagdo se visa atender demanda da Camara
Municipal de Itapetim pelo trabalho técnico e confiavel para langamentos contabeis
nas referidas areas e de orientagdes para adequar as atividades em relagéo as
exigéncias legais.

2.3. A contratacdo dos servigos visa aperfeicoar os processos envolvidos nas
atividades do setor contabil financeiro, visando a modernizagdo dos servicos
prestados.

2 4. A contratacdo desse servigo de consultoria técnica e de assessoria contabil
& essencial a garantia de disponibilidade dos servicos de informagdes técnicas
gerenciais ao governo, afastando-se o risco real sem a devida assisténcia técnica.

3.0. DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO:

31 Para a contratacdo do objeto pretendido sugere-se a adogdo do
procedimento de justificativa de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74,
inciso IlI, alinea “c’, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021;

4.0. DO SERVICO:
4 1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sé&o:

& = VALOR. VALOR
COD. DESCRICAO DO ITEM UND QUAN. UNITARIO TOTAL



contratagéo de empresa
especializada na assessoria e
consultoria técnica contabil nas
1 areas de contabilidade, tesouraria
e folha de pagamento visando Und 12 6.000,00 72.000,00
atender as necessidades da
Camara Municipal de ltapetim.

Total 72.000,00

4.2. Especificagdes do Servigo:

4.2 1. Atendimento a Consultas de Natureza Contabil: As consultas deverao ser
formuladas pela Contratante e respondidas, de segunda a sexta-feira, em horario
comercial, por telefone ou e-mail. Sempre que a Contratante solicitar, devera ser
disponibilizado parecer por escrito, com a devida fundamentagéo.

4.2.2. As respostas as consultas se dardo por meio de orientagdes seguras €
atualizadas, tendo em vista as normas vigentes aplicaveis a contabilidade publica.

42.3. A Contratada respondera a consultas que versem sobre a Lei
Orgamentaria Anual (LOA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e ao Plano
Plurianual (PPA).

4.2.4. Atendimento a Consultas do Departamento de Pessoal: A Contratada
devera assessorar o Departamento de Pessoal quanto aos procedimentos corretos a
serem adotados na gestéo orgamentaria e financeira da Camara.

4.2 5. Conferéncia, Arquivamento e Fechamento: A Contratada procedera a
analise de toda a documentagao contabil disponibilizada, conferindo os langamentos
relativos as Receitas e Despesas. Também emitira balancetes, bem como relatérios
mensais e anuais, devidamente assinados pela equipe técnica. Sera de
responsabilidade, da Contratada, a elaboragdo de pastas de prestacdo de contas
mensais, competindo-lhe, ainda, a responsabilidade pelos fechamentos anuais, Nos
termos da Lei Federal n.° 4.320/64.

4 2 6. Assessoramento e Elaborag@o do Orgamento:

. Cabera, a Contratada, a elaborag@o da Proposta Orgamentaria Anual da
Camara a ser enviada ao Poder Executivo.

4.2.5. Encadernacéo dos Livros de Prestacéo de Contas:

- Compreende na encadernacéo de toda a movimentacdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do orgéo naquele exercicio (Livro dos relatorios emitidos pelo
Sistema Contabil).

4.26. Assessoria para Apresentacao de Defesa e Interposicdo de Recursos
Administrativos junto ao TCE/PE:

- A Contratada devera auxiliar na elaboracdo de peticdes, defesa e recursos, a
qualquer época, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE/PE,
desde que a discusséo decorra de procedimentos adotados, pela Contratante, em
cumprimento a orientagoes da Contratada.

4.27. Assessoria no Envio do Acompanhamento Mensal dos Modulos —
SAGRES:

- A Contratada devera assessorar O envio mensal, dos 12 (doze) meses, das
informacgdes relativas ao Acompanhamento Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

4 2.8 Assessoria no Envio do Balancete Mensal — SAGRES

- A Contratada devera assessorar O envio mensal, dos 12 (doze) meses, das
informacdes relativas ao Balancete Mensal ao TCE/PE, via SAGRES.

4 2 9. Assessoria no Envio de Encerramento Anual — SAGRES:
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Encerramento Anual, ao TCE/PE, via SAGRES.

4 2 10. Assessoria e Disponibilizagdo dos Relatérios de Fechamento Anual:

- A Contratada devera assessorar, bem como disponibilizar os Relatorios de
Encerramento Anual, a fim de que sejam devidamente enviados ao Executivo
Municipal.

4 2 11. Assessoria no Envio das Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor
Publico Anual — SAGRES:

- A Contratada devera assessorar 0 envio, ao TCE/PE, das informagdes
relativas ao encerramento anual, via SAGRES.

4 2 12. Sistema de Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro
— SICONFL:

_ A Contratada devera proceder o levantamento e preenchimento das
informagdes contabeis, orgamentarias, financeiras, fiscais, econdémicas, de operagoes
de crédito e de estatisticas de financas publicas, a fim de que sejam enviadas,
tempestivamente, a Secretaria do Tesouro Nacional.

4.2.13. Declaracdo de Débitos e Creéditos Tributarios Federais — DCTF:

- A Contratada devera proceder o levantamento de informacdes, bem como 0
preenchimento de dados relativos a débitos e créditos de Impostos Federais, para
envio semestral a Receita Federal do Brasil.

4214 Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagdes a
Previdéncia Social — SEFIP para os casos eventuais relacionados a fatos anteriores
ao E-Social:

_ A Contratada devera proceder o levantamento de informacdes, bem como O
preenchimento e envio, ao Governo Federal, de dados relativos ao Fundo de Garantia
(FGTS) e a Previdéncia Social (INSS) do pessoal da Contratante, tais como dirigentes,
servidores e prestadores de servigos com periodicidade mensal.

4.2.15. — Relagdo Anual de Informagdes Sociais — RAIS:

- Compreende o levantamento de informagdes e preenchimento para envio ao
Ministério do Trabalho e Emprego brasileiro de dados relativos a informagdes sociais
(Servidores) com periodicidade ANUAL.

4.2.16. Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — DIRF:

- Compreende o levantamento de informacdes e preenchimento para envio a
Receita Federal de dados relativos ao Imposto de Renda Retido nas Fontes por
pagamentos efetuados em favor do Pessoal da CONTRATANTE: Dirigentes e
Servidores e também dos Prestadores de Servigos com periodicidade ANUAL.

5.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:
5.1. Nao se aplica ao presente procedimento de justificagdo de contratagéo
direta onde ndo existe a fase competitiva.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

6.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado,
de acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

6.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel
execucdo do objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente
instrumento de ajuste.

6.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagao,
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0 que nao exime O Contratado de suas responsabilidades pactuadas e precéito_g

legais.
6.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢oes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

7.1. Responsabilizar-se por todos 0s onus e obrigagdes concernentes a
legislagéo fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas €
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razdo da execucao do objeto contratado.

7 2 Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos
que apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeigcdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apods o recebimento ou pagamento.

7 3. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagéo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagao do Contratante.

7 4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagao direta por Inexigibilidade
de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0s documentos
necessarios, sempre gue solicitado.

7 5 Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou fiial da empresa que
efetivamente apresentou a documentacéo de regularidade e qualificagdo exigidas
quando da instrugdo do referido processo de contratagéo direta.

7 6. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificagdes técnicas correspondentes.

7 7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracéo, as disposigoes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

8.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

8.1.0 prazo maximo para a execugao do objeto desta contratacdo e que admite
prorrogagdo nas condigdes e hipéteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

8.1.1. Inicio: imediato;

8.1.2. Conclus&o:12 (doze) meses.

8.2. A vigéncia da presente contratagao sera 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
9.1. Os pregos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

10.0. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146
da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: até 30 dias ap6s a apresentagcéo de Nota
Fiscal ou da Fatura pela contratada, devidamente atestadas pelo fiscal do contrato.
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11.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO:-.__.

FINANCEIRA:

11.1. Se necessaria a verificagdo da qualificacédo técnica e econémico-financeira do
licitante, a documentagdo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

12.0. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

12.1. Executada a presente contratagdo e observadas as condi¢bes de
adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigbes para receber
o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposigdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

13.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:

13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente, permitida a
contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a
essas atribuigdes.

14.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente,
facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infracées previstas no Art.
155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangdes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar
causa a inexecucgdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave,

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato, por dia de atraso injustificado na execugéo do objeto da contratacéo;

c — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infragbes administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragéo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, lll, 1V,
V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a imposi¢cdo de
penalidade mais grave;

e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragédo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XlII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VII do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposigédo de penalidade mais grave que a sancéo referida no § 4°
do referido Art. 156;

f — aplicagdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei 14.133/21.

14.2. Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido no prazo de
15 dias apdés a comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros



moratérios de 1% (um por cento) ao meés, ou, quando for o caso, cobra‘dom

judicialmente.

15.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

151. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste
instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o
atraso, sera admitida a compensagao financeira, devida desde a data limite fixada
para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratoérios devidos em razao do atraso no pagamento serao calculados com
utilizacéo da seguinte formula:

EM =N x VP x|, onde:

EM = encargos moratorios;

N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensacéo financeira, assim apurado: | = (TX += 100) + 365,
sendo

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos titimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do
referido indice estabelecido para a compensagao financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Itapetim - PE, 06 de janeiro de 2025.
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Secretaria Geral da Administragéo




