Camara Municipal de Vereadores de Itapetim

Secretaria Geral da Administragéo

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:
1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa contratagdo
de escritorio de advocacia, constituido como pessoa juridica, para prestacédo dos
‘ servigos técnicos especializados consistente na prestagdo dos servigos técnicos
especializados em advocacia, consultoria e assessoria juridica @ Administragdo do
Poder Legislativo Municipal.

1.2. A contratacdo dos servigos técnicos especializados em assessoria e
consultoria juridica, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos:

- Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

- Lei Municipal n°® 530, de 22 de margo de 2023;

- Resolugao Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1. A necessidade de tal contratag@o se origina da inexisténcia de 6rgéao de
consultoria e assessoria juridica, circunstancia que naturalmente gera a demanda pela
contratagdo de profissional da advocacia para execugdo dos servigos técnicos
especializados nas atividades de consultoria e assessoria juridica nas diversas
atividades administrativas do Poder Legislativo.

' 2.2. Sabe-se que a atividade administrativa dos poderes publicos esta
submetida, entre outros, ao principio setorial da legalidade, aspecto que, por si s0,
elege o sistema normativo como referencial fundamental da atuagdo dos agentes
publicos, a qual deve guardar correspondéncia e conformidade com o modelo
normativo formal, ou seja, a lei.

2.3. Ademais, a Constituicao Federal de 1988, na Secao Il do Capitulo IV do
Titulo 1V, ao tratar da Advocacia Publica', intencionalmente deixou de fora os
municipios, inclusive seus poderes, no que se relaciona a obrigatoriedade das
atividades de representagado judicial, consultoria e assessoramento juridico serem
cometidas a um 6rgao da sua estrutura administrativa, como s&o as procuradorias.
Neste sentido, o texto constitucional vigente, de modo inequivoco, remeteu para o
juizo de conveniéncia e oportunidade a instituicdo pelos municipios e seus respectivos
poderes de seus 6rgdos de consultoria e assessoria juridica, permitindo, por
conseguinte, a opgao pela contratagdo destes servigos junto ao mercado profissional,
sendo esta a situagdo da Camara Municipal de Itapetim.
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2.4. Assim, tendo em vista a premente necessidade de se empreender a

continuidade eficaz da fruicdo das atividades administrativas, com a imprescindivel
aplicacao do direito da gestao publica, vejo como necessaria a referida contratagao
para que se evite a descontinuidade das atividades essenciais ao servico do Poder
Legislativo, e sugiro, por consequéncia, a abertura de procedimento administrativo
com tal finalidade.

2.5. A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste
instrumento, especificagbes técnicas e informagdes complementares que o
acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagéo
de servico para suprir demanda especifica de revisdo e reforma dos citados
instrumentos legislativos, considerada oportuna, bem como relevante medida de
interesse publico.

3.0. DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO:

3.1. Para a contratagdo do objeto pretendido sugere-se a adogao do
procedimento de justificativa de inexigibilidade de licitagcdo, nos termos do artigo 74,
inciso Ill, alinea “c”, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021,

4.0. DO SERVICO:
4.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo sdo:

COD.  DESCRICAO DO ITEM UND QUAN.  YALOR.  VALOR

UNITARIO TOTAL
Contratagdo de escritério de
advocacia, constituido como
pessoa juridica, para prestacao
1 dos servicos técnicos
especializados consistente na Und 12 7.500,00 90.000,00
prestacdo dos servigos técnicos
especializados em consultoria e
assessoria juridica as atividades
do Poder Legislativo Municipal.

Total 90.000,00

CcODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADE
1.1 1.a - elaboragédo dos textos das mensagens, das Servigos de
proposigdes legislativas de iniciativa da Mesa Diretora, Consultoria e
inclusive de parlamentares; Assessoria
1.b - elaboragdo das mensagens de aprovagao e eventuais Juridica
rejeicées relacionadas as deliberacdes sobre proposi¢des
legislativas sujeitas ao Plenario e as Comissoes;
1.c - emissdo de pareceres juridicos sobre o teor de
proposicdes legislativas, bem como sobre a sua tramitagao;
1.d - assisténcia técnico-juridica nos trabalhos de gestao
administrativa;
1.e - assisténcia técnico-juridica, inclusive com a emissao
de pareceres e elaboragdo de minutas de atos de gestdo
pessoal (processo seletivo simplificado, exoneracgao,
demissao, licengas, férias, pagamento de vencimentos
etc.);




1.f - representar judicialmente, por deliberacdo do
Presidente, o Poder Legislativo nas acgdes diretas de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal,
bem como em processo judicial em que a Camara figura
como interessada;

1.9 - assisténcia técnico-juridica nos trabalhos de
planejamento da execugdo orgamentaria no que toca a
realizacdo de licitagbes (elaboragdo de termos de
referéncia e projetos executivo),

1.h - assessoria juridica a Comissdo de Licitagao e Agente
de Contratagdo consistente na orientagéo para instauracéo
dos procedimentos, escolha da modalidade e tipo,
elaboragdo dos instrumentos convocatérios e minutas
contratuais, decisdes de sua competéncia,;

1.i - emissdo de pareceres juridicos nos procedimentos
licitatorios e de justificativa de dispensa ou inexigibilidade;
1.j - elaboragéo das minutas dos atos de regulamentacéo
da Lei Federal 14.133/21 (Nova Lei de Licitagbes) no
ambito da Camara Municipal,

1.k - orientagao técnico-juridica no ambito das deliberagbes
do Presidente da Céamara quanto 0s recursos
administrativos advindos da Comissdao Permanente de
Licitagao;

1.1 - assisténcia técnico-juridica na fiscalizagdo e controle
das execugdes de contratos administrativos;

1.m - assisténcia técnico-juridica nos procedimentos de
alteracdo dos contratos administrativos, bem como
aplicagéo de sangdes contratuais e rescisoes;

1.n - demais servigos relacionados a aplicacédo do direito
pela Administracdo da Camara Municipal.

4.2. Os servigos deverdo ser prestados mediante o seguinte:

4.2 1. as atividades seréo gerenciadas e supervisionadas pelo Socio Sénior do
Escritério, quando este ndo as realizar, pessoalmente. O mesmo sera responsavel
tecnicamente por todas as estratégias de agcdes desenvolvidas;

4.2.2. as consultas juridicas e demandas administrativas, eventualmente
solicitadas a equipe pela Administragdo da Camara, serdo devidamente registradas e
encaminhadas para a elaboragcdo das respectivas respostas técnicas, as quais
poderdo ser formalizadas, mediante pareceres juridicos ou de minutas do respectivo
ato administrativo demandado;

4.2.3. para executar atividades administrativas e juridicas a contratada devera
se fazer presente ao Prédio da Camara Municipal, no minimo uma vez na semana, de
acordo com o agendamento previamente estabelecido pelo Presidente da Camara;

4.2 4. a sede da contratada devera estar permanentemente a disposi¢cdo do
Gestor e sua equipe administrativa, para o desenvolvimento de quaisquer atividades
relativas ao objeto do contratado;



4.2.5. nenhuma informaco relativa as atividades desenvolvidas na Camara ™~
podera ser exposta aos demais clientes da contratada, para garantir e resguardar a
plena privacidade dos atos administrativos

5.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP:
5.1. Nao se aplica ao presente procedimento de justificacdo de contratagéo
direta onde néo existe a fase competitiva.

6.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

6.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado,
de acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

6.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel
execugdo do objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente
instrumento de ajuste.

6.3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a

‘ qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo,

o que nado exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

6.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposigdes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

7.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

7.1. Responsabilizar-se por todos os Onus e obrigagcdes concernentes a
legislagao fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razéo da execugao do objeto contratado.

7.2. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0os materiais ou servicos
que apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
somente apds o recebimento ou pagamento.

7.3. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagido do Contratante.

' 7.4. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condi¢gdes de regularidade e
qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagao direta por Inexigibilidade
de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado.

7.5. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente apresentou a documentagcdo de regularidade e qualificacdo exigidas
quando da instrugao do referido processo de contratacao direta.

7.6. Executar todas as obrigagcdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificagdes técnicas correspondentes.

7.7. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢coes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

8.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

8.1.0 prazo maximo para a execuc¢ao do objeto desta contratagdo e que admite
prorrogacdo nas condicdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

-



8.1.1. Inicio: imediato;

8.1.2. Conclusado:12 (doze) meses.

8.2. A vigéncia da presente contratacio sera 12 (doze) meses, considerada da
data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
9.1. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.

10.0. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposi¢gdes dos Arts. 141 a 146
da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: imediatamente apds a apresentagcao do
relatério de servigo.

O 11.0. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA:
11.1. Se necessaria a verificagdo da qualificagcdo técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacdo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

12.0. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

12.1. Executada a presente contratacdo e observadas as condicbes de
adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber
o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

13.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:
13.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigcdes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execugado, respectivamente, permitida a
' contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a
essas atribuigoes.

14.0. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente,
facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art.
155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condi¢des, regras, prazos e
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangoes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de dar
causa a inexecugdo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato, por dia de atraso injustificado na execug¢ao do objeto da contratagao;

c — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das
infragdes administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo de dois anos,

S



aplicada ao responsavel pelas infragées administrativas previstas nos incisos Ii, Ili, IV,
V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V, V, VI e VIl do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4°
do referido Art. 156,

f — aplicagcdo cumulada de outras san¢gdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagao devida nao for recolhido no prazo de
15 dias apdés a comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

15.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

15.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste
instrumento, e desde que o Contratado nao tenha concorrido de alguma forma para o
atraso, sera admitida a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada
para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios devidos em razao do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizacao da seguinte formula:

EM =N x VP x| onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensagao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo

TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do
referido indice estabelecido para a compensacgéo financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

Itapetim - PE, 03 de janeiro de 2025.

Dayée Marylarid Nunies Jé'géo Régo

Secretaria Geral da Administragao




