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CASA JOSE JORDAO NETO

Gestdo 2025/2026
Secretaria Geral da Administragao

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa contratacéo
dos servicos aplicados a tecnologia da Informacdo, para desenvolvimento,
adequacdo, migragdo de dados, manutengdo, customizagdo, ativagdo, suporte,
assisténcia técnica, publicagdes de Atos, Decretos, atualizagdo mensal dos websites
Portal Institucional e Portal da Transparéncia do Poder Legislativo Municipal.

1.2. A prestagdo dos servigos, objeto deste termo de referéncia, devera
considerar os seguintes normativos:

- Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

- Lei Municipal n° 530, de 22 de margo de 2023,

- Resolugdo Legislativa n.° 002, de 29 de novembro de 2023.

2.0. DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

2.1 Estudo Técnico Preliminar — ETP - é o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser
elaborado.

22 Contudo, em situagbes ndo complexas, principalmente quando seja
possivel, no préprio termo de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos €
requisitos necessarios a contratagéo, é possivel a dispensa da Elaboragao de Estudo
Técnico Preliminar.

2.3. Inclusive, neste sentido é a Resolugéo n.°. 002/2023, que estabelece:

Art. 7° No ambito da Camara Municipal, a elaboragdo do Estudo
Técnico Preliminar aplica-se a Licitagdo de bens e as contratacdes de
servicos e obras, inclusive locagéo e contratacdes de solugdes de
Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo (TIC), sendo opcional nos
seguintes casos:

| - Contratacdo de obras, servicos, compras e locacdes cujos valores
se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal
n° 14.133, de 1 ° de abril de 2021, independente da forma de
contratacao;

Il - Dispensas de licitagdo previstas nos incisos VIl e VIl do artigo 75
da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - Contratacdo de remanescente nos termos dos paragrafos 2° a 7°
do artigo 90 Lei Federal n® 14.133,de 1° de abril de 2021,




IV - Quaisquer alteragées contratuais realizadas por meio de térrpo w
aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos &-.....-~

prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos;

V - Contratacéo direta, por dispensa ou inexigibilidade de Licitacéo,
quando a simplicidade do objeto ou 0 modo de seu fornecimento puder
afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco,
o que devera ser devidamente justificado no Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD).

24 No caso concreto ndo ha qualquer complexidade que recomende a
elaboragdo de um Estudo Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de compras de
pequeno valor, com fundamento no inciso Il do artigo 75 da lei 14.133/2021.

2.5 Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico
envolvido e o objeto, inclusive requisitos da contratacdo, sdo passiveis de constarem
diretamente no termo de referéncia.

26. Tem-se assim, como dispensada a elaboragéo de Estudo Técnico

Preliminar.

3.0. JUSTIFICATIVA:

3.1. A contratacdo pretendida, justifica-se pela necessidade de atender o
Principio fundamental de acesso a informacéo publica, tendo em vista que 0 Portal
Institucional &€ uma ferramenta indispensavel de comunicagéo e transparéncia, sendo
de carater informativo e publicitario, possibilitando a publicagdo de conteidos sobre a
gestdo atual, suas secretarias, informagdes e noticias que agregam tanto para quem
é da cidade, quanto para quem busca informagoes dela. Além disso, & possivel
viabilizar a realizacdo de servigos ao cidadao. O Portal da Transparéncia permite
disponibilizar informagdes demandadas por lei, como os dados referentes as receitas
e despesas municipais, processos licitatorios, processos de contratagéo e a aplicacao
do dinheiro publico. Possibilita que a sociedade participe e acompanhe a utilizagao
dos recursos e solicite acesso as informagdes publicas.

3.2. A contratagdo dos servigos visa ainda atender o principio da publicidade
para divulgagédo dos seus atos, a Lei determina que os 6rgdos e entidades publicas
devem divulgar um rol minimo de informagdes proativamente por meio da internet, de
forma que os entes publicos devem manter possuir site institucional, dotado de
tecnologia capaz de proporcionar 0 acesso a informacéo, mediante procedimentos
ageis, de forma transparente e em linguagem de facil compreensdo, por meio de
comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacgéao.

3.4. A contratacdo para desenvolvimento, adequacdo, migragdo de dados,
manutencdo, customizagdo, ativagé@o, suporte, assisténcia técnica, publicagbes de
Atos, Decretos, atualizagdo mensal dos websites Portal Institucional e Portal da
Transparéncia do Poder Legislativo Municipal é de extrema importancia, uma vez que
todos os atos administrativos devem ser publicados para dar transparéncia de suas
acdes, em cumprimento ao que determina a Lei n" 12.527/2011, que regulamenta o
direito constitucional de acesso as informagdes publicas, respeitando assim o principio
da publicidade dos seus atos perante 0s 6rgdos de fiscalizagédo e tornando mais
transparente os gastos, agdes e decistes deste poder Legislativo.

3 5. Desta forma, visando atender o desenvolvimento das atividades rotineiras
desta Casa Legislativa é necessaria a contratagao dos servigos de desenvolvimento,
preparagdo, tratamento técnico, gestao, codificacdo e upload de documentos, para
envio ao portal da transparéncia, diério oficial, site institucional e sistemas.




4.0. DO PROCEDIMENTO DA CONTRATAGAO: .
4.1. Para a contratagdo do objeto pretendido sugere-se a adogaéo do

do artigo 75, inciso |l, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de Abril de 2021,
4.2. Para obtencéo da melhor proposta devera ser adotado o tipo menor precgo,

-

4.3. A disputa entre os licitantes ocorrera pelo modo aberto.

5.0. DA NAO UTILIZAGAO DA DISPENSA ELETRONICA
5.1. O artigo 176 da lei 14.133/2021 estabelece que, 0s municipios com até

20.000 (vinte mil) habitantes terdo o prazo de 6 (seis) anos, contados da data de
publicagdo da referida Lei, para cumprimento da obrigatoriedade da licitagdo pela
forma eletrénica.

5.2. Assim, legalmente, ainda nao ha uma obrigagao legal para a realizagéo de
licitagdes e contratagdes diretas pela forma eletronica, apesar de ser prudente dar
preferéncia a este modelo.

5.3. De qualquer forma, no caso concreto, é justificavel a realizagdo do
procedimento pela forma nao eletrénica, uma vez que Camara Municipal de Itapetim
ainda nao adotou sistema eletronico de licitaga@o.

5.4. Porém, o Aviso e toda a documentacao serdo devidamente divulgados em
sua integra no site oficial da Camara de Vereadores na Internet, conforme Art. 75, §
3° c/ccomo art. 176, paréagrafo unico, da Lei 14133/2, o que amplia a competitividade,
bem como o aviso de dispensa sera publicado no Diario Oficial Eletronico dos
Municipios do Estado de Pernambuco.

55 Por estas razdes, tem-se a opcéo pela néo realizacdo eletronica da
dispensa para contratagao direta.

6.0. DOS SERVICOS:
6.0 1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo s&o:

2 ~ P. P.
CODIGO DISCRIMINACAO UNID. QUANT. UNITARIO TOTAL
1 servicos aplicados a tecnologia Més 12 2400,0028.800,00
da Informagao, para
desenvolvimento,  adequagao,
migracao de dados,
manutengao, customizagao,

ativagéo, suporte, assisténcia
técnica, publicagbes de Atos,
Decretos, atualizagdo mensal
dos websites Portal Institucional
e Portal da Transparéncia do
Poder Legislativo Municipal

Total 28.800,00

6.1. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS:
6.1.1. SITE INSTITUCIONAL

6.1.1.1. Site Institucional Desenvolvimento continuo e Manutengdo de Portal
Institucionais para © governo com design responsivo, criagdo de paginas
independentes para unidades e estrutura administrativa, noticias, galerias
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procedimento de justificativa de dispensa de licitagdo em razéo do valor, nos termos--..




multimidias, documentos, legislagdo, atos administrativos, portal de servigos a&

cidaddo, paginas de participagdo popular e comunicagéo, integragdo com redes
sociais. Atendimento Suporte Técnico Esclarecer duvidas sobre o manuseio do
sistema, dar treinamento, auxiliar em publicacdes emergentes, fazer atualizagdes,
corrigir erros e aplicar melhorias.

6.1.2 PORTAL INTEGRADO

6.1.2.1. Portal Integrado ao Banco de dados do Portal da Transparéncia
Despesas, Receitas, Compras, Relatérios Fiscais, Prestacdo de Contas, Diarias e
Passagens, Licitagbes e Contratos, Convénios, Servidores, Programas e Agdes e
Gastos com Obras.

6.1.2.2. Gerenciado pelo Portal do Cidadao: Planos Municipais, SIC - Servigco
de Informagdo ao Cidaddo, Perguntas Frequentes, Participacdo Popular, Balango
Geral Anual, Balango Patrimonial, Concursos e Elei¢gdes, Planejamento Orgamentario,
Renuncias Fiscais, Pareceres Prévios do Tribunal, Estrutura Organizacional e Carta
de Servigos ao Usuario integrados ao Portal da Camara.

6.1.2.3. Portal de Ouvidoria: Sistema Gerenciador de Reclamagdes,
Sugestdes, Elogios, Denuncias e Solicitagdes de Servigos. Relatério de Gestéao de
Ouvidoria, e Sistema Gerenciador do e-SIC - Servigo de Informagao ao Cidadao.

6.1.2.4. Hospedagem de e-mails: 10 GB por conta, acesso via Webmail e
dispositivos, 10 alas por conta, compartiihamento de calendarios, pastas e contatos
via webmail.

6.1.2.5. Suporte Técnico em Transparéncia: Analise do site Institucional, portal
da transparéncia e acesso a informagdo, com base nas exigéncias minimas da
legislagdo, produzir relatorios técnicos com indicadores de alimentacao dos dados.
esclarecer davidas e ajudar nas boas praticas de transparéncia

6.2. DAS CARACTERISTICAS

6.2.1. O Site institucional e Portal da transparéncia deverao estar de acordo
com as caracteristicas e tecnologias minimas abaixo:

6.2.2. O site devera ser desenvolvido em linguagem de programagdo open
source, ou seja, pode ser utilizado gratuitamente, sem pagamento de nenhuma taxa
ou licenga.

6.2.3. Compativel com as tecnologias PHP, Javascript, HTML5 e CS3, bem
como com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera e Microsoft
Edge.

6.2.4. O portal devera conter funcionalidades para que os sites de busca o
encontrem com facilidade de acordo com palavras pesquisadas pelo internauta.

6.2.5. Ser totalmente customizavel para alteragdes e criagdo de novos Menus
e Submenus, Banner, paginas para ocasides especiais, fotos, links, videos, dentre
outros.

6.2.6. Ter um alto padrao de qualidade, sendo facil e intuitivo para os usuarios
e ao mesmo tempo agradavel a visualmente atraente.

6.2.7. Ser um site planejado e estruturado pensando sempre na usabilidade,
navegabilidade e acessibilidade dos usuarios.

6.2.8. As postagens devem ser integradas com as principais redes sociais:
Facebook, Instagram e Youtube.

6.2.9. Apresentar pagina principal de forma objetiva, curta e direta fornecendo
links com o detalhamento dos conteudos.

6.2.10. Menu Superior do site fixo com as ferramentas, menus e links mais
relevantes para o usuario.
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6.2.11. Estar dentro das Normas da Lei de Acesso a Informagédo, Portal da

Transparéncia e estar de acordo com a cartilha do Programa Nacional de.

Transparéncia Publica.

6.2.12. E de responsabilidade da contratada fazer o monitoramento,
manutengéo, atualizagao, alimentagdo, reviso, gerenciamento e controle do site
institucional.

6.2.13. Prestar Consultoria ao poder legislativo no tocante ao atendimento as
leis de transparéncia e leis de acesso a informagéo.

6.2.14. Viabilizar o acesso a informagéo para melhor fiscalizagdo por parte da
sociedade.

6.2.15. A alimentacéo do portal da transparéncia deve ser feita de forma correta
e eficiente para com os dados de: orgamento, contratos, receitas publicas, repasses
e transferéncias a servidores, convénios, licitagdes, patriménio publico e demais
informacgdes.

7.0. DA PARTICIPAGAO RESTRITA DE ME E EPP:

7 1. Por se tratar de contratagdo em valor global inferior a R$ 80 mil reais, a
disputa é restrita a participagdo das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte,
aplicando o disposto no Art. 48, inciso |, da Lei Complementar n.° 123/2006.

7.2. Salienta-se que na referida contratagdo, sera concedido 0 tratamento
diferenciado e simplificado para as Microempresas € Empresas de Pequeno Porte,
nos termos das disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°
123/2006.

8.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

8.1. Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado,
de acordo com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

8.2. Proporcionar ao Contratado todos 0os meios necessarios para a fiel
execugdo do objeto da presente contratagdo, nos termos do correspondente
instrumento de ajuste.

8 3. Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a
qualidade dos produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo,
0 que nao exime O Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos
legais.

8.4. Observar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposigoes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

9.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO:

9.1. O objeto deverad ser prestado de forma continua, de acordo com a
autorizagéo e acompanhamento da autoridade competente da Camara Municipal.

9.2. O servico devera ser acompanhado no local pelo representante da
CONTRATADA devidamente qualificado;

9 3.A CONTRATADA declara ter pleno conhecimento das condigbes locais
onde serido executados 0s servigos objetos do presente Contrato, pelo que reconhece
ser perfeitamente viavel o cumprimento integral e pontual dos encargos assumidos;

9.4. Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas, bem
como manter em dia as obrigagdes sociais e salariais dos empregados;

9 5 Permitir e facilitar a fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados
e atendendo as reclamagdes formuladas;

96. Conduzir os servicos em estrita observancia as normas da legislagdo
Federal, Estadual e Municipal, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;
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9.7. Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou &

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato, nao excluindo ou-.

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo efou O acompanhamento pelo
CONTRATANTE;

9.8. Quitar por sua conta exclusiva todos os encargos técnicos, trabalhistas,
previdencidrios, Civis, fiscais, comerciais e todas as demais despesas resultantes da
execucao deste contrato;

9.9. Manter as condicdes de habilitacdo exigidas neste TR e manter-se
compativel com todas as obrigagdes assumidas durante a execugao do contrato;

9.10. Guardar sigilo absoluto sobre todas as informacdes recebidas do
CONTRATANTE e, bem assim, daquelas que venha a levantar ou conhecer durante
execugao do contrato, as quais nao poderao ser utilizadas, sob qualquer pretexto,
para finalidades outras que ndo a do cumprimento do objeto licitado;

9.11. Cuidar para que 0s elementos/dados utilizados na execugao dos servigos
contratualmente previstos recebam tratamento sigiloso por todos e quaisquer de seus
profissionais envolvidos no contrato, obrigando-se ainda a n@o 0s reproduzir ou cedé-
los sem prévia e escrita autorizagéo do CONTRATANTE;

9.12. Providenciar a imediata corregéo das deficiéncias e / ou irregularidades
apontadas pelo Fiscal do Contrato.

9.13. Responsabilizar-se por todos 0s énus e obrigagdes concernentes a
legislagdo fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e
compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros
em razio da execugdo do objeto contratado

9.14. Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou
servicos que apresentarem defeitos, alteracdes, imperfeicdes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda
que constatados somente apos o recebimento ou pagamento.

9.15. N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagao,
salvo mediante prévia e expressa autorizagéo do Contratante.

9 16. Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de regularidade e
qualificagéo exigidas no respectivo processo de contratagao direta por Inexigibilidade
de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0s documentos
necessarios, sempre que solicitado.

9 17. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que
efetivamente apresentou a documentagéo de regularidade e qualificagao exigidas
quando da instrugéo do referido processo de contratagéo direta.

9 18. Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a
melhor técnica vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais,
normas e especificagdes técnicas correspondentes.

9.18. Observar, em compatibilidade com o objeto da contracdo, as disposigoes
dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

10.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

10.1.0 prazo maximo para a execugdo do objeto desta contratagdo e que
admite prorrogagéo nas condigdes e hipoteses previstas na Lei 14.1 33/21, esta abaixo
indicado e sera considerado da assinatura do Contrato ou equivalente:

10.1.1. imediato;

10.1.2. Concluséo: 12 (doze) meses.



10.2. A vigéncia da presente contratagdo sera 12 (doze) meses, consideré‘d_a

da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada;:

nas hipoteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

11.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE
11.1. Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do
contrato.

12.0. DO PAGAMENTO:

12.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia
as normas e procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146
da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: ocorrera até o dia 30 (trinta) de cada més,
mediante apresentagdo de nota fiscal e ap0s atesto do setor competente, nos termos
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

413.0. DA VERIFICAGAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA:

13.1. Se necessaria a verificagéo da qualificagéo técnica e econdmico-financeira do
licitante, a documentacéo essencial, suficiente para comprovar as referidas
capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21,
respectivamente.

13.1. Comprovagdo de aptiddo para O desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, com O objeto da licitagdo, atraves da apresentacao de
no minimo 1 (um) atestado (s), fornecido (s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

14.0. DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO:

14.1. Executada a presente contratagdo e observadas as condi¢cdes de
adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigbes para receber
o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposigdes do Art.
140, da Lei 14.133/21.

15.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO:

15.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de
Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente
para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a
contratagcdo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a
essas atribuigdes.

16.0. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente,
facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragbes previstas no Art.
155, da Lei 14.133/21 e seréo aplicadas, na forma, condicdes, regras, prazos €
procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes
sangdes:

a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar
causa a inexecucdo parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave,

b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor
do contrato, por dia de atraso injustificado na execugao do objeto da contratagao;
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¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre 0 valor do contrato por qualquer “'das
infragdes administrativas previstas no referido Art. 155;

d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragao Publica direta

e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il ", v,
V, VI e VIl do caput do referido Art. 155, quando néo se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

e — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de
cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos |l I, IV, V, VI e Vil do caput do mesmo artigo
que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4°
do referido Art. 156;

f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagaéo devida n&o for recolhido no prazo de
15 dias apds a comunicagao ao Contratado, sera automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que 0 Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado
judicialmente.

17.0. DA COMPENSAGAO FINANCEIRA:

17.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste
instrumento, e desde que O Contratado n&o tenha concorrido de alguma forma para o
atraso, sera admitida a compensacao financeira, devida desde a data limite fixada
para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os
encargos moratorios devidos em razao do atraso no pagamento seréo calculados com
utilizagdo da seguinte formula:

EM = N x VP x |, onde:

EM = encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga; e

| = indice de compensagao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo

TX = percentual do IPCA—-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua
falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do
referido indice estabelecido para a compensagcao financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagéo entao em vigor.

Itapetim - PE, 08 de janeiro de 2025.
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