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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPETIM

CASA JOSE JORDAO NETO 7
Gestdo 2023/2024

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente a contratacdo de escritério de advocacia,
constituido como pessoa juridica, para prestacdo dos servigos técnicos especializados
consistente na prestacdo dos servigos técnicos especializados em advocacia, consultoria
e assessoria juridica a Administrac@o do Poder Executivo Municipal.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1. Para a contratacdo:

2.1.1. Notério que a Camara Municipal de Itapetim ndo possui na sua estrutura
administrativa o 6rgdo de consultoria e assessoria juridica, circunstancia que
naturalmente gera a demanda pela contratacdo de profissional da advocacia para
execucgao dos servigos técnicos especializados nas atividades de consultoria e assessoria
juridica nas diversas atividades administrativas do Poder Executivo. Sabe-se que a
atividade administrativa dos poderes publicos esta submetida, entre outros, ao principio
setorial da legalidade, aspecto que, por si s6, elege o sistema normativo como referencial
fundamental da atuacdo dos agentes publicos, a qual deve guardar correspondéncia e
conformidade com o modelo normativo formal, ou seja, a lei.

Ademais, a Constituicdo Federal de 1988, na Sec¢éo |l do Capitulo IV do Titulo IV,

ao tratar da Advocacia Publica’, intencionaimente deixou de fora os municipios, inclusive

1 Constituigdo Federal de 1988: (...) Art. 131. A Advocacia-Geral da Unido é a instituicdo que, diretamente
ou através de 6rgado vinculado, representa a Unido, judicial e extrajudicialmente, cabendo-lhe, nos termos
da lei complementar que dispuser sobre sua organizagéo e funcionamento, as atividades de consultoria e
assessoramento juridico do Poder Executivo.

§ 1° A Advocacia-Geral da Uni&o tem por chefe o Advogado-Geral da Uni&o, de livre nomeagéo pelo
Presidente da Republica dentre cidaddos maiores de trinta e cinco anos, de notavel saber juridico e
reputacéo ilibada.




seus poderes, no que se relaciona a obrigatoriedade das atividades de represeﬁtg\agég;’ﬁ”{g

judicial, consultoria e assessoramento juridico serem cometidas a um orgdo da stige"

estrutura administrativa, como sdo as procuradorias. Neste sentido, o texto constitucional
vigente, de modo inequivoco, remeteu para o juizo de conveniéncia e oportunidade a
instituicdo pelos municipios e seus respectivos poderes de seus orgéos de consultoria e
assessoria juridica, permitindo, por conseguinte, a opgao pela contratagéo destes servigos

junto ao mercado profissional, sendo esta a situagéo da Camara Municipal de ltapetim.

Assim, tendo em vista a premente necessidade de se empreender a continuidade
eficaz da fruicdo das atividades administrativas, com a imprescindivel aplicacdo do direito
da gestdo publica, vejo como necessaria a referida contratacdo para que se evite a
descontinuidade das atividades essenciais ao servico do Poder Legislativo, e sugiro, por

consequéncia, a abertura de procedimento administrativo com tal finalidade.

3.0. DO SERVICO:

3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacéo sao:

1 - Contratacdo de escritério de advocacia, constituido como pessoa juridica, para prestacdo dos
servicos técnicos especializados consistente na prestagdo dos servigos técnicos especializados em

consultoria e assessoria juridica as atividades do Poder Legislativo Municipal.

cODIGO DISCRIMINAGAO 'UNIDADE QUANTIDADE
1.1 1.a - elaboracdo dos texios das mensagens, das proposicdes Servicos 1
legislativas de iniciativa da Mesa Diretora, inclusive de de
parlamentares; Consultoria
1.b - elaboracdo das mensagens de aprovacdo e eventuais e
rejeicOes relacionadas as deliberacbes sobre proposicdes Assessoria
legislativas sujeitas ao Plenario e as Comissdes; Juridica

- 1.c - emisséo de pareceres juridicos sobre o teor de proposicdes
legislativas, bem como sobre a sua tramitac&o;

1.d - assisténecia técnico-juridica nos trabalhos de gestéo
administrativa;

1.6 - assisténcia técnico-juridica nos servicos do Sistema de
Controle Interno;

1.f - assisténcia técnico-juridica, inclusive com a emissdo de
pareceres e elaboragdo de minutas de atos de gestdo pessoal

§ 2° O ingresso nas classes iniciais das carreiras da instituicdo de que trata este artigo far-se-4 mediante
concurso publico de provas e titulos.

§ 3° Na execucgéo da divida ativa de natureza tributaria, a representacéo da Unido cabe a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, observado o disposto em lei.

Art. 132. Os Procuradores dos Estados e do Distrito Federal, organizados em carreira, na qual o ingresso
dependera de concurso publico de provas e titulos, com a participagdo da Ordem dos Advogados do Brasil
em todas as suas fases, exercerdo a representagdo judicial e a consultoria juridica das respectivas unidades
federadas. (Redacédo dada pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)

Paragrafo Unico. Aos procuradores referidos neste artigo € assegurada estabilidade apos trés anos de
efetivo exercicio, mediante avaliagdo de desempenho perante os 6rgdos proprios, apds relatorio
circunstanciado das corregedorias. (Incluido pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)




(processo seletivo simplificado, exoneracdo, demisséo, licengas,

férias, pagamento de vencimentos etc.);

1.g - representar judicialmente, por deliberacdo do Presidente, o

Poder Legislativo nas acOes diretas de inconstitucionalidade de lei
ou ato normativo municipal, bem como em processo judicial em que

- a Camara figura como interessada;

1.h - assisténcia técnico-juridica nos trabaihos de planejamento da
execucdo orcamentaria no que toca a realizagcdo de licitagbes
(elaboragéo de termos de referéncia e projetos executivo);

1.i - assessoria juridica a Comissdo Permanente de Licitagdo
~consistente na orientagdo para instauracdo dos procedimentos,
escolha da modalidade e tipo, elaboracdo dos instrumentos
convocatérios e minutas contratuais, decisdes de sua competéncia;
1.j - emisséo de pareceres juridicos nos procedimentos licitatérios e
de justificativa de dispensa ou inexigibilidade;

1.h - elaboracdo das minutas dos atos de regulamentacdo da Lei
Federal 14.133/21 (Nova Lei de Licitagcdes) no ambito da Camara
Municipal;

1. - orientagdo técnico-juridica no ambito das deliberagdes do
Presidente da Camara quanto os recursos administrativos advindos
da Comisséo Permanente de Licitacéo; "
1.j - assisténcia técnico-juridica na fiscalizacdo e controle das
execucdes de contratos administrativos;

1.1 - assisténcia técnico-juridica nos procedimentos de alteracdo
dos contratos administrativos, bem como aplicacdo de sancbes
contratuais e rescisoes;

1.m - demais servicos relacionados a aplicacdo do direito pela
Administracéo da Cémara Municipal. |

3.2. Os servigos deverdo ser prestados mediante o seguinte:

3.2.1 - as atividades serdo gerenciadas e supervisionadas pelo Sécio Sénior do
Escritorio, quando este ndo as realizar, pessoalmente. O mesmo sera responsavel
tecnicamente por todas as estratégias de a¢des desenvolvidas;

3.2.2 - as consultas juridicas e demandas administrativas, eventualmente
solicitadas a equipe pela Administragdo da Camara, serdo devidamente registradas e
encaminhadas para a elaboracéo das respectivas respostas técnicas, as quais poderdo
ser formalizadas, mediante pareceres juridicos ou de minutas do respectivo ato
administrativo demandado;

3.2.3 - para executar atividades administrativas e juridicas a contratada devera se
fazer presente ao Prédio da Cémara Municipal, no minimo uma vez na semana, de
acordo com o agendamento previamente estabelecido pelo Presidente da Camara;

3.24 - a sede da contratada devera estar permanentemente a disposicdo do
Gestor e sua equipe administrativa, para o desenvolvimento de quaisquer atividades
relativas ao objeto do contratado;
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3.2.5 - nenhuma informacdo relativa as atividades desenvolvidas na Camara

podera ser exposta aos demais clientes da contratada, para garantir e resguardar a plena

privacidade dos atos administrativos.

4.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO - Além das obrigagbes especificas
previstas na Minuta Contratual, ao Contratado cabera:

4.1 — responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a legislagéo
fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos
assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da
execucao do objeto contratado;

4.2. substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0os materiais ou servigos que
apresentarem alteracbes, deterioragdes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados
apos o recebimento e/ou pagamento;

4.3. nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdo do Contratante;

4.4. manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e
qualificacéo exigidas no respectivo processo licitatério, se for o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

4.5. emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacéo na fase de habilitacao;

4.6. executar todas as obrigactes assumidas com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificacdes técnicas correspondentes.

5.0. DOS PRAZOS:

5.1. O prazo maximo para a execugédo do objeto desta contratagdo e que admite
prorrogacdo nos casos previstos na legislacdo vigente, considerando a natureza
continuada de sua execucgdo, esta abaixo indicado e serd considerado a partir da
assinatura do Contrato:

Inicio: Imediato
Prazo: 12 (doze) meses prorrogavel por até 60 (sessenta) meses.

5.2. O prazo de vigéncia do contrato serd determinado: 60 (sessenta) meses,

considerado da data de sua assinatura.



6.0. DO PAGAMENTO: ‘

6.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observénciéué‘éw»
normas e procedimentos adotados pelo Contratante, conforme regras especificas
estabelecidas na Minuta Contratual.

7.0. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacbes assumidas € preceitos
legais, sujeitara o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades:

a - adverténcia;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execuc¢ao do objeto ora contratado;

¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou
parcial do contrato;

d - suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo de até 02 (dois) anos;

e - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei
Federal n.° 14.133/21.

7.2. Se o valor da multa ou indenizagéo devida néo for recolhido no prazo de 15
dias ap6s a comunicagéo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira
parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios
de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

7.3. Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a
comunicagao escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o fundamento
legal da punicdo, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro
correspondente.

Itapetim - PE, 02 de Janeiro de 2023.
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Secretario Geral de Administragéo
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