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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ITAPETIM

CASA JOSE JORDAO NETO
Gestdo 2023/2024

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO:

1.1. A presente licitagao tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
o fornecimento de licenga de uso de softwares de contabilidade publica por prazo
determinado (locagao) para uso nos servicos da gestao administrativa da Camara
Municipal, conforme especificagbes e quantidades estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

2.0. JUSTIFICATIVA:

2.1. O presente certame visa atender demanda da Camara Municipal de Itapetim
pelo trabalho técnico e confiavel para langamentos contabeis nas referidas areas e de
orientagdes para adequar as atividades em relagao as exigéncias legais.

2.1.1. A contratagao dos servigos visa aperfeigcoar os processos envolvidos nas
atividades do setor contabil financeiro, visando a modernizagdo dos servigos prestados. A
contratagdo desses servigos mostra-se essencial a garantia de disponibilidade dos servigos
de informacgdes técnicas gerenciais ao governo, afastando-se o risco real sem a devida

assisténcia técnica.

3.0. DO SERVICO:
3.1. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS:
3.1.1. Aplicativos Multiusuario.
3.1.2. Ambiente Cliente-Servidor.
3.1.3. O software devera ser homologado para o Sistema Operacional MS Windows
Server 2008 ou Linux Debian; Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados MS SQL

SERVER 2005 Express ou superior também da série Express, Interbase/Firebird, MySQL
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ou PostgreSQL; e nas estagdes de trabalho o Windows XP ou Windo 7, pa drao
tecnoldgico da Camara Municipal. \\‘

e SRl

3.1.4. Ser desenvolvido em interface gréfica.

3.1.5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas.

3.1.6. Prover controle de restricdo de acesso as fungdes do aplicativo através do uso
de senhas, disponibilizando recurso de dupla custédia utilizando o conceito de usuario
autorizador, em qualquer funcao, selecionada a critério do usuario.

3.1.7. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario permissao exclusiva
para Gravar, Consultar e/ou Excluir dados.

3.1.8. Registrar em arquivo de auditoria todas as tentativas bem-sucedidas de login,
bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e o usuario.

3.1.9. Manter histérico dos acessos por usuario por fungao, registrando a data, hora
e 0 nome do usuario.

3.1.10. Manter log de auditoria das alteragbes efetuadas sobre os principais
cadastros e tabelas.

3.1.11. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam salvos em disco para posterior reimpressao, distribuicdo pela rede, inclusive
permitindo selecionar a impressao de intervalos de paginas e o0 numero de copias a serem
impressas, além de também permitir a selegao da impressora de rede desejada.

3.1.12. Permitir que os relatérios possam ser salvos em disco de forma criptografada,
evitando que possam ser efetuadas alteragées em seu conteudo.

3.1.13. Permitir que os relatérios possam ser salvos em formato texto de forma que
possam ser importados por outros aplicativos (p.ex. MS Excel).

3.1.14. Disponibilizar importacao de relatérios/arquivos elaborados através do Office;

3.2.15. Permitir a exportagao das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo
em arquivos tipo texto.

3.1.16. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC a partir de
outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de graficos, etc.

3.1.17. Rotina de Backup (via aplicativo, SGBD ou Sistema Operacional) Manual ou
Automatizada.

3.1.18. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, no
momento em que sao informados.

3.1.19. Toda atualizagao de dados deve ser realizada de forma on-line.

3.1.20. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos,

através do proprio aplicativo;




3.1.21. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios\ remotos,
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utilizando a internet como meio de acesso. N

3.1.22. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacoes
usuarias, provendo rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir do
servidor, no caso de substituicao de versoes.

3.1.23. Possibilitar que em todos os relatérios seja possivel, a critério do usuario,
incluir campo para assinatura do responsavel pelas informagdes.

3.1.24. Possuir atualizador que execute de forma automatica todos os passos para
a atualizagao dos sistemas, sempre que houver uma versao mais atual.

3.1.25. As funcionalidades oferecidas por todos os moédulos do sistema deverao ser
totalmente executadas pelo proprio sistema, sem auxilio de calculadoras, planilhas ou
outros recursos externos.

3.1.26. Controle de transag¢des, mantendo integridade do Banco de Dados em
quedas de energia e falhas de hardware/software.

3.1.27. Manual de operagao ou “Ajuda On-Line” do sistema, separado por madulo,

detalhando o funcionamento do mesmo.

3.2. ESPECIFICACOES TECNICAS QUE O SISTEMA DEVERA ATENDER:
3.2.1. CONTABILIDADE PUBLICA:

3.2.1.1. Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos da execugado
orgcamentaria e financeira;

3.2.1.2. Utilizar o Empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a
Nota de Langamento ou documento equivalente definido pela entidade publica para a
liquidagdo de receitas e despesas e a Ordem de Pagamento para a efetivagdo de
pagamentos;

3.2.1.3. Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de
complementagdo ou anulagao parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam
passiveis de anulagao parcial ou total;

3.2.1.4. Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, das
informagoes relativas ao processo licitatorio, fonte de recursos, detalhamento da fonte de
recursos, numero da obra, convénio e o respectivo contrato;

3.2.1.5. Possibilitar no cadastro do empenho a incluséao, quando cabivel, de
informacgdes relativas ao MANAD permitindo assim o envio de informagdes para o INSS;

3.2.1.6 Permitir a incorporacgao patrimonial na emissao ou liquidagao de empenhos;




automatizacdo do reconhecimento das obrigacdes antes e entre as fases da
orgamentaria;

3.2.1.8. Permitir a utilizagdo de objeto de despesas na emissao de empenho para
acompanhamento de gastos da entidade

3.2.1.9. Permitir o controle de reserva das dotagdes orgamentarias possibilitando o
seu complemento, anulagao e baixa através da emisséo do empenho;

3.2.1.10. Permitir a emissao de etiquetas de empenhos.

3.2.1.11. Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidagao,
ordem de pagamento, etc) sejam impressas de uma s6 vez através de uma fila de
impressao.

3.2.1.12. Permitir a alteragdo das datas de vencimento dos empenhos visualizando
a data atual e a nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das
liquidagbées do empenho.

3.2.1.13. Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis.

3.2.1.14. Permitir a utilizagao de histéricos padronizados e histéricos com texto livre.

3.2.1.15. Permitir estorno de registros contabeis nos casos em que se apliquem.

3.2.1.16. Permitir a apropriacado de custos na emissao ou liquidagcdo do empenho,
podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidacao.

3.2.1.17. Permitir a reapropriagao de custos a qualquer momento.

3.2.1.18. Permitir a informacgao de retengdes na liquidagdo do empenho.

3.2.1.19. Permitir a contabilizagdo da apropriagao das retengdes na liquidagcao do
empenho.

3.2.1.20. Permitir a utilizagdo de subempenhos para empenhos globais ou
estimativos. 3.2.1.21. Permitir a configuragdao do formulario de empenho de forma a
compatibilizar o formato da impressao com os modelos da entidade.

3.2.1.22. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

3.2.1.23. Permitir controle dos recursos antecipados para os adiantamentos,
subvengdes, auxilios contribuigées e convénios, devendo o sistema emitir empenhos para
os repasses de recursos antecipados.

3.2.1.24. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o
empenho a um determinado valor ou a uma quantidade limite de repasses, de forma
parametrizavel para os adiantamentos de viagens, adiantamentos para suprimentos de

fundos e demais recursos antecipados.
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3.2.1.25. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitand§ o numero
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3.2.1.26. Permitir bloquear um fornecedor/credor para nao permitir o recebimento de

de dias para a prestacdo de contas, podendo esta limitagdo ser de forma infor

restritiva.

recurso antecipado caso o mesmo tenha prestacdo de contas pendentes com a
contabilidade.

3.2.1.27. Permitir incluir um percentual limite para o empenhamento no subelemento
96 — Pagamento Antecipado, impedindo assim que empenhos de recursos antecipados
sejam emitidos em valor superior ao definido pela entidade publica.

3.2.1.28. Emitir documento de prestagao de contas no momento do pagamento de
empenhos de recursos antecipados.

3.2.1.29. Emitir documento final (recibo de prestagado de contas) no momento da
prestacao de contas do recurso antecipado.

3.2.1.30. Emitir relatério que contenham os recursos antecipados concedidos, em
atraso e pendentes, ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou
data limite da prestagao de contas.

3.2.1.31. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para
a apuracao e apropriagdo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja
encerrados.

3.2.1.32. Permitir que a estrutura (mascara dos niveis contabeis) do Plano de Contas
utilizado pela entidade seja definida pelo usuario.

3.2.1.33. Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no Plano de Contas,
obedecendo as movimentacgodes ja existentes para as mesmas.

3.2.1.34. Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

3.2.1.35. Assegurar que as contas sé recebam langcamentos contabeis no ultimo
nivel de desdobramento do Plano de Contas utilizado.

3.2.1.36. Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, das
Naturezas de Receita e Despesa, dos eventos e de seus roteiros contabeis de acordo com
as atualizagdes do Tribunal de Contas.

3.2.1.37. Possuir mecanismos que garantam a integridade dos procedimentos, bem
como a qualidade, consisténcia e transparéncia das informagdes geradas pelo PCASP
conforme defini¢des realizadas na 5a edigao do MCASP (Manual de Contabilidade Aplicada

ao Setor Publico) da STN (Secretaria do Tesouro Nacional).




3.2.1.38. Assegurar que os langamentos contabeis sejam realizados

contas de uma mesma natureza da informagéo.

3.2.1.39. Assegurar que contas com indicador de superavit financeiro igual a
“Patrimonial” sejam movimentadas utilizando como contrapartida:

3.2.1.40. Contas de Variagao Patrimonial Aumentativa;

3.2.1.41. Contas de Variagao Patrimonial Diminutiva;

3.2.1.42. Outra conta Patrimonial, para reclassificagao;

3.2.1.43. Conta com indicador de superavit financeiro igual a “Financeiro”,
exclusivamente quando houver a respectiva execugdo orgamentaria (emissdo de
empenho).

3.2.1.44. Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) nos
moldes definidos pela 5a edicao do MCASP.

3.2.1.45. Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langcamentos Padronizados) nos
moldes definidos pela 5a edigcdo do MCASP.

3.2.1.46. Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP e
CPL, obedecendo as movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.

3.2.1.47. Assegurar que a contabilizagao de todos os fatos administrativos ocorra
através do uso dos Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de
Langamentos Padronizados (CLP).

3.2.1.48. Possuir mecanismo que parametrize as regras contabeis de acordo com as
necessidades de cada entidade possibilitando a parametrizagao das mesmas pelo préprio
contador da instituicdo publica.

3.2.1.49. Possuir mecanismo que configure todas as regras contabeis de integragao
entre os sistemas estruturantes de Administragao de Suprimentos (Compras e Materiais,
Licitagoes e Patrimdnio).

3.2.1.50. Assegurar que a escrituragao contabil dos fatos administrativos atenda a
NBC T 16.5 — Registro Contabil — do Conselho Federal de Contabilidade.

3.2.1.51. Assegurar que toda a movimentagao contabil seja identificada por um
Identificador de Fato Contabil.

3.2.1.52. Assegurar que cada registro contabil seja identificado por um numero de
controle que identifique, de forma univoca, os registros eletrénicos que integram um mesmo
lancamento contabil, atendendo assim a NBC T 16.5, item 13, alinea “f".

3.2.1.53. Possuir um cadastro de Retengdes onde se defina a conta contabil da
mesma, bem como se a mesma se refere a uma retengao propria da entidade ou de
terceiros.




3.2.1.54. Permitir que se defina quando determinada retengéo efetuada\devg;,sen
recolhida, podendo esta data ser um dia do més subsequente ou uma quantidade i
uteis ou corridos contados a partir da efetiva retencao.
3.2.1.55. Possuir mecanismo que defina se 0 momento pelo qual ocorrera o fato
gerador do recolhimento de uma retencgéo propria sera na liquidagéo ou no pagamento do
empenho.
3.2.1.56. Possuir controle, por data, das alteracdes realizadas no cadastro das
retengdes, obedecendo as movimentagdes ja existentes para as mesmas.
3.2.1.57. Permitir cadastrar os precatérios da entidade, controlando toda a sua
execucgao.
3.2.1.58. Permitir acompanhar a contabilizagao das retengdes, desde a sua origem
até o seu recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento e data foi
. recolhida qualquer retengao, permitindo assim a sua rastreabilidade.
3.2.1.59. Permitir, no momento da emissdo do documento extra, informar os
empenhos orcamentarios que tiveram retengdes e que originaram o documento extra.
3.2.1.60. Permitir a alteragdo de complementos de histéricos de registros contabeis
ja efetuados.
3.2.1.61. Permitir a alteragdo do documento de pagamento dos empenhos sem a
necessidade de efetuar do pagamento.
3.2.1.62. Permitir a vinculagao de documentos em formato “TXT, DOC, XLS, PDF”
as notas de empenhos para posterior consulta.
3.2.1.63. Permitir restringir o acesso a unidades or¢camentarias e unidades gestoras
para determinados usuarios.
. 3.2.1.64. Possibilitar a contabilizagdo automatica dos registros provenientes dos
sistemas de gestao de pessoal, patriménio publico, licitagdes e contratos.
3.2.1.65. Permitir contabilizar automaticamente os bens publicos de acordo com a
insergao dos bens no sistema de patriménio.
3.2.1.66. Permitir contabilizar automaticamente as depreciagdes dos bens de acordo
com os métodos de depreciacdo definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor
residual para cada um dos bens.
3.2.1.67. Permitir contabilizar automaticamente a reavaliagao dos valores dos bens
patrimoniais de acordo com o processo de reavaliagao efetuado no sistema de patriménio.

3.2.1.68. Permitir contabilizar automaticamente os gastos subsequentes relativos

aos bens patrimoniais.
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3.2.1.69. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresenfarem Saldo -
possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e que posteridrmente’ |
possam ser liquidados, pagos ou cancelados no exercicio seguinte.

3.2.1.70. Permitir iniciar a execucao orgamentaria e financeira de um exercicio,
mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e
mantendo a consisténcia dos dados entre os exercicios.

3.2.1.71. Possibilitar a transferéncia automatica das conciliagbes bancarias do
exercicio para o exercicio seguinte.

3.2.1.72. Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balango do exercicio
para o exercicio seguinte.

3.2.1.73. Possibilitar a reimplantagao automatica de saldos quando a implantagao ja
tiver sido realizada de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.

3.2.1.74. Possuir integragdo em tempo real com movimentagao oriunda da gestéao
de materiais de consumo, gerando movimentagoes de entradas e saidas contabilizadas
utilizando o critério de custo médio ponderado. Efetivar escrituragdo contabil no sistema
patrimonial de contas contabeis.

3.2.1.75. Possuir integragdo em tempo real com movimentagao oriunda da gestao
de compras e licitagdes, efetivando a reserva de saldos da despesa orcamentaria nos
momentos propicios, de acordo com a Lei 8.666.1993 — Lei de Licitagdes e Contratos.

3.2.1.76. Possuir integracdo em tempo real com movimentagdo oriunda da gestao
de patriménio, gerando movimentagdes de ingressos, depreciagoes, avaliagbes e baixas.
Efetivar escrituragao contabil no sistema patrimonial de contas contabeis.

3.2.1.77. Possuir integragdo com movimentagdo oriunda da gestdo de pessoal,
possibilitando que ocorra a emissdo de empenho orgamentario, os empenhos patronais, as
retengdes orgamentarias e extra orgamentarias, com possibilidade de especificacdo de
historicos padronizados. Permitir que a escrituracdo contabil ocorra de acordo com o
PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico. Ter opgao para efetivar a liquidagao
dos empenhos de maneira automatica.

3.2.1.78. Em relagdao as movimentagées que executam escrituragdo contabil, ter
mecanismo que possibilite configuragao de todas as regras de contabilizagdo de acordo
com a necessidade da entidade. Deve existir a possibilidade de desativagédo de uma regra
visando a elaboragdo de nova regra que a substitua. Ter registro de auditoria na
manutengéao das regras, bem como mecanismo de validagdo da mesma de maneira prévia

antes do uso efetivo nas movimentagoes.
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prestagao de contas de acordo com a Lei 9.755/98. S~—

3.2.1.80. Emitir o Quadro dos Dados Contabeis Consolidados, conforme regras
definidas pela Secretaria do Tesouro Nacional.

3.2.1.81. Emitir todos os anexos de balango, global e por érgéo, fundo ou entidade
da administracao direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei No 4320/64 e suas
atualizagoes:

3.2.1.81.1. Anexo 1 — Demonstrac&do da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;

3.2.1.81.2. Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da
Despesa Segundo as Categorias econdmicas;

3.2.1.81.3. Anexo 6 — Programa de Trabalho;

3.2.1.81.4. Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento
e Gestao);

3.2.1.81.5. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungdo, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria
42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao);

3.2.1.81.4. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgaos e Fungdes (adequado
ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao).

3.2.1.81.5. Anexo 10 — Comparativo da Receita Or¢gada com a Arrecadada,;

3.2.1.81.6. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

3.2.1.81.7. Anexo 12 — Balango Orgcamentario;

3.2.1.81.8. Anexo 13 — Balango Financeiro;

3.2.1.81.9. Anexo 14 — Balango Patrimonial;

3.2.1.81.10. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais.

3.2.1.81.11. Anexo 16 — Demonstracao da Divida Fundada Interna;

3.2.1.81.12. Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante.

3.2.1.82. Emitir o Informe de Rendimentos Anual para os prestadores de servigos
que tiveram retengado de impostos, conforme regras definidas pela Secretaria da Receita
Federal.

3.2.1.82. Permitir a criagao de relatorios gerenciais pelo proprio usuario.

3.2.1.83. Dispor de funcionalidade que possibilite a criagcdo de féormulas para a

composicao de valores utilizados na emissao de demonstrativos, a partir de qualquer tipo
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de movimentagao (do ano corrente ou do ano anterior, e valores brutos ou Ilqwdos)'du&*‘ r ‘
envolvam Despesas, Receitas, Restos a Pagar ou Movimentagao Contabil em geral.

3.2.1.84. Permitir a composi¢ao de valores de determinado Grupo de Fonte de
Recursos ou Detalhamento da Fonte, e ainda, valores especificos relacionados a Saude,
Educacéo e Precatérios para utilizagdo na emisséo de demonstrativos.

3.2.1.85. Possibilitar a definicdo de um nivel contabil ou uma categoria econdmica
especifica, para a composigao de um valor que sera impresso em um demonstrativo.

3.2.1.86. Permitir a impressdo de demonstrativos com valores em milhares e em
milhdes de reais.

3.2.1.87. Permitir a insergao de notas explicativas e de campos informativos na
impressao dos demonstrativos.

3.2.1.88. Permitir a criagao de relatorios a partir de planilhas eletrénicas criadas pelo
usuario.

3.2.1.89. Armazenar os modelos dos relatorios criados pelo usuario diretamente no
banco de dados do sistema.

3.2.1.90. Emitir relatério da proposta orgamentaria municipal, conforme exigido pela
Lei 4.320/64 e suas atualizagoes.

3.2.1.91. Emitir todos os anexos de orgamento, exigidos pela Lei No 4.320/64 e suas
atualizagoes:

3.2.1.91.1. Anexo 1 — Demonstragédo da Receita e Despesa Segundo as Categorias
Econdmicas;

3.2.1.91.2. Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econdmicas e Natureza da
Despesa Segundo as Categorias econdmicas;

3.2.1.91.3. Anexo 6 — Programa de Trabalho;

3.2.1.91.4. Anexo 7 — Demonstrativo de Fungdes, Programas e Subprogramas por
Projetos e Atividades (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento
e Gestao);

3.2.1.91.5. Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fungado, Programas e
Subprogramas, conforme o vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria
42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao);

3.2.1.91.6. Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes (adequado
ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao).

3.2.1.91.7. Anexo 10 — Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada;

3.2.1.91.8. Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

3.2.1.91.9. Anexo 12 — Balango Orgamentario;



3.2.1.91.10. Anexo 13 — Balango Financeiro;
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3.2.1.91.11. Anexo 14 — Balanco Patrimonial: ‘\‘A/

3.2.1.91.12. Anexo 15 — Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais, ajustado

também as exigéncias do Artigo 53, paragrafo 1, inciso lll da Lei complementar 101/2000
(LRF).

3.2.1.92. Emitir todos os relatérios da contabilidade previstos na Lei 4.320/64,
atendendo ao inciso |1l do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

3.2.1.93. Emitir relatérios conforme Resolugdo do Senado Federal 78/98 com a
Sintese da Execugao Orgamentaria, compreendendo os Anexos 16 e 17 da Lei 4.320/64 e
suas atualizagoes:

3.2.1.94.1. Anexo 16 — Demonstragao da Divida Fundada Interna;

3.2.1.94.2. Anexo 17 — Demonstragao da Divida Flutuante.

3.2.1.94. Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Previdenciaria, conforme
layout definido no Manual Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

3.2.1.95. Gerar arquivos para prestacdao de contas ao Tribunal de Contas de
Pernambuco (SAGRES).

3.2.2. TESOURARIA:

3.2.2.1. Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancarias.

3.2.2.2. Possuir controle de talonario de cheques.

3.2.2.3. Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

3.2.2.4. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagéo.

3.2.2.5. Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas
bancarias dentro de um periodo determinado.

3.2.2.6. Possibilitar a geragéo de Ordem Bancaria Eletronica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

3.2.2.7. Permitir a parametrizagédo de Ordem Bancaria Eletrénica para pagamentos
de titulos e faturas com codigo de barras.

3.2.2.8. Possuir total integragdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizagdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

3.2.2.9. Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Gnico
cheque.

3.2.2.10. Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.




3.2.2.11. Permitir gque em uma mesma Ordem de Pagamento possa ser agrupgada &,
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

3.2.2.12. Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagao
diaria da Tesouraria.

3.2.2.13. Permitir a emissao de cheques para contabilizagao posterior.

3.2.2.14. Permitir a realizacdo da conciliagao bancaria das contas de forma manual
ou automatica.

3.2.2.15. Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuard uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operagao.

3.2.2.16. Assegurar que a Geragao das Ordens Bancarias efetuara a Devolucdo da
Reserva Financeira das contas bancarias, bem como os pagamentos dos empenhos
vinculados a OBE.

. 3.2.2.17. Possibilitar o processamento automatico dos arquivos de retorno das
Ordens Bancaria Eletronicas identificando os registros que foram efetivados e os que foram
rejeitados pelo banco.

3.2.2.18. Assegurar que os registros rejeitados pelo banco tenham a movimentagéo
de estorno do pagamento realizada na contabilidade, quando estes forem relativos a Ordem
Bancaria Eletronica.

3.2.2.19. Permitir a visualizagao dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos
que estiverem vinculados a mesma.

3.2.2.20. Possibilitar a visualizagdo e impressao de todos os registros que s&o
gerados através de Ordem Bancaria Eletronica.

3.2.2.21. Permitir a visualizagdo e impressdo de todos os registros que estdo
contidos no arquivo de retorno bancario gerados por Ordem Bancaria Eletronica.

. 3.2.2.22. Permitir a emissdo de Ordem Bancaria de Transferéncia para transacoes
que envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade.

3.2.2.23. Permitir a emissao de Cheque de Transferéncia para transagbes que

envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade.

3.2.3. PATRIMONIO PUBLICO:
3.2.3.1. Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos ou cedidos

em comodato a outros 6rgaos da administragdo publica e também os alugados pela

entidade;




3.2.3.2. Possuir gestdao de entidades (unidade gestora) de todos
cadastrados e que sofram movimentagao ao longo de sua vida util, identificando de forma
transparente qual entidade detém a posse do mesmo.

3.2.3.3. Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como:
aquisicao, doagéao, dagdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando
assim no mais preciso controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na
contabilidade.

3.2.3.4. Permitir a utilizagdo, na depreciagao, amortizagéo e exaustao, os métodos:
linear ou de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;

3.2.3.5. Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao
item.

3.2.3.6. Possibilitar a vinculagao entre itens patrimoniais (agregacgao), de forma que
possam ser tratados como um unico bem, possibilitando sua desvinculagdo a qualquer
momento;

3.2.3.7. Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

3.2.3.8. Permitir a escrituragdo contabil tempestiva das transacdes de avaliagédo
patrimonial, depreciagdo, amortizagdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com
impacto contabil, em conformidade com a NBCASP (integragdao com setor contabil);

3.2.3.9. Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operagdes como
depreciagdes, amortizagdes e exaustdes, avaliagdes, os valores correspondentes aos
gastos adicionais ou complementares, bem como registrar historico da vida util, valor
residual, metodologia da depreciacao, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins
de elaboragdo das notas explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em
atendimento a NBCASP;

3.2.3.10. Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu
resultado, independente deste ser uma Reavaliagdo ou uma Redugdao ao Valor
Recuperavel;

3.2.3.11. Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporagées como:
alienagao, permuta, furto/roubo, entre outros;

3.2.3.12. Permitir a realizagdo de inventario, bloqueando a movimentagdo ou
destinagdo de bens durante a sua realizagdo inclusive oferecendo a utilizacdo de

mecanismo externo para a coleta de informagdes dos bens patrimoniais (Coletores de

Dados) tornando dessa forma o processo de inventario sem intervengdo manual/papel;




deve permitir configurar os arquivos de importacao e exportagao que serao uti

ados pelo
FOLHA

coletor de dados.

3.2.3.13. Permitir o registro pelo responsavel, da conformidade do inventario;

3.2.3.14. Permitir a transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados,
mas pertencentes a outro setor, durante o inventario;

3.2.3.15. Manter o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais;

3.2.3.16. Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou
coletivo dos bens;

3.2.3.17. Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser
parametrizado pelo proprio usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos
bem como selecionar a disposigao desses campos dentro do corpo do documento;

3.2.3.18. Emitir nota de transferéncia de bens;

3.2.3.19. Permitir que a nota de transferéncia de bens possa ser parametrizada pelo
préprio usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar
a disposicao desses campos dentro do corpo do documento;

3.2.3.20. Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cdédigo de barras
para leitura optica;

3.2.3.21. Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada
pelo proprio usuario, permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como
selecionar a disposicdo desses campos dentro do corpo da etiqueta;

3.2.3.22. Manter controle sobre vencimento dos prazos de garantia do fabricante;

3.2.3.23. Registrar e emitir relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos
bens;

3.2.3.24. Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado
tanto pelo seu cadigo interno como pela placa de identificagao;

3.2.3.25. Disponibilizar consulta com a visdao contabil para viabilizar a
comparabilidade do controle dos bens com os registros contabeis, apresentando no minimo
a composicao do valor bruto contabil (valor de aquisigdo mais os valores correspondentes
aos gastos adicionais ou complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil
deduzido as depreciagbes/amortizagdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no inicio e
no final do periodo;

3.2.3.26. Emitir relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestagéo de
contas em conformidade com o Tribunal de Contas;

3.2.3.27. Emitir relatorio de itens podendo filtrar por entidades.
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3.2.3.28. Possuir integragcdo em tempo real com a execugdo das de§[)-eéas ‘

orgamentarias identificando e solicitando a liquidagédo ou o “em liquidagao” do em;fénhd' 2

relacionado a respectiva incorporagao do patriménio, quando este utilizar execugéo de

despesa orgcamentaria.

3.2.4. ADMINISTRACAO DE PESSOAL:

3.2.4.1. Permitir a captagao e manutencgao de informagdes pessoais e funcionais de
pessoal ativo, registrando a evolugao histdrica;

3.2.4.2. Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um
mesmo servidor (temporarios e efetivos);

3.2.4.3. Permitir liberagao das funcionalidades por usuario e com controle de acesso
restrito por lotaga@o, permitindo acesso exclusivo das informagdes por lotagdo de acesso,
para descentralizacao das atividades;

3.2.4.4. Garantir a disponibilidade e seguranga das informagdes histdricas das
verbas e valores de todos os pagamentos e descontos;

3.2.4.5. Permitir o cadastramento de curriculos de candidatos e funcionarios;

3.2.4.6. Permitir a criagao e formatagcao de tabelas e campos para cadastro de
informagdes cadastrais complementares, e que o sistema disponibilize de forma
automatica, telas de manutengao destas informagoes, com possibilidade de parametrizar
layouts diversos, para emissao de relatérios e geragdo de arquivos;

3.2.4.7. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punigao;

3.2.4.8. Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios realizando
automaticamente a baixa na época e condi¢des devidas;

3.2.4.9. Possuir cadastro de beneficiarios de pensdo judicial e das verbas para
pagamento por ocasiao de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas
férmulas, conforme determinacgao judicial;

3.2.4.10. Permitir o controle historico da lotagao, inclusive de servidores cedidos,
para a localizagdo dos mesmos;

3.2.4.11. Permitir o controle das fungbes em carater de confianga exercida e
averbada, que o servidor tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgao, para pagamento
de quintos ou décimos de acordo com a legislagao;

3.2.4.12. Permitir o controle do tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo
de servigo e disponibilizar informagdes para calculo e concessao aposentadoria;

3.2.4.13. Possuir controle do quadro de vagas por cargo e lotagdo (previsto,

realizado e saldo);
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3.2.4.14. Permitir o registro e controle da promogédo e progressdo de cé:q&e/ /
salarios dos servidores;

3.2.4.15. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes
globais e parciais;

3.2.4.16. Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial;

3.2.4.17. Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos
dependentes, tais como salario familia e auxilios creche e educacgao;

3.2.4.18. Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servigo
(anuénio, quinquénio, licenga prémio, progressoes salariais e outros), com controle de
prorrogacao ou perda por faltas e afastamentos;

3.2.4.19. Permitir o calculo automatico de adicionais por tempo de servigo e a
concessao, gozo ou transformagao em abono pecuniario da licenga-prémio assiduidade;

3.2.4.20. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha;

3.2.4.21. Permitir a inclusado de valores variaveis na folha, como os provenientes de
horas extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e
acoes judiciais;

3.2.4.22. Possuir rotina de calculo de beneficios;

3.2.4.23. Possuir controle dos Tomadores de servigo, pagamentos por RPA, Nota
Fiscal e outros, integrando essas informacgdes para DIRF;

3.2.4.24. Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de
duplo vinculo, quanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS e FGTS;

3.2.4.25. Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

3.2.4.26. Possuir rotina para programagao e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Anual
e Complemento Final Dezembro).

3.2.4.27. Possuir rotina para programacgao e calculo de Férias normais e coletivas;

3.2.4.28. Possuir rotina para programacgao e calculo de rescisdes de contrato de
trabalho e demissoes;

3.2.4.29. Permitir calculo e emissdao de Rescisdo Complementar, a partir do
langamento do valor complementar via movimento de rescisao pela competéncia do
pagamento, gerando automaticamente o registro destes valores na Ficha Financeira do
més, para integragao contabil e demais rotinas;

3.2.4.30. Permitir o calculo de Folha Retroativa com encargos (IRRF/Previdéncia),

para admissdes do més anterior, que chegaram com atraso para cadastramento;




3.2.4.31. Permitr o calculo de Folha Complementar SEM en
(IRRF/Previdéncia), para pagamento das diferengas de meses anteriores, a serem pagas
no més da Folha Atual;

3.2.4.32. Permitir o calculo para pagamento do pessoal, tratando adequadamente os
diversos regimes juridicos, adiantamentos e beneficios, permitindo recalculos gerais,
parciais ou individuais;

3.2.4.33. Possuir bloqueio do calculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta)
para servidores com término de contrato (Temporario/Estagio Probatério) no més, o qual
devera ser rescindido ou prorrogado;

3.2.4.34. Apos calculo mensal fechado, nao deve permitir movimentagdes que
afetem o resultado do calculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usuario
autorizado possa abrir o calculo mensal e liberar a movimentagéao;

. 3.2.4.35. Permitir célculo da apropriagdo de Férias, 13° Salario e encargos por

periodo;

3.2.4.36. Permitir emissdo do demonstrativo apropriagéo de Férias, 130 Salario e
encargos, de forma analitica e sintética;

3.2.4.37. Permitir a parametrizagao, geragao das receitas e despesas com pessoal,
e a emissao do demonstrativo integracdo da Folha Mensal e apropriacao de Férias, 13°
Salario e encargos;

3.2.4.38. Manter o registro das informagdes histéricas necessarias para as rotinas
anuais, 13° Salario, férias e rescisées de contrato;

3.2.4.39. Permitir a geragao de informagdes mensais para: Tribunal de Contas do
Estado (TCE), Fundo de Previdéncia Municipal (PREVITA), Previdéncia Social (GPS),

‘ Caixa (GRFC, GRRF, SEFIP/GFIP) e Ministério do Trabalho (CAGED) e outros;
3.2.4.40. Permitir a geragao de informagdes anuais como RAIS, DIRF, Comprovante
| de Rendimentos e pagamento PIS/PASED;

3.2.4.41. Permitir a formatacao e emissao de contracheques, cheques de pagamento
e etiquetas com livre formatagédo desses documentos pelo usuario;

3.2.4.42. Permitir formatagao e geragdo de arquivos para crédito bancario;

3.2.4.43. Permitir utilizagao de logotipos, figuras e formatos PCL como imagem de

fundo nos relatorios;

3.2.4.44. Permitir a parametrizagao de documentos legais e admissionais, com uso
de um editor de texto (Word ou LibreOffice);




parametrizacao do servidor de acesso, definigdo do logon por funcionario e critérios para
geragado da senha inicial, permitindo alteragdo da senha apos primeiro acesso;

3.2.4.46. Permitir controle da disponibilidade das informagdes para consulta, por
competéncia e Tipo de Calculo;

3.2.4.47. Permitir consulta e emissdo do Contracheque com acesso via internet,

mediante identificagdo do login e senha, por funcionario.

4.0. DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO - Além das obrigagées especificas previstas
na Minuta Contratual, ao Contratado cabera:

4.1 — responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes & legislacgéo
fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos
assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugéo
do objeto contratado;

4.2. substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigcos que
apresentarem alteragGes, deterioracdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados apds
0 recebimento e/ou pagamento;

4.3. néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo
mediante prévia e expressa autorizagdo do Contratante;

4.4. manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas no respectivo processo licitatério, se for o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado;

4.5. emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a
documentacao na fase de habilitagéo;

4.6. executar todas as obrigagdes assumidas com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e

especificagdes técnicas correspondentes.

5.0. DOS PRAZOS:

5.1. O prazo maximo para a execucdo do objeto desta contratagdo e que admite
prorrogagao nos casos previstos na legislagao vigente, considerando a natureza continuada
de sua execugdo, esta abaixo indicado e sera considerado a partir da assinatura do

Contrato:
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Prazo: 09 (nove) meses.
5.2. O prazo de vigéncia do contrato sera determinado: 09 (nove) meses,

considerado da data de sua assinatura.

6.0. DO PAGAMENTO:

6.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as
normas e procedimentos adotados pelo Contratante, conforme regras especificas
estabelecidas na Minuta Contratual.

7.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos
legais, sujeitara o Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades:

a - adverténcia;

b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do
contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execucao do objeto ora contratado;
¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugéo total ou parcial
do contrato;

d - suspenséao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragao, por prazo de até 02 (dois) anos;

e - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida sua
reabilitac@o perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei
Federal n.° 8666/93.

7.2. Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias
apos a comunicagao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela
do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um
por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

7.3. Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-a
comunicagdo escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora quando for o caso, constando o fundamento

legal da punigéo, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

Itapetim - PE, 07 de Margo de 2023.
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