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CASA JO5E IONNAO NETO

GestSo

PERMANENTE DE LICITA

CONVITE - Licitagfro

PROCESSO ADMINISTRATIVO N" OOO5 12023

LrcrrAeAo N'. 00003/2023

MODALIDADE: CONYlTtr
TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

O1e5o Realizaclor do Certame:

CA}4AI{A MTINICIPAL DE ITAPETIM
RUA FRANCiSCO SANTOS, 55 - CENTRO - TTAPETTM (PE).

CF,P: 56720-000 - E-mail: cplcamara@itapetirn.pe.leg.br - Tel.: (087) 3853*1382.

O Org6o Realizador do Certarne acima qualificado, inscrito no CNPJ 11.476.256l000tr-96, doravante

denominado simplesmente ORC, torna publico para conhecimento de quantos possam interessar

cpe fard realizar atraves da Corniss5o Permanente de Licitag6o, doravante denominada simplesmente

ComissSo, as 08:00 horas do dia 23 de Margo de 2023 no endereqo acima indicado, licitagfio na

modalidade Convite n". 00003/2023, trpo firenor prego, e sob o regime de empreitada por prego

global; tudo de acordo com este instrumento e em observtnciaaLeiFecleral no 8.666, de 21 de Junho

de 1993; Lei Complementar no l23,de 14 de Dezembro de 2006; e legislagflo pertinente, consideradas

as alterag6es posteriores das ref'eridas nonnas; conforme os crit€rios e procedimentos a seguir

definidos, objetivando obter a melhor proposta para: contrataq5o de empresa especializada para

prestag5o do servigo de apoio t6cnico administrativo junto a Secretaria Geral de AdministraEilo da

Cflmara Municipal de itapetim, auxiliando os seus 6rg5os e servidores, inclusive ao Sistema de

Controle Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificag6o de processos de gestSo

e orientaqdes quanto a aplicag6o da legislaq6o de reg0ncia.

I,O.DO OBJET'O:
1.1. Constitui objeto dapresente licitagdo: contratagflo de empresa especializadapara prestag6o do

serviEo de apoio tecnico adrninistrativo junto a Secretaria Geral de Administragfio da Cfimara

Municipal de Itapetim, auxiliando os seus 6rgfros e servidores, inclusive ao Sistema de Controle

Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificaqHo de processos de gestdo e

orientagSes quanto a aplicaEfio da legislagdo de regOncia.

1.2. As especificagdes do objeto ora licitado, encontram-se devidamente detalhadas no

correspondente Termo de Refer8ncia - Anexo 1 deste Instrumenlo.

1.3. A contratagdo acima descrita, que ser6 processada nos termos cleste instrumento convocat6rio,

especificagOes t6cnicas e intbrmagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,

justifica-se: Pela necessidade da devida efetivaqfro de serviqo para suprir demanda especifica -
ccrntratag6o de empresa especializadaparaprestagdo do servigo de apoio tdcnico administrativo junto

a Secretaria Geral de Administrag6o da Cdmara Municipal de Itapetim, auxiliando os seus 6rg6os e
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servidores, inclusive ao Sistema de Controle Interno, bem como promovendo o acompanhapento a a; ..."' .:'

verificag5o de processos de gest6o e orientag6es quanto a aplicagdo da legislagf,o de regdncia - ,' 
' 
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considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de interesse publico; e ainda,

pela necessidade de desenvolvimento de ag6es continuadas para a prornogdo de atividades

pertinentes, visando d maximizagdo dos reoursos em relagio aos objetivos programados, observadas

as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas.

1.4. Salienta-se que na referida contratag6o, n[o ser6 concedido o tratamento diferenciado e

sirnplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposigdes

contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar no 12312006, por estarem presentes, isolada ou

simultaneamente, as situag5es previstas nos incisos II e III, do Art. 49, do rleslno diploma legal. Fica,

no entanto, assegurado a ME e EPP o tratarcento diferenciado e simplificado previsto nos demais

Artigos do Capitulo V, Seg6o I, da Lei n'. 123lA6.

2.0. DO LOCAL E DATA E DA TMPUGNACaO DO CONVITE:
2,1. Os envelopes contendo a documentag6o relativa d habilitaqda e a proposta de pregos para

execugflo do objeto desta licitagflo, dever6o ser entregues d Cornissdo at6 as 08:00 horas do dia 17 de

Margo de2023, no enderego constante do prefimbulo deste instrumento. Neste mesmo local, data e

horirio serh rcalizada a sessdo piiblica para abertura dos referidos envelopes.

2.2.Informaq6es ou esclarecimentos sobre esta licitag6o, serdo prestados nos hor6rios normais de

expediente. das 08:00 as 12:00 horas. E-mail: cplcamara@itapetim.pe.leg.br.

2.3. Qualquer cidadfio d parte legitima para impugnar o ato convocat6rio deste certame por

irregularidade na aplicagf,o da Lei 8.666193 e legislagdo pertinente, devendo protocolar o pedido, por

escrito e dirigida a Comissfio, ate 02 (dois) dias uteis antes da data frxada para a abertura dos

envelopes de habilitaq6o.

2.4. Caberd d Cornissfio, auxiliada pelos setores responsdveis pela elaborag6o deste ato convocat6rio

e seus anexos? julgar e responder d impugnagdo em ate 03 (trOs) dias itteis, considerados da data ern

que foi devidamente recebido o pedido.

2.5. Decair6 do direito de impugnar os termos do ato convocat6rio deste certame perante a

administrag6o o licitante que n5o o {tzer, por escrito e dirigida a Comiss6o , ate o segundo dia irtrl que

anteceder a aberlura dos envelopes com as propostas, as falhas ou irregularidades que o viciariam,

hipotese em que tal cornunicagdo n6o terd efeito de recurso.

2.6. A respectiva impugnag6o serd apresentada da seguinte forma:

2.6.1. Protocolizando o original, nos hor6rios de expediente acima indicados, exclusivamente no

seguinte enderego: Rua Francisco Santos, 55 - Centro * itapetim - PE.

3.0. DOS ELEMENTOS PARA LTCTTAQAO:
3.1. Aos participantes, ser6o fornecidos os seguintes elementos:

3. 1. r . ANEXO r - TERMO DE REFERENCTA - ESPECIFTCAQOES;

3.1.2. ANEXO rr - MODELOS DE DECLARAQoES;,
3.1.3. ANEXO IIi - MODELO DO TERMO DE RENUNCIA;
3.1,4. ANEXO IV - MINL]TA DO CONTRATO.

3.2. A obtengdo do instrurnento convooat6rio ser6 f,eita da seguinte forma:

3.2.1. Pelo site: https://www.itapetirn.pe.leg.br/transparenciaiportal-da-transparencia/contratos-e-

convenios.

4.0. DO SUPORTE LEGAL:
4.1. Esta licitagfio reger-se-6 pela Lei Federal no 8.666, de 2l de Junho de 1993; Lei Complementar

n" 123, de 14 de Dezernbro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alterag6es posteriores

das referidas normas; que ficam fazendo partes integrantes deste instrumento, independente de

transcrigdo.

s.0. Do PRAZO E DOTAQ.A.O:



,\

).1. u prazo maxlmo pataa execuga0 oo oCIJeto ora llolmoo, oonronnc suas ualaurullslruas u a5
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indicado e serd considerado a partir da assinatura do Contrato:

Inicio: imediato;

Conclusdo: 9 (nove) meses.

5.2. O seruigo ser6 executado de acordo com as especificagdes definidas no corsspondente Termo

de Refer0ncial, anexo a este instrumento.

5.3. O prazo de vig6ncia do correspondente contrato ser6 determinado. 9 (nove) meses, considerado

da data de sua assinatura.

5.4. A vig0ncia do respectivo contrato, poderf ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos,

mediante acordo entre as partes, conforme o disposto no Art. 57" daLei 8.666193, observadas as

caracteristi cas do obj eto licitado.

5.5. As despesas decorrentes do objeto deste certame, correrdo por conta da seguinte dotaEfio prevista

na Lei Municipal n.' 517DA22, de 05 de dezembro de2A22, abaixo descriminado:

0i.010 Cflmara Municipal de Vereadores

01.03 1.001 1.2002 ManutenqSo dos Servigos Administrativos

33.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.

6.0. DAS CONDTC0ES DE PARTTCTPAQ.4.O:

6.1. Poderfio participar deste certame, ai6rn dos licitantes convidados, os demais interessados

devidarnente cadastrados no ORC, na oorrespondente especialidade pertinente ao seu objeto, que

manifestarem interesse com antecedCncia de at6 24 (vinte e quatro) horas da apresentagdo das

propostas. Os proponentes dever6o entregar a Comissfio dois envelopes fechados indicando,

respectivamente, DOCTIMENTAqAO e PROPOSTA DE PREQOS, devidarnente identificados nos

termos definidos neste instrumento convocat6rio.

6.2. A participagflo neste certame e aberta a quaisquer interessados, inclusive as Microsmpresas,

Empresas de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislag5o vigente.

6.3. Ndo poderdo participar os interessados que se encontrem sob o regime falimentar, empresas

estrangeiras que n6o funcionem no pais, nem aqueles que tenham sido declarados inid6neos para

licitar ou contratar conl a Adrninistrag6o Ptblica ou que estejam cumprindo a sangSo de suspensflo

do direito de licitar e contratar coilt o ORC.

6.4. N6o ser6o aceitos enveiopes l)ocumentag6o e Propostas de Pregos enviados via postal. Hip6tese

em que os respectivos envelopes n6o ser6o aceitos e o licitante, portanto, desconsiderado para efeito

de participag6o no certame.

6.5. Quando observada a ocorr0ncia da entrega apenas dos envelopes jr-rnto a Comissflo, sem a

permanOncia de representante credenciado na respectiva sessdo pirblica, e facultado ao licitante, nfio

sendo condig6o para slla habilitag6o, a inclus6o no envelope Documentaqdo, da declaragflo expressa

de renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo correspondente relativo d Fase de Habilitag6o,

concordando com o prosseguimento do certame, previsto no Art. 43,lTI, da Lei 8.666193, conforme

rnodelo - Anexo III.
6.6.frvedada d participaqdo em cons6rcio.

7.0. DA REPRESENTAQaO E DO CREDENCTAMIiNTO:
7.1.A licitante dever6 se apresentar, pata credenciamento junto a Comissdo, quandc fot o caso,

atravds de um representante, com os documentos que o credenciam a participar deste procedimenlo

licitat6rio. Cada licitante credenciard apenas um representante que ser6 o irnico admitido a intervir

nas fases do certame na forma prevista neste instrumento, podendo ser substitu{do posteriormente por

outro devidamente credenciado.

7 .2. Para o credenciamento dever6o ser apresentados os seguintes documentos:

7.2.1. Tratando-se do representante legal: o instrumento constitutivo da empresa na forma da Lei,

quando for o caso, devidarnente registrado no 6rgflo competente, no qual estejam expressos seus

poderes para exercer direitos e assumir otrrigagdes em decorr0ncia de tal investidura;



7 .2.2.Tratando-se de procurador: a procuragdo por instrumento pirblico ou particulaid-" ql*lg,,:iitg**, 
, ., .,

os necess6rios poderes para firmar declaragOes, desistir ou apresentar as raz6es de recurso e praticar

todos os dernais atos pertinentes ao certame; acompanhada rJo correspondente instrumento'de

constituigdo da empresa, quando for o caso, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

Na hipotese de procuragdo seja particular deverr{ ser reconhecida a firma em cart6rio do

respectivo signatdrio.
7.2.3. O representante legal e o procurador dever6o identificar-se apresentando documento oficial

que contenha foto.

7.3, Estes documentos deverdo ser entregues a Comiss5o - antes do inicio da sessdo publica - em

original, por qualquer processo de c6pia autenticada por cart6rio competente ou membro da

Corniss6o.

7.4. A n6o apresentagflo ou ainda a incorregflo insandvel de qualquer dos documentos de

credenciamento impedirdapartrcipagdo ativa do representante do licitante no presente certame. Esta

ocorr6ncia n6o inabilitar6 sumariamente o concorrente, apenas perder6 o direito a manifestar-se nas

correspondentes fases do processo licitat6rio. Para tanto, a Comiss6o receberd regulannente do

referido concorrente seus envelopes, declaraq6es e outros elementos necessdrios i participagfio no

certame, desde que apresentados na forma definida neste instrumento.

8.0. DA HABTLITAQ,4,O:
8.1. Os documentos necessiirios d habilitagEo dos licitantes, deverdo ser apresentados em 01 (uma)

via, dentro de envelope lacrado, contendo as seguintes indicagdes no anverso:

cAvlqna MLINICIPAL DE ITMETIM
DOCUMENTAQAO - CONVITE N". 0000312023

NOME PROPONENTE

ENDEREQO E CNPJ DO PROPONENTE

O ENVELOPE DOCUMENTAQAO deverd conter os seguintes elementos:

8,2. PESSOA JURIDICA:
8.2.1. Prova de inscrig6o no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica * CNPJ.

8.2.2. Prova de inscrig6o no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo d sede do

licitante.

8.2-3. Alo constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando

de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acornpanhado de documentos de

eleig6o de seus administradores. InscrigSo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acornpanhada de prova de diretoria em exercicio. Decreto de autorizaqflo, em se tratando de empresa

ou sociedade estrangeira em funcionamento no Fais, e ato de registro ou autorizagflo para

frmcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir. Registro

cornercial, no caso de empresa individual. Estas exig0ncias n6o se aplicam ao licitante que, quando

da etapa de credenciamento no certame, jd tenha apresentado de forma regular nos termos do presente

instrumento convocat6rio, a referida documentaqflo solicitada neste subitem.

8"2.4" Balanqo patrimonial e demonstragdes contdbeis do riltirno exercicio social, jd exigiveis e

apresentados na forma da lei, corn indicagflo das p6ginas comespondentes do livro di6rio em qrie o

lnesmo se encontra, bem colno apresentaqEo dos competentes tennos de abertura e enceffamento,

assinados por profissional habilitado e devidamente registrados na junta comercial competente"

vedada a sua substituigflo por balancetes ou balangos provis6rios. Tratando-se de empresa constituida

h6 menos de um ano, ou aquela que ainda n6o tenha realizado o fechamento do seu primeiro ano de

existencia no prazo legal, poder6 apresentar o Balago de Abertura assinado por profissional habilitado

e devidamente registrado na junta comercial competente.

8"2.5. Regularidade para com a Fazenda Federal * Certidfio Negativa de Ddbitos Relativos aos
'Iributos Federais e d Divida Ativa da Uni6o.



8.2.6. CertidSes negativas das Fazendas Estadual e Municipal da sede do licitante,

equivalente, na forma da lei.

8.2.7. Prova de inexist0ncia de ddbitos inadimplidos perante a Justiqa do Trabalho, medidhte..a

apresentagdo de Certidfio Negativa de D6bitos Trabalhistas CNDT, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidaq6o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n' 5.452, de 1" de maio de i943.

8.2.8. Declaragdo do licitante: de cumprimento do disposto no Art. 7o, Inciso )OOilII, da Constituigdo

Federal - Art. 27, Inciso V, da Lei8.666193; de superveniOncia de fato impeditivo no que diz respeito

d participagflo na licitagfio; e de submeter*se a todas as cldusulas e condigdes do presente instrumento

convocatdrio, conforme modelo - Anexo II.

8.2.9. Termo de Renirncia, caso o participante envie apenas seus enveiopes, sem representante

credenciado e desejar renunciar ao direito de interpor recurso e ao prazo respectivo relativo d Fase de

Habilitag6o, concordando com o prosseguimento do certame licitat6rio, conforme modelo * Anexo

m.
8.2.10. Certid6o negativa de fal0ncia ou concordata expedida peio distribuidor da sede do licitante,

no m6ximo 30 (trinta) dias da data previstapara abertura das propostas.

8.2.11. Comprovag6o de capacidade de desempenho anterior satisfat6rio, de atividade igual ou

assemelhada ao objeto da licitagdo, feita atravds de atestado fornecido por pessoa juridica de direito

priblico ou privado.

8"3, Documentaqfio especifica:

8.3.1. Comprovag6o de que o licitante se enquadra nos termos do Art. 3o da Lei 123106, se for o caso,

sendo considerado microempresa ou empresa de pequeno porte e recebendo, portanto, tratamento

diferenciado e simplificando na forma definida pela legislag6o vigente. Tal comprovag6o poderf ser

feita atravds da apresentagdo de qualquer um dos seguintes documentos, a critdrio do licitante:

a) declarag5o expressa formalmente assinada pelo profissional da itrea contabil, devidamente

habilitado;

b) certid6o simplificada emitida pelajunta comercial da sede do licitante ou equivalente, na forma da

legislagflo pertinente. A ausOncia da referida declaragSo ou csrtid6o sirnplificada, apenas neste easo

para comprovagdo do enquadramento na forma da legislag6o vigente, ndo 6 suficiente motivo para a

inabilitaqfio do licitante, apenas perder6, durante o presente certame, o direito ao tratamento

diferenciado e simplificado dispensado a ME ou EPP, previstos na Lei 123106'.

8.3.1.1, A Comiss6o poder6 promover diligOncia, na fonna do Art. 43, $ 3o, daLei 8.666193, destinada

a esclarecer se o licitante 6, de fato e de direito, considerado microempresa ou empresa de pequeno

porte.

8.4. Os documentos de Habilitagdo dever6o ser organizados na ordem descrita neste instrumento,

precedidos por um indice correspondente, podendo ser apresentados em original, por qualquer

processo de c6pia autenticada por cart6rio competente, membro da Comiss5o ou publicagEo em 6195o

da imprensa oficial, quando for o caso. Estando perfeitamente leglveis, sem conter borr6es, rasuras,

emendas ou entrelinhas, dentro do prazo de validade, e encerrados em envelope devidamente lacrado

e indevassdvel. Por ser apenas uma formalidade que visa facilitar os trabalhos, a aus0ncia do referido

indice n6o inabiiitar6 o licitante.

8.5.A falta de qualquer documento exigido, o seu vencimento, a aus6ncia das c6pias devidamente

autenticadas ou das vias originais para autenticagdo pela Comissdo ou da publicagEo em 6196o na

imprensa oficial, a apresentag6o de documentos de habilitaqfio fora do envelope especifico, tornar6 o

respectivo licitante inabilitado. Quando o documento for obtido via Internet sua legalidade ser6

comprovada nos enderegos eletrdnicos correspondentes. Poderd ser utilizada, a critdrio da Comiss6o,

a documentagEo cadastral de fornecedor, constante dos arquivos do ORC, para comprovagdo da

autenticidade de elementos apresentados pelo licitante, quando for o caso.

9.0. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A proposta dever6 ser apresentada em 01(uma) via, derfro de envelope lacrado, contendo as

seguintes indicaq6es no anverso:

CAMARA MUMCIPAL DE ITAPETIM
pRoPosrA DE PREqOS - CONVTTE N". 00003/2023



NOME PROPONENTE

ENDEREqO E CNPJ DO PROPONENTE

O ENVELOPE PROPOSTA DE PREQOS deverd conter os seguintes elementos:

9.2. Proposta elaborada em consondncia com as especificagdes constantes deste instrumento e seus

elementos - Anexo I -, em papel timbrado da empresa, quando for o caso, assinada por seu

representante legal, contendo no correspondente lote cotado: discriminag6o e outras caracteristicas se

necess6rio, quantidade e valores unit6rio e total expressos em algarismos.

9.3. SerA cotado um tnico preqo paracadaitem, com autrlizaqdo de duas casas decimais. Indicagflo

em contr6rio estd sujeita a corregSo observando-se os seguintes critdrios:

9.3.1. Falta de digitos: ser6o acrescidos zeros;

9.3.2. Bxcesso de digitos: sendo o primeiro digito excedente menor que 5, todo o excesso serd

suprimido, caso contr6rio haverf o arredondamento do digito anterior para mais e os demais itens

excedentes suprimidos.

9.4. A proposta dever6 ser redigida em lingua portuguesa e em moeda nacional, elaborada com

clareza, sem altemativas, rasuras, emendas e/ou entrelinhas. Suas folhas rubricadas e a irltima datada

e assinada pelo respons6vel, com indicagfio: do valor total da proposta em algarismos, dos prazos de

entrega ou execug6o, das condigdes de pagamento, da sua validade que nfro poderi ser inferior a 60

dias, e outras informagdes e observag6es pertinentes que o licitante julgar necessdrias.

9.5. Existindo discrep0ncia entre o preqo unitfrio e o valor total, resultado da multiplicagflo do prego

unitario pela quantidade, o prego unitdrio prevalecer6.

9.6.Fica estabelecido que havendo divergOncia de pregos unit6rios para um mesmo produto ou

servigo, prevalecerd o de menor valor.

9.7. No caso de alteragflo necessdria da proposta feita peia Comissfio, decorrente exclusivamente de

incorreg6es na unidade de medida utilizada, observada a devida proporcionalidade, bem como na

multiplicagflo e/ou soma de valores, prevalecer6 o valor corrigido.

9.8. A n5o indicagEo na proposta dos prazos de entrega ou execugSo, das condig6es de pagamento ou

de sua validade, ficarb subentendido que o licitante aceiton integralmente as disposig6es do ato

convocat6rio e, portanto, ser6o consideradas as determinagdes nele contidas para as referidas

exig0ncias n5o sendo suficiente motivo para a desclassificagdo da proposta,

9.9.8 facultado ao licitante, apresentar a proposta no pr6prio modelo fornecido pelo ORC, desde que

estej a devidamente preenchido.

9.10. Serd desclassificada a proposta que deixar de atender as disposigdes deste instrumento.

10,0. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO:
10. L Serd declarado vencedor deste certame o licitante que, atendidas todas as exigtncias do presente

instrumento, apresentar proposta com menor valor total no correspondente lote cotado, relacionado

no Anexo I - Termo de Referdncia.

10.2. Havendo igualdade de valores entre duas ou mais propostas, e ap6s obedecido o disposto nos

Arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123106 e no Art. 3o, $ 2o, da Lei 8.666193, a classificag6o se far6

atravds de sorteio.

tr0.3. Na presente licitagEo ser6 assegurada, como critdrio de desempate, prefer0ncia de contratagdo

paruas microempresas e empresas de pequeno porte,

10.4. Para efeito do disposto neste instrumento, entende-se por empate aquelas sihrag6es em que as

propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ov at6, l}yo
(dez por cento) superiores A proposta mais bem classificada.

10.5. Ocorrendo a situagfio de empate conforme acima definida, proceder-se-6 da seguinte forma:

10.5.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poder6 apresentar

proposta de prego inferior dquela considerada vencedora do certame, situaq6o em que ser6 adjudicado

em seu favor o objeto licitado;
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10.5.2. Ndo ocorrendo a contratagdo da microenrpresa ou empresa de pequeno porte, na forma do .

item anterior, ser6o convocadas as demais remanescentes que por ventura se enquadrem na"situdqfio ' 
.,,

de empate acima deflnida, na ordem de classificaEdo,paraexercicio do mesmo direito;

10.5.3. No caso de equivalOncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno

porte que se encontrem no intervalo estabelecido como situaqfio de empate, ser6 realizado sorteio

entre elas para que se identifique aquela que prirneiro poder6 apresentar melhor oferta.

10.6. Na hip6tese de ndo-contrataqdo nos termos acima previstos, em que foi observada a situagdo de

empate e assegurado o tratamento diferenciado a microempresa e empresa de pequeno pofte, o ob-ieto

licitado ser6 adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

10,7. A situagflo de empate, na fonna acima definida, somente se aplicar6 quando a melhor oferta

inicial n6o tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

1I.0. DA ORDEM DOS TRABALHOS:
11.1. Para o recebimento dos envelopes e inicio dos trabalhos ser6 observada uma tolerffncia de 15

(quinze) minutos ap6s o hor6rio fixado. Encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum

outro ser6 aceito.

11.2. Declarada abefia d sessflo pfblica pelo Presidente, serd efetuado o devido credenciamento dos

interessados. Somente participafitativamente dareunido um representante de cada licitante, podendo,

no entanto, ser assistida por qualquer pessoa que ss interessar.

1 1.3. O n6o comparecimento do representante de qualquer dos licitantes n6o impedirS a efetivagdo

da reuni6o, sendo que, a simples participag6o neste ceftaffre implica na total aceitagfio de todas as

condigdes estabelecidas neste Instrumento Convocat6rio e seus anexos.

11.4. Ern nenhuma hip6tese serd concedido prazo para a apresentaqdo de documentagdo e/ou

substituig6o dos envelopes ou de qualquer elemento exigido e nflo apresentado na reunif,o destinada

d habilitagfio.

1i.5. A Comisslo receber6 de cada representante os envelopes Documentagdo e Proposta de Preqos,

e rubricarf juntamente corn os participantes os fechos do segundo.

i1.5. Posteriormente abrird os envelopes DocumerrtaEdo, rubricarh o seu conterido e solicitarf dos

licitantes que examinem a documentag6o neles contidas. Quaisquer impugnag6es levantadas deverdo

ser comunicadas a Cornissilo, que as consignar6 na Ata de reuni6o.

11.7. Prosseguindo os trabalhos, a Comissdo analisar6 os documentos e as impugnagdes porventura

formuladas pelos licitantes, dando-lhes ciOncia, em seguida, do resultado da Fase de HabilitaqSo.

Entretanto, se assim julgar necessdrio, poder6 divuigar o resultado numa nova reuni6o, registrando-

se na Ata, ou mediante publicagflo na imprensa oficial ou ainda emitindo aviso por escrito, observada,

nestes casos, a devida antecedOncia necess6ria - ndo inferior a 48 (quarenta e oito) horas.

11.8. Ocorrendo d desistOncia expressa dos licitantes ao direito de recorrer na Fase de Habilitaqflo,

conforme previsto no Art. 43, III, da Lei 8.666193, na meslna sessdo poderd haver a abertura dos

envelopes Propostas, caso contrd,rio serA marcada nova data, com observfincia ao ptazo recursal

estabelecido na legislag6o pertinente.

11.9. O envelope Proposta de Preqos, devidamente fechado e lacrado, ser6 devolvido ao licitante

inabilitado, desde que n6o tenha havido recurso ou ap6s sua denegagfio.

11.10. Encerrada a Fase de Habilitag6o e observados os ditames deste instrumento, a Comissfio

proceder6 ent6o d abertura dos envelopes Proposta de Pregos dos proponentes declarados habilitados,

rubricard o seu conleirdo e facultarf o exame da docurnentagflo neles contidas a todos os participantes,

os quais poder6o efetuar impugnaqdes, devidarnente consignadas na Ata de reuni6o, quando for o

caso.

I 1, t 1. A Comiss5o examinarf os elementos apresentados, as observagdes eventualmente apontadas,

declarando, em seguida, vencedor o licitante que, atendidas as exig0ncias e considerados os criterios

definidos neste instrumento, apresentar proposta mais vantajosa para o ORC.

ll.l2. Da reunif,o lavrar-se'6 Ata circunstanciada, na qual serSo registradas todas as ocorrOncias e

que, ao final, serd assinada pela Comissdo e licitantes presentes.



11.13. Em decor6ncia da Lei Complementar 123106, a comprovag6o de

trabalhista das microempresas e emprosas de pequeno porte somente ser6

assinatura do contrato, obseruando-se o seguinte procedimento:

1 1.13.1. As microemprosas e etnpresas de pequeno porte, por ooasido da participagflo nesta lioitagSo,

deverfio apresentar toda a documentag5o exigida para comprovaqflo de regularidade fiscal e

trabalhista, dentre os documentos enumerados neste instrumento para efeito de Habilitagflo e

integrantes do envelope Documentaglo, mesmo que esta apresente alguma restrigdo;

11.13.2, Havendo alguma restrigflo na comprovagflo da regularidade fiscal e trabalhista, serf

assegurado o prazo de 05 (cinco) dias irteis, cujo termo inicial corresponder6 ao momento em que o

licitante for declarado vencedor, prorrogdveis por igual periodo, a crit6rio do ORC, para a

regularizaqfio da documentaqdo, pagamento ou parcelamento do debito, e emiss6o das eventuais

certidOes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

11.13.3. A nflo-regularizagdo da documentagdo, no prazo acima previsto, implicar6 decad6ncia do

direito i contratagSo, sem prguizo das sangdes previstas no Art. 81, da Lei8.666193, sendo facultado

ao ORC convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificaqda,paraassinatura do contrato,

ou revogar a licitagEo.

11.14. Os documentos apresentados pelos licitantes no Credenciamento e os elementos constantes

dos envelopes Documentaqflo e Proposta de Pregos que forem abertos, serflo retidos pela Comissdo e

anexados aos autos do processo. No mesmo contexto, o envelope Proposta de Pregos, ainda lacrado,

do licitante inabilitado que n6o for retirado por seu representante legal no prazo de 60 (sessenta) dias

consecutivos da data de homologagSo do presente certame, serd sumariamente destruido.

12.0. DO CRITf,RTO DE ACETTABTLTDADE DE PREQOS:

12,1. Havendo proposta com valor para o respectivo lote relacionado no Anexo I - Termo de

Refer6ncia - Especificag6es, na coluna c6digo:

12.1.1. Superior ao estimado pelo ORC, o lote ser6 desconsiderado; ou

12.1.2. Corn indicios que conduzam a uma presunqdo relativa de inexequibilidade, pelo criterio

definido no Art. 48,1I, da Lei 8.666193, em tal situag6o, n6o sendo possivel a imediata confirmag6o,

poder6 ser dada ao licitante a oportunidade de demonstrar a sua exequibilidade, sendo-lhe facultado

o prazo de 03 (trOs) dias uteis para comprovar a viabilidade dos pregos, conforme parflmetros do

mesmo Art. 48,II, sob pena de desconsideragfio do lote.

12.2. Salienta-se que tais ocorr6ncias ndo desclassificam automaticamente a proposta, quando for o

caso, apenas o lote correspondente.

12.3. O valor estimado que o ORC se propde a pagff pelo objeto da presente licitagflo - Valor de

Refer€ncia -, estd devidamente informado neste instrumento convocat6rio - Anexo I.

13.0. DOS RECURSOS:
13.1. Dos atos decorentes deste procedimento licitat6rio, caber6o recursos nos termos do Art. 109

daLei Federal n.o 8.666193.

13.2. O recurso serf dirigido d autoridade superior do ORC, por intermddio da Comiss6o, devendo

ser protocolizado o original, nos hor6rios normais de expediente das 08:00 as 12:00 horas,

exclusivamente no seguinte enderego: Rua Francisco Santos, 55 - Centro - Itapetim @E.

14.0. DA TTOMOLOGAC,{O E ADJUDTCAQAO:
14.1. Concluido o julgamento das propostas apresentadas, a Comissdo emitird relat6rio conclusivo

dos trabalhos desenvolvidos no certame, remetendo-o a autoridade superior do ORC, juntamente com

os elementos constitutivos do processo, necessdrios d Homologagdo e Adjudicag6o da respectiva

licitaqdo, quando for o caso.

14.2. A autoridade superior poder6, no entanto, tendo em vista sempre a defesa dos interesses do

ORC, discordar e deixar de homologar, total ou parcialmente, o resultado apresentado pela Comissdo,

revogar ou considerar nula a Licitagho, desde que apresente a devida fundamentagfio exigida pela

legislagdo vigente, resguardados os direitos dos licitantes.
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para, dentro do prazo de 05 (oinoo) dias consecutivos da data de recebimento da notificagflo, assinar

o respectivo conffato, quando for o caso, elaborado em conformidade com as modalidades permitidas

pela Lei Federal n! 8.666193, podendo o mesmo sofrer alteragOes nos termos definidos pela referida

noflna.

15.2. N6o atendendo d convocag6o para assinar o contrato, e ocorrendo esta dentro do prazo de

validade de sua proposta, o licitante perder6 todos os direitos que porventura tenha obtido collto

vencedor da licitagdo.

15.3. E permitido ao ORC, no caso do licitante vencedor ndo comparecer para assinatura do contrato

no prazo e condiEdes estabelecidos, convocar os licitantes rernanescentes, na ordem de classificagfro,

parafazd-lo em igual prazo e nas mesmas condig6es do licitante vencedor, inclusive quanto ao prego,

ou revogar a presente licitagflo.

15.4. O contrato que eventualmente venha a ser assinado pelo licitante vencedor, poder6 ser alterado

com a devida justifrcativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre as partes, nos casos

previstos no Art. 65 e ser6 rescindido, de pleno direito, conforme o disposto nos Arts. 77, 78 e 79,

todos da Lei &.666193; e executado sob o regime de empreitada por prego global.

15.5. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesfiras condigdes contratuais, os acr6scimos ou

supressdes que se fizerem nos servigos, at6 o respectivo limite fixado no Art. 65, $ 1o da Lei 8.666193.

Nenhum acrdscirno ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes

de acordo celebrado entre os contratantes,

16.0. DAS SANCOES ADMINISTRATTVAS:
16,1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigagdes assumidas e preceitos legais, sujeitar6 o

Contratado , garanlida a prdvia defesa, is seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666193:

a - advert6ncia;

b * multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato por dia

de atraso na entrega, no inicio ou na execugdo do objeto ora contratado;

c * multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecug5o total ou parcial do contrato;

d - suspens6o tempordria de participar em licitag6o e impedimento de contratar com a Administragfio,

por prazo de atd 02 (dois) anos;

e - declarag6o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragflo Pilblica enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punig6o ou at6 que seja promovida sua reabilitag6o perante

a propria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666193.

16.2. Se o valor da multa ou indenizag6o devida n6o for recolhido no prazo de 15 (quinze) dias ap6s

a comunicag5o ao Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a

que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros morat6rios de 1o/o (um por cento) ao m6s, ou,

quando for o caso, cobrado judicialmente.

16.3. Ap6s a aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-6 comunicagEo escrita ao

Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de advert0ncia e multa de mora

quando for o caso, constando o fundamento legai da punig6o, informando ainda que o fato ser6

registrado e publicado no cadastro correspondente.

17.0. DA COMPROVACAO DE EXECUCAO E RECEBTMENTO DO OBJETO:
17.1. Executada a presente contrataqEo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigag6es

pactuadas, os procedimentos e prazos para receber o seu objeto pelo ORC obedecerfio, conforme o

caso, i disposig6es dos Arts. 73 a76, daLei 8,666193.

18.0. DO PAGAMENTO:

Flt^t
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15.0. DO CONTRATO:

I 5.1. Ap6s a hornoiogagflo pela Autoridade Superior do ORC, o licitante vencedor sera
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18.1. O pagamento ser6 efetuado mediante processo regular o em observdncia ds

procedimentos adotados pelo ORC, da seguinte maneira: Para ocorer no prazo de

contados do periodo de adimplemento,

18.2. O desembolso mdximo do periodo, n6o ser6 superior ao valor do respectivo adimplemento, de

acordo com o cronograma aprovado, quando for o oaso, e sempre em conformidade com a

disponibilidade de recursos financeiros.

18.3. Nenhum valor ser6 pago ao Corrtra1odo enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo

financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpl0ncia, a qual poder6 ser

compensada com o pagamonto pendente, sem que isso gere direito a acrdscimo de qualquer natuteza.

18.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o

Contratado n6o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, ser6 admitida a compensaq6o

financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento ate a data correspondente ao efetivo

pagamento da parcela. Os encargos morat6rios devidos em raz6o do atraso no pagamento serflo

calculados com utilizagdo da seguinte f6rmula:

EM:NxVPxI,onde:
EM : encargos morat6rios;

N: nfmero de dias entre a data previstapara o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP: valor da parcela a ser paga, e

I: indice de compensaEflo financeira, assim apurado:

I: (TX + 100) :365, sendo:

TX: percentual do IPCA-IBGE acumulado nos irltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice

adotado pelo Govemo Federal qLle o substitua. Na hip6tese do referido indice estabelecido para a

compensag6o financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma n6o possa mais ser utilizado, ser6

adotado, em substituig6o, o que vier a ser determinado pela legislagSo entflo em vigor.

19.0. DO REAJUSTAMENTO:
19.1. Os pregos contratados s6o fixos e irreajustfveis no prazo de um ano.

19.2. Derfio do prazo de vig0ncia do contrato e mediante solicitag6o do Contratado, os pregos

poder6o sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, na mesma proporgdo davariaqilo veriflcada no

IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o mOs de apresentagf,o da respectiva proposta,

exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorr0ncia da anualidade.

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano ser6 contado apartir

dos efeitos financeiros do ttltimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgag6o do indice de reajustamento, o Contratante pagafit ao

Contratado a import0ncia calculada pela iiltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga

corespondente t6o logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar

mem6ria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este

ocoffer.

19.5. Nas aferiq6es finais, o indice utilizado para reajuste ser6, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n6o

possa mais ser utllizado, seri adotado, em substituigfio, o que vier a ser determinado pela legislag6o

entSo em vigor.

19.7. Na ausOncia de previs6o legal quanto ao indice substituto, as partes eleger6o novo indice oficial,

para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19,8. O reajuste poder6 ser realizado por apostilamento.

20.0. DAS DTSPOSTCoES CnnarS:
20.1, Ndo seri devida aos proponentes pela elaborag6o e/ou apresefiagdo de documentag5o relativa

ao certame, qualquer tipo de indenizaqdo.

20.2. Nenhuma possoa fisica, ainda que credenciada por procuragflo legal, poderd representar mais

de uma Licitante.



20.3. A presente licitagdo somente poderS vir a

decorente de fato superveniente devidamente

ilegalidade, de oficio ou por provocaqflo de

fundamentado.

20.4, Caso as datas previstas para a realizaqdo dos eventos da presente licitagfio sejam declaradas

feriado e n6o havendo ratificagdo da convocagEo, ficam transferidos automaticamente para o primeiro

dia irtil subsequente, no mesmo locai e hora anteriormente previstos.

20.5, O ORC por conveniOncia admimstrativa ou tdcnica, se reserva no direito de paralisar a qualquer

ternpo a execug6o da contrataq6o, cientificando devidamente o Contratado.

20.6. Decair6 do direito de impugnar perante o ORC nos termos do presente instrumento, aquele que,

tendo-o aceitado sern objeq6o, venha a apresentar, depois do julgamento, falhas ou irreguiaridades

que o viciaram hip6tese em que tal comunicado n5o ter6 efeito de recurso.

20.7. Nos valores apresentados pelos licitantes, j6 deverfio estar incluidos os custos com aquisig6o de

material, m6o--de*obra fiilizada. impostos, encargos, fretes e outros que venham a incidir sobre os

respectivos pregos.

20.8. As dfvidas surgidas ap6s a apresentagSo das propostas e os casos omissos neste instrumento,

ficarEo irnica e exclusivamente sujeitos a interpretaqflo da Comissflo, sendo facultada a mesma ou a

autoridade superior do ORC, em qualquer fase da licitagdo, a promog6o de dilig0ncia destinada a

esclarecer ou a complementar a instrugEo do processo.

20.9. Para dirimir controvdrsias decorrentes deste certame, excluido qualquer outro, o foro

competente 6 o da Comarca de itapetim.

Itapetim - PE, 15 de Margo de2023.

Secret6rio Geral de Admimstragdo
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CAuanA MLINICIPAL DE ITAPETIM

conarssAo rERMANENTE DE r.rcrraqAo

ANEXO I . CONWTE NO OOA0|12023

TERMO DE REFERPNCTA

3.0. DO OBJETO:
t. 1. A presente licitag6o tem por objeto a contratagdo de empresa especiahzadapara prestaq6o

do servigo de apoio tdcnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administraqflo da Cflmara

Municipal de Itapetim, auxiliando os seus 6rg6os e servidores, inclusive ao Sisterna de Controle

Interno, bem como promovendo o acompanhamento e a verificagdo de processos de gestfio e

orientag6es quanto a aplicagdo da legislagdo de reg0ncia, conforme especificagdes e condig6es

estabelecidas neste Termo de Refer0ncia.

2.0. JUSTIFICATWA:
2.1. O presente certame visa atender demanda daCdmaraMunicipal de Itapetim pelo trabalho

tdcnico e confifvel visando a corceta atuagflo nas referidas 6reas e de orientagdes para adequar as

atividades em relagdo as exigOncias legais.

2.1.1. A contratagdo dos serviqos visa aperfeigoar os processos envolvidos nas atividades da

6rea administrativa do Parlamento, visando a modernizaE1o dos servigos prestados. A contratagSo

desses servigos mostra-se essencial i garantia de disponibilidade dos servigos de informaqdes t6cnicas

gerenciais ao governo, afastando-se o risco real sem a devida assist€ncia t6cnica.

3.0. DO SERVTQO:
3,1. DAS ESPECIFTCAC6I,S DOS SERVTQOS:

3.1.1. Atender ds consultas, via telefone, fax, e-mail, aplicativos de men.sagens ou outros

meios eletrOnicos;

b) Emitir pareceres tdcnicos por escrito, no prazo mAximo de 2 (dois) dias a contar da

solicitag5o formal da Secretaria Geral da C6mara ou de outro 6rgdo do Poder Legislativo Municipal;

c) Orientar os servidores da 6rea administrativa, no sentido de desenvolver habilidades

tdcnicas para o trabalho, visando a eficiOncia das atividades finalisticas;

d) Manter a Adrninistraqdo do Poder Legislativo Municipal atualizada no tocante ds edigdes

de novas nornas legais (emendas constitucionais, leis complementares, leis ordin6rias, decretos,

portarias, resolugdes, instru96es e demais normas) dos mais diversos 6rg5os, enviando imediatamente

e-rnail;

e) Atuar semanalmente, de modo presencial, com disponibilidade de 8h (oito horas) semanais,

por processo de amostragem, avaliar os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registros e

documentos com o objetivo de aferir a conformidade dos atos administrativos, eventualmente, se

necessArio, emitir relat6rios das anomalias detectadas ou entfio, se reunir com o respons6vel pelo setor

respectivo, parualeftar das falhas constatadas e orientar quanto d legalidade e/ou corregdes;

4.0. frAS OBRIGAQOES UO CONTRATADO - Alem das obrigagOes especificas previstas na

Minuta Contratual, ao Contratado caber6:

4.1 - responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigaq6es concernentes i legislagSo fiscal, civil,

tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo,

perante seus fornecedores ou terceiros enr razdo da execuq6o do objeto contratado;

4.2. substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que

apresentarem alteragdes, deterioragdes, imperleiqdes ou quaisquer irregularidades discrepantes drs

exigOncias do instrunento de ajuste pactuado, ainda que constatados ap6s o recebimento e/ou

pagamento;
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4.3. ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contrataqflo, salvo mediadd' ') '

prdvia e exprossa autorizaEdo do Contratante;

4.4. manter, durante a vig0ncia do contrato ou instrumentos equivalente, em compatibilidade

coln as obrigag6es assumidas, todas as condigdes de habilitagfro e qualificagdo exigidas no respectivo

processo licitatdrio, se for o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessdrios, sempre

que solicitado;

4.5. ernitir Nota Fiscal correspondente ir sede ou filial da empresa que apresentou a

documentaq6o na fase de habilitagfio;

4.6. executar todas as obrigagdes assumidas com observ6noia a melhor t6cnica vigente,

enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e espeeificag6es tdcnicas

correspondentes.

5.0. DOS PRAZOS:
5.1. O prazo m6ximo para a execugflo do objeto desta contratagfio e que admite prorrogagfio

nos casos previstos na legislag5o vigente, considerando a natureza continuada de sua execug6o, est6

abaixo indicado e ser6 considerado a partir da assinatura do Contrato:

inicio: irnediato

Prazo:09 (nove) meses.

5.2. A prazo de vig6ncia do contrato serd determinado: 09 (nove) meses, considerado da data

de sua assinatura.

6.0. DO PAGAMENTO:
6.1. O pagamento serhrealizado mediante processo regular e em observ6ncia ds nonnas e

procedimentos adotados pelo Contratante, conforme regras especificas estabelecidas na Minuta
Contratual.

7.0. DAS SANQOES AI}MINISTRATIVAS:
7.1. A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigag6es assumidas e preceitos legais,

sujeitard o Contratado, garantida a prdvia defesa, ds seguintes penalidades:

a - advertBncia;

b - multa de mora de 0,5%a (zero vlrgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato
por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execug6o do objeto ora contratado;

c - multa de IAo/o (dezpor cento) sobre o valor contratado pela inexecug6o total ou parcial do contrato;

d - suspens6o tempordria de participar em licitagfio e impedimento de contratar com a
Administraq6o, por prazo de atd 02 (dois) anos;

e - declaragflo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragflo Pirblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigfro ou at6 que seja promovida sua reabilitaqflo perante

a pr6pria autoridade que aplicou a penalidade;

f - simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei Federal n.o

8666t93.

7.2. Se o valor da multa ou indenizagfio devida n6o for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a

comunicaqEo ao Contratado, ser6 automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a

que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros morat6rios de lYo (um por cento) ao mOs, ou,

quando for o caso, cobrado judicialmente.

7.3. Ap6s a aplicag6o de quaisquer das penalidades previstas, realizar-se-6 comunicaqfio

escrita ao Contratado, e publicado na imprensa oficial, excluidas as penalidades de advert6ncia e

rnulta de mora quando for o caso, constando o fundamento legal da punigflo, informando ainda que o

fato serf registrado no cadastro correspondente.



ESTADO DE PERNAMBUCO

cAuana MUNIcTPAL DE TTAPETTM

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAQAO

VALOR DE REFtrnfimCfe: Justiticativa do Valor

1.0. DO OBJETO:
1,1. Constitui obieto da respectiva solicitag6o: Prestag6o dos servigos de apoio tdcnico

administrativo visando atender ds necessidades da Cdmara Municipal de ltapetim.

2.0. VALOR DE nnruntrVCra:
2.1. O valor de referOncia para a contratag6o tomou como base os custos para execuqEo do

objeto da contratag6o em tela, guardadas as suas caracteristicas e particularidades, obtidos mediante

consulta efetuada em contratagdes recentes realizadas por 6rg6os legislativos de porte semelhante no

Estado de Pernambuco, considerando tambim o prego contratado em janeiro de 2A21por esta Casa

no valor anual de R$ 62.4AA,A0 (sessenta e dois rnil e quatrocentos reais).

2.2.Yalor medio anual atualizado das contratag6es pesquisadas,ataalizadas pelo IPCA/IBGE
acumulado de janl202l afevDA23: R$ 73.644,00

2.3. MOs que serviu de base para elaboragfio da referida consulta: Marqo de 2023.

1 - Servigos T6cnicos em Consultoria Juridica

'coDrco' DrscRrMrNAeAo UNIDATIEQUANTTDADF]P.UNTTI.RTO rolar. ^ - ^:--.
i Servigo tecnico de apoio MOs 09 ' 6.137,0055.233,00i Servigo tecnico de apoio MOs 09 ' 6.137,0055.233,00

CArnara Municipal

Total do Lote: ,55.233,00t55.233,00j

J.o. Do vALoR: 
Tor'd,-: -s5'233'oo

3.1. O valor total e equivalente a R"$ 55.233,00.

4.0. DAS CONrlrqoES DA CONTRATAQAO:
4.i.O prazo mdximo paraa execugdo do objeto desta contratagflo e que admite prorrogaqfio

nos cascls previstos na legislag6o vigente, estf abaixo indicado e ser6 considerado a partir da

assinatura do Contrato:

Inicio: Imediato

Conolusflo: 09 (nove) meses

4.2. Os preqos contratados sfio fixos e irreajust6veis no praza de um ano,

4.3. Dentro do prazo de vigOncia do contrato e mediante solicitagfio do Contratado, os preqos

poderflo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, na rresma proporg6o davariaqda verificada no
IPCfuIBGE acumulado, tomando*se por base o mCIs de apresentagdo da assinatura do contratcl

exclusivamente para as ohrigag6es iniciadas e concluidas ap6s a ocorrCIncia da anualidade.

4.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minirno de um ano serd contado a

partir das efi:itos {inanceiros do riltimo reajuste.

4.5. No caso de atraser ou n6o divulgaqfio do indice de reajustamento, o Contratante pagarh ao

Contratado a importflncia calculada pela ultirna variaq6o conhecida, liquidando a diferene;a

correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar

mem6ria de cdlculo referente ao reajustamento de pregos do valor rernanescente, sempre que este

0correr.

4.6. Nas aferiqSes finais, o indice utilizado para reajuste ser6, obrigatoriamente, o definitivo.



4.8. Na ausOncia do previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerEo novo indice

oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.9. O reajuste poderd ser realizado por apostilamento.

4.10. O pagamento serhreahzado mediante processo regular e em obseryfincia is normas e

procedimentos adotados, da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias,

contados do periodo de adimplemento de cada parcela,

A

4.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

n6o possa mais ser utilizado, ser6 adotado, em substituigdo, o que vier a ser

legislaqflo ent5o em vigor.



ESTADO DE PERNAMBUCO

CAUNNE MUNICIPAL DE ITAPETIM

comssAo PERMANENTE os r-rcraeAo

ANEXO 01 AO TERMO NE NTTBNPNCIA - PROPOSTA

CONVITE N'00003/2023

Prezados Senhores,

Nos termos da licitag6o em epigrafe, apresentamos proposta conforme abaixo:

MINUTA

MINUTA

lVIINUTA

MINUTA
PROPOSTA

REF. : CONVITE N' 00003/2023

MINUTA
OBJETO: contratagfio de empresa especiali zada para prestag6o do servigo de apoio tecnico

administrativo junto a Secretaria Geral cle AdministragSo da Cdmara Municipal de Itapetim,

auxiliando os seus 6rg6os e servidores, inclusive ao Sistema de Controle Interno, bem como
promovendo o acompanhamento e a verificagf,o de processos de gest6o e orientagSes quanto a

aplicag6o da legislagfio de regOncia,

MINUTA
PROPONENTE: - CNPJn.'

MINUTA

MINUTA

MINU TA

MINUTA

MINUTA

MINUTA
MINUTA
de

A' 
vALoR TorAL DA pRoposrA - R$

PRAZO - Item 5.0:

PAGAMENTO - Itern I8.0:

VALIDADE DA PROPOSTA - Item 9.0:

ORIGEM DAS MERCADORIAS OFERTADAS - Item 9.0:

de

CNPJ

Respons6vel

MINUTA

dos servigos de apoio

visando

da C6mara

atender

Municipal



COMISSAO PERMANENTE DE LICITAQAO

ANEXO II. CONVITE N' OAO0312023

MINUTA

MINUT.d

MINUTA
REF.: CONVITE No 00003/2023

CAuana MUNICIPAL DE ITAPETIM

MINUTA
PROPONENTE:

CNPJ n.o

MINUTA

1.0 - DECLARAQAO de cumprirnento do disposto no Art. 7o, Inciso X)OilII, da CF - Art. 27,Inciso
V, daLei8.666193.

MINUTA
O proponente acima qualificado, sob penas da Lei e em acatamento ao disposto no Art. 7o inciso
XICflII da Constituig6o Federal, Lei 9.854, de 27 de outubro de 1999, declara n6o possuir em seu

quadro de pessoal, funcion6rios menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e nem menores de dezesseis anos, ern qualquer trabalho; podendo existir menores, a partir de quatorze

anos, na condigdo de aprendiz na forma da legislag6o vigente.

MINUTA
2.0 - DEClAlUqq[g de superveni0ncia de fato impeditivo no que diz respeito a participagfro na

licitagflo.

MINUTA
Conforme exigOncia contida na Lei 8.666193, Art. 32, $2o, o proponente acima qualificado, declara
n6o haver, atd a presente data, fato impeditivo no que diz respeito d habilitagflo/participagEo na
presente licitag6o, n6o se encontrando eln concordata ou estado falirnentar, estando ciente da

obrigatoriedade de informar ocorrdncias posteriores. Ressalta, ainda, nfio estar sofrendo penalidade

de declarag6o de idoneidade no 6rnbito da administrag6o Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito
Federal, arcando civil e criminalmente pela presente afirmagio.

MINUTA
3.0 - DECLARAQAO de submeter-se a todas as cl6usulas e condigdes do correspondente instrumento
convocat6rio.

MINUTA
O proponente acima qualificado declara ter conhecimento e aceitw todas as clfusulas do respectivo
instrumento convocat6rio e submeter-se as condigdes nele estipuladas.

MINUTA
Local e Data.

NOME/A S SINATURA/CARGO
Representante legal do proponente.

ESTADO DE PERNAMBUCO
CAUana MLINICIPAL DE ITAPETIM

MODELOS DE DECLARAQOES

MINUTA



oBSERVAqAO:
AS DECLARAQoES nBvEnAo sER
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ELABORADAS EM PAPEL TIMBRADO DO
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ESTADO DE PERNAMBUCO

cAuana MUNICIPAL DE ITAPETIM

corrzussAo PERMANENTE DE uCtrAqAO

MINfTTA

ANEXO III - CONVITE NO OOOO3I2O23

MINTITA

MODELOS DO TERMO DE RENTINCIA

REF.: CONVITE N" 00003/2023

CAuena MLINICIPAL DE ITAPETIM

MINUTA

MINUTA

PROPONENTE:

CNPJ n.o

MINUTA

1.0 - TERMO DE RENUNCIA ao recurso confonne previsto no Art. 43, Inciso III, da Lei8.666193.

MINUTA

O proponente acima quaiificado, declara, na forma do disposto no Art. 43,III, dalei 8.666193, aceitar

o resultado divulgado pela Comiss5o, que analisou a documentaq6o preliminar do processo em

epigrafe, efetuada nos termos do respectivo instrumento convocat6rio, desistindo, assim,

expressamente de qualquer interposigdo de recurso previsto na legislagflo vigente, bem como ao prazo

correspondente e concordando, portanto, com o prosseguimento do certame. Declara ainda que, em
havendo a ocorrOncia de qualquer igualdade de valores entre sua proposta e a dos demais licitantes e

ap6s observado o disposto no Art. 3o, $ 2o, da Lei 8.666193, fica autorizado a realizagflo do sorteio
para definigfio da respectiva classificagEo, nflo sendo necess6rio a sua convocaqflo para o

correspondente ato pirblico, conforme previsto no Art. 44, S 2o, do referido diploma legal.

MINUTA

Local e Data.

MINUTA

NO\fiE/AS SINATU RA/CARGO
Representante legal do proponente.

oBSERVAQAO:
O TERMO DE RENUNCIA DEVERA
LICITANTE, QUANDO FOR O CASO.

MINUTA

SER ELABORADO EM PAPEL TIMBRADO DO



ESTADO DE PERNAMBUCO

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPETIM

connssAo PERMANENTE DE ucrraqAo

ANEXO IV . CONVITE N" OOOA3I2A23

MINUTA DO CONTRATO

coNVrrE N" 00003/2023

PR.OCESSO ADMiNISTRATIVO N" OOO5/2023

CONTRATO N': ....1...-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM a CAVinRa
MLINICIFAL DE ITAPETIM E PARA TxECUQAO DE SERYIQO

CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA FORMA
ABAIXO:

MINUTA
Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Cdrnara Municipal de ltapetim - Rua Francisco

Santos, 55 - Centro - Itapetim (PE), CNPJ n" 11.476.25610001-96, neste ato representada pelo

Vereador Presidente Di6genes Paes da SilvaDi', Brasileiro, Separado, Servidor Pirblico, residente e

domiciliado na Rua X,xxxxxx Xxxxxxx Xxxxxxx, 91 - Centro - Itapetim - PE, CPF no xxxxxxxxxxx,
Carteira de Identidade no xxxxxxxxxxx SSP/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do

outro lado ..., CNPJ flo ........., neste ato representado por .... residente

e domiciliado na ....2 ......... - ..., CPF ro ........., Carteira de Identidade ilo ....,

doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes contratantes assinar o presente

contrato, o qual se reger6 pelas cldusulas e condig6es seguintes:

MINUTA
CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:
Este contrato decorre da licitagSo rnodalidade Convite n" 00003/2023, processada nos termos da Lei
Federal no 8.666, de 21 de Junho de 1993; Lei Complementar no 123, de 14 de Dezembro de 2006; e

legislagflo pertinente, consideradas as alteragdes posteriores das referidas norunas.

MINTITA
CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

0 presente contrato tem por objeto: contratag6o de empresa especializada paru prestaqflo do servigo
de apoio tdcnico administrativo junto a Secretaria Geral de Administragfro da C0mara Municipal de

Itapetim, auxiliando os seus 6rg5os e servidores, inclusive ao Sisterna de Controle Intemo, bem como
promovendo o acompanhamento e a verificagflo de processos de gestfio e orientag6es quanto a

aplicagdo da legislag5o de reg0ncia.

MINUTA
O servigo deverA ser executado rigorosamente de acordo com as condigdes expressas neste

instrumento, proposta apresentada, especificag6es tdcnicas correspondentes, processo de licitag6o
modalidade Convite n" 00003/2023 e instrug6es do Contratante, documentos esses que ficam fazendo

partes integrantes do presente contrato, independente de transcrig6o; e sob o regime de empreitada
por prego global.

MINUTA
CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PREQOS:

O valor total deste contrato, a base do prego proposto, e de R$ ( ).
Representado por: ... xR$ ... .

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO:
Os pregos contratados sdo fixos e irreajustiiveis no prazo de um ano.

,'(' 't,i
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Dentro do prazo de vigOncia do contrato e mediante solicitagSo do Contratado, os pregos poderfio ,1

sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, na mesma proporg5o da variag6o verificada no IF,CA*

IBGE acumulado, tomando-se por base o mOs de apreserltagAo da respectiva propoSta,'

exciusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorr0ncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano ser6 contado a partir dos

efeitos financeiros do irltimo reaiuste.

No caso de atraso ou n6o divulgag6o do indice de reajustamento, o Contratante pagar* ao Contratado

a irnportincia calculada pela irltima variagfio conhecida, liquidando a diferenqa corespondente t6o

logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar mem6ria de c6lculo

referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocoffer.

Nas aferiqdes finais, o fndice utilizado para reajuste ser6, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nflo possa

mais ser utllizado, serd adotado, em substituiE6o, o que vier a ser determinado pela legislaEdo ent6o

em vigor.

Na ausOncia de previs6o legal quanto ao indice substituto, as partes elegerflo novo indice oficial, para

reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
O reajuste poderd ser realizado por apostilamenlo.

MINUTA
CLAUSTIA QUTNTA - DA DOTAQAO:
As despesas correr6o por conta da seguinte dotagflo, constante do orgamento vigente:

Lei Municipal n.o 51712A22, de 05 de dezembro de 2022, abaixo descriminado:

01.010 C6mara Municipal de Vereadores

0 1. . 03 1.00 1 | .2002 Manutengdo dos Servigos Administrativos
33.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

MINUTA
CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:
O pagamento ser6 efetuado mediante processo regular e em observ6ncia ds normas e procedimentos

adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do

periodo de adirnplemento.

MTNUTA
CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:
Os prazos mdximos de inicio de etapas de execug6o e de conclusflo do objeto ora contratado, que

admitem prorrogag5o nas condigdes e hip6teses previstas no Art. 57, $ 1o, da Lei 8.666193, estho

abaixo indicados e serflo considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio: imediato;

b - Conclus6o: 09 (nove) meses.

A vig0ncia do presente contrato ser6 detenninada: 09 (nove) meses, considerada da data de sua

assinatura; podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante acordo entre as partes

e observadas as caracteristicas do objeto eontratado, conforme o disposto no Art. 57, incisos II e IV,
da Lei 8.666193.

MINUTA
cLAUSt LA OITAVA - DAS OBRIGAQoBS nO CONTRATANTE:
a - Efetuar o pagamento relativo a execuq6o do servigo efetivamente realizado, de acordo com as

respectivas cldusulas do presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necess6rios paraafiel execuEfio do serviqo contratado;

c - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto i qualidade do servigo,

exercendo a mais ampla e completa fiscalizagflo, o que nfio exime o Contratado de suas

responsabilidades contratuais e legais;

d - Designar representantes com atribuig0es de Gestor e Fiscal deste contrato, nos termos da norma

vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua exeougflo, respectivamente, permitida a

contratag6o de terceiros para assist6ncia e subsidio de infonnag6es pertinentes a essas atribuigdes.

MINIITA
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CLAUSUT,A NONA - DAS OBRTGAQ6ES nO CONTRATADO: b'-1

a - Executar devidarnente o servigo descrito na Clfusula conespondente do presente contrato, dentro

dos melhores par0metros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto

contratual, com observfrncia aos prazos estipulados,

b - Responsabilizar-se por todos os Onus e obrigagdes concernentes d legislagdo fiscal, civil, tribut6ria
e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer tilulo, perante

seus fbrnecedores ou terceiros em raz6o da execuqfio do objeto contratado,

c - Manter preposto capacitado e iddneo, aceito peln Contrrtante, quando da execugfio do contrato,
que o represente integrahnente sm todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizag5o do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos

solicitados;

e - Ser6 respons6vel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de

sua culpa ou dolo na execug6o do contrato, n6o excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizag6o ou o acompanhamento pelo 6196o interessado;

f - N6o ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem o

conhecinrento e a devida autorizaEdo expressa do Contratante;
g - Manter, durante a vig0ncia do contrato, em compatibilidade corn as obrigag6es assumidas, todas

as condigdes de habilitagfio e qualificagflo exigidas no respectivo processo licitat6rio, apresentando

ao Contratante os docunentos necessdrios, sempre que solicitado.

MINUTA
CL,AUSULA DECIMA . DA ALTERAQAO E ITESCISAO:

Este contrato poderf ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por

acordo entre as partes, nos casos previstos no Art. 65 e serd rescindido, de pleno direito, conforme o

disposto nos Arts. 77 ,78 e 79, todos da Lei 8.666193.

0 Contratado fica obrigado a aceitar, nas fireslnas condig6es contratuais, os acr6scimos ou supress6es

quo se fizerem nos servigos, atd o respectivo limite fixado no Art. 65, $ 1'da Lei 8.666193. Nenhurn
acrdscimo ou supressdo poderd exceder o limite estabelecido, salvo as supressOes resultantes de

acordo celebrado entre os contratantes.

MIN UTA
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. DO RECEBIMENTO:
Executado o presente contrato e observadas as condig6es de adimplernento das obrigagdes pactuadas,

os procedimentos e prazos para receber o seu obieto pelo Contralante obedecerdo, conforme o caso,

ds disposigdes dos Arts. 73 a76, daLei 8.666193.

MINUTA
CLAUSLILA DECIMA SEGTINDA - DAS PtrNALIDADES:
A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigag0es assumidas e preceitos legais, sujeitard o

Contratado, garantida a previa defesa, ds seguintes penalidades previstas nos Arts. 86 e 87 da Lei
8.666193: a * advertOncia, b * multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o

valor do contrato por dia de atraso na entrega, no inicio ou na execugfio do objeto ora contratado; c *
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pela inexecugfio total ou parcial do contrato;
d * suspens6o tempordria de participar em licitaglo e impedimento de contratar com a Administragdo,
por prazo de ate 02 (dois) anos; e * declaraqdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Adrninistraq6o Pfblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigflo ou at6 que seja

promovida sua reabilitagfio perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade; f *
simultaneamente, qualquer das penalidades cabiveis fundamentadas na Lei 8.666193.

Se o valor da multa ou indenizagflo devida n6o thrr recolhido no prazo de 15 dias ap6s a comunicag6o
ao Contratado, serli automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o
Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros morat6rios de lo/o (urn por cento) ao rn0s, ou, quando

for o caso, cobrado judicialmente.

MINT] TA
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA. DA COMPENSAQAO FINANCEIRA:
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Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado

n6o tenha concorido de alguma fonna para o atraso, serd admitida a compensagho financeira;,.devida, , ' '

desde a data limite fixada para o pagamento atd a data correspondente ao efetivo pagamento da '

parcela. Os encargos morat6rios devidos em razdo do atraso no pagamento ser6o calculados com

utllizaEflo da seguinte formula;

EM:NxYPxI,onde:
EM : encargos morat6rios;

N: nurnero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP: valor da parcela a ser paga; e

I: indice de compensagdo financeira, assim apurado:

I : (TX + 100) + 365, sendo:

TX: percentual do IPCA-IBGE acumulado nos irltimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice

adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hip6tese do referido fndice estabelecido para a

compensagEo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma n6o possa mais ser utilizado, ser6

adotado, em substituigflo, o que vier a ser determinado pela legislagflo ent6o em vigor.

MINUTA
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO:

Para dirimir as questOes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Itapetim.

MINUTA
E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado

peias partes e por duas testemunhas.

MINUTA
Itapetim - PE, ... de ............... de .....

MINUTA
TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE

MINUTA

MTNUTA
PELO CONTRATADO

 


